W gy

1

B

3
e
.

RO

e

s

o i
Lo
NS

LQ‘.’.
I B
MEERITA DAERAH KABUPATEN BEKAST

MOR : 45

\

R e e 2t Tl
BB :

PERATURAN BUPATI KABU_PATEN' BEKASI
NOMOR 45 TAHUN 2008

e BN

PEMBENTUKAN UNIT PELAKSANA TEKNIS DINGS
SEKOLAH MENENGARH ATAS
PANA DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN BEKASI

BAGIAN ORGANISASI DAN TATALAKSANA SERRETARIAT DAERAH
KABUPATEN BEKASI
2008




MOR :'45

2008

PERATURAN BUPATI BEKAS|
NOMOR : 45 TAHUN 2008

TENTANG

PEMBENTUKAN UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS

SEKOLAH MENENGAH ATAS PADA DINAS PENDIDIKAN

Menimbang

Yisngmige

KABUPATEM BEKASI

BUPAT: BEXALS|

a. bahwa dengan lelak™ ditelackannya Peraturzn Daerah

Kazbupalen Bekasi Nomor 7 Tzhun 2008 leniang
Orgeniszs Perangkal Daerah Kabupalen Bekasi, yang
dianlaranys mengalur ketembagaan Dinas Pendidikan,
maxa lebih fapjui  dstam melaksanakan  eknis
operasional sebagian iugas pendidikan kKhususnya
pendidikan pada Sakelsh Menengah  Alas periy
diberiuk Unil Prlaksana Teknis Dinas;

. bahwa pembentulian organisasi Unil Pelaksana Tekniz

Dinas Sekolah Menengzh Alas pada Dinas Pendidikan
sebagzimapz dimaksud pada, huruf a lersebut dj alas,
perlu dilelapkan dengan Peralyran Bupall,

.Unaang-Undang MNomor 14  [ahun 1950 tentang

Pembenlukan  Daerah:Daerah Kabupalen Dalam

Lingkungan Propins Jawa Baral (Berita Negara Tahun

1925Q);

2. andang-Undang ioma: 8 Tahun 1974 lenlang Pokok-

Porok Kepegawaian sobagaimana lelah diubah dengan
Undang-Undana MNomoer 43 Tahun 1899 [(entang
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Petubanan atas Uncang-Undang Nomor 8 Tzhun 1874
‘enlang Pokok.Pokok Kepegavlveian (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1998 Nomor 168, Tambahan
Lembaran Megara Repullik Indonesia Nomor 3890);

- Undang-Uraana Nomor 2 Tahun 1989 leniang Sistem
Pendidiken Nasiznal (Lembaran Negard Republik
Indonesia Tohun 159 Nomor 8. Tambahan Lembaran
Negars Repuliih *» 1oaasia Nomor 33);

- Undang-Undang  Nomor 10 Tahun 2004 tenlang
Pembentukan Pelatman_ Perundang-undangan
(Lembaran Megara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 53, Tambahan Lerhbaran Negara Republik
Indanssia Momar 2389y,

- Undang-Undang  Momvae: 32 Tahun 2004  tentang

Pemerinlghan  Dapias {Lembaran Negara Republik

Indonesia  Tahun 2004 Womor 125, Tambahan

Lerbaran Nagara Republik indonesia Nomor 4437);

sebagaimanz  lelah  diubah beberapa kali leraknir

dengan Undang-Undang Nomar 12 Tahun 2008 lentang

Perybahan Kadua Alss Undang-Undang Nomor 32

Tamun 2004 tentang Pemerintzhan Daergh {Lembaran

Megara Republik indcnesia Tahun 2008 Nomor 59,

Tambahan  Lembarzn Megara Republix Inderesia

Nomor 4844),

- Paraluran Pemerinlah Nomor 38 Tahun 2007 lentang
Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah,
Pemerinizhan  Daerzh 'Pro‘.'insi dan  Pemerintahan
Daerah Kabupalen/Kola (Lef'nbaran Megara Republik
Indenesia Tzhun 2007 Nomor 82, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4347):

- Peraluran Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 lenlang
Cryanisasi Perangkal Oaerah (Lembaran Negara
Reputlis Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan
remvaran Megara Repudlik \ndoriesiu Momor 47471);

- Peraturan Menleri Dalam Negeri Nomar 57 Tahun 2067
lenlang  Felunjuk  Teknls Penalaan  Organisasi
Perangkal Daerah;
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Oalam Peraturan ini yang dimaksu
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8. Peratiran Daersn Xabupaten Bekasi Nomer 26 Tahy
. 2001 lent

il
ang Penalaan, Pembentukan dan Penataan

Kecarnatan di Kzbupaten Bekas! (Lembaran Daerah
Kabupalen Bekas; Tahun 2001 Nomor 12 Seri D);
. Petalutan Oaerzh Kabupalen Bekasi Nomor & Tahun

2008 I2niang Urusan Pemerintahan Kabupalen Eak2

cebas!
{Lembaran Dzerah Kabupalen Bekas| Tahun 2008

tlomor 8):

il. Pealuran Daerah Rabupalen Bekasi Nomor 7 Tzhun

2008 lentang Orgzrisasi Perangkal Daerah Kabups:ien

Bekasi (Lembaran Daerzh Kabupaten Bekasi Tahun
2008 Nomer 7).

1
1

Menelapkan MEMBENTUKAN. UNIT PELAKSANA TEKNIS

SEXKOLAH  MENENGAH ATAS  PADA
. PENDIDIKAN DI XABUPSTEN BEKASI

DINAS
DINAS

BAE |
KETENTUAM UNUM

Pasz) 1

d gengan .

Daerah adalah Kabupaten Bakasy;

Pemerintah Daerah adalzh Pemeriniah Kabupalen Bekasl:

Bupali adaiah Bupall Bekasi

Qinas adalah Dinzs Fendidikan Kabupalen Bekas!;

Kepala Dinas 2dalah Kepala Dinas Pendidikan Kabupzien Bekasi:
Unil Pelarsana Teknis Dinac adalah Unil Pelaksana Teknis Dinas di

seliap” Sskaizl M2nengali Alas padas Dinas Pendidikan Kabupalan

Bekasi;

Kenpala Snlealal, lAetangan Ags ddalab Kepala UPTD d seliap Sekolalr

Menengah Atzs pada Dinzs Pendidikan Kabupalen Bekasi:
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Dengan Peraluran Bupali ini dibentuk Unit

“eiompok Fegawai Negeri Sipil
yang diberl lugas. Wewerang dan hak secars penuh oleh pejabal yang
berwenang unluk melaksanakan kegialan secuai dengan keahlian dan
ke!erampliannya fialam upayz mendiiung kelancaran lugas pokok

arganisasi,

g4B &
TEMBEMTL -

<
YIS .

Pelaksana Teknis Dinas Sekclah

Menengah Ales Negeri (UPTD SMAN) pada Dinas Pendidikan Kabupaten
Bekas! yang lerdir dari :

a

I

UPTO SMAN 1 Kabupalen Sekasi Yesanzian Cikarang Ulara:

UPTD SMAM 2 Mawumaie mar o fé cLmn Tamoun Sefatan:
UPTD SMAN 3 Kabupalen Sekasi Keczmaian Sukatani:

UPTD SMaM 6 abuoaten Ezrasy Keczinatas GCibarusah;
UPTDR SM%H 3 Mabupaien 8skas Kecainalan Cikarang Ulara:
UPTC SMAN & Kzbupaian Sshasi Kecamaian Babelan:

URTD SMAN 7 Kabupai=n Bekas: Kezamaian Tambun Ulara;
UPTD SMAN 8 Kabugalen Bekasi Kecamalan Tambun Seizlan;
UPTD SMAN 9 Kzbupaien Bekasi Kecamalzn Pebavuran;

UPTD SMAN 10 Kabupalen 8skasi Kezamalzn Tarumzjayas;
UPTD SMAN 11 Kabtpalen Bekasi Kecamaten Clxarang Seiatan;
UPTD SMaN 12 Kabupalen Bekasl Kevamalan Cabang Bungin;
UPTD SMMAN 13 Kabupaten Bekasi Kecamalan Cikarang Pusal;
URTD SMAN 14 Kabupaien Bekasi Kecamatan Karang Bahzagia;
UPTD SMAN 15 Kabupalan Bekasi Kecamatan Cibilung;
UPTD.SMAN 16 Kabupalen Be%as: Kecamaian Cikarang Baral:
UPTD SMAMN 17 Kabupalen Bekasi Kesamaian Tambun Selzlan;
UPTD SMAN 18 Kabupalen Bekas Kecamalan Sell,

UPTO SMAH 1§ Kabunaten Sokas! Kecan;a!.an Tamoelang;

UPTD SMAN 20 Kabupaten Bekasi I{2camalan Bojongmangu;
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UPTD SitaN 21 Kabupaten Bekasi Kecamalan Muaragembong;

UPTD SMAN 22 Kabupalen Bekasi Kecamalan Cikarang Pusal:

UPTD SMAN 23 Kabupalen Bekas; Kecamalan Cikarang Timur;
UPTD SMAN 24 Kabupalen Bekasi Kecamaltan Serang Bary:

UPTD SMaN 25 “zbupalen Bekasi Kecamalan Sukakarya;

UPTOD SMAN 25 Kabupalen Bekasi Kecamatan Sukawangi;

UPTD SMaN 27 rabupalen Bekas: Kecamatan Kedungwaringin;

UPTD SManN 28 Xabupalen Bekasi Kecamalan Cikarang Ulara:
UPTD SMAN 29 Kabupaien Bekas| Kecamalan Sukalani;

UPTD SMAN 30 Kabupaten Sekasi ikecamalan Tambun Ulara:

UPTD SMAN 31 Kabupaten Bsvas: l\ecamatan Tambun Selatan:

LPTO Sags =2 BRBEDAIAC RNRRL s Sl 2evaian Tambua Sslajan,

LIPTD SMap 23 Fatunaias Berns: v _ainaian Lzhelan;

BAB 1
KEQUDUYAN. TuGas PCRGE DaN FUNGS)

Sagian Kzaatu
Kedudukar

Pasal 3

Unil Pelaksana Tekais Dinas Sekolsh Menengah Alas yang selanjutnya
dalam peraluran ini disebul UPTD di seliap Sekolah Menengah Alas
merugpakan unit pelaksana leknis Dinas Pendidikan yang melaksanakan
sebagian kegiztan pendidikan dalam Sekolah Menengah Atas,

IJPTO Sekolah Menengzh Atas dipimpir aleh seorang kepala Sekolzh
Menengah Alas yang dijabal oleh pejabal lungsional gury dengan
melaksanakan tucasnya secara laknis edukall dan 1akais administralif

herlanggung jawab kepada Kepala Dinas mzlalu Sekrataris Dinas.

-
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UPTO Sekolah Menergat =z:

Sagizn Kadua

Trans Pekok
Pasal 4

saivpninyal Wgas poxok melsksanakan dan

mengembangkan pragram pe-<dikan dalam cekolsh berdasarxan kelentuan

yang berlaku- yang ms

#njes: zewenangzn Dinas Pendidikan Kabupalen

Bekasi

Hygaliini UP

=4

o

Bagian Ketiga
Fungsi

Passl 5

Lir MEnyelenggacais PR o pads Paszt 4 Seralgran
TC Selicak [e===23h Sias mempunyan [ungsi .
penyelenggarean xegialan pendidican melipuli penvusunan program
kerja sekolah. pengsiura- kegislan belajar mengajar, pelaksanaan
penilzian haslt vsiza: dan bimtingan penyuluhan sera penyusunan
Rencanz Anggaran Peadapalan ¢an Belanja Sekolsh (RAPBS);
pembinaan kesiswsan

pelaksanaan bimbingan, peaizlinan dan peniizian bagi quru dan lenaga
kependidikan lainnys:

penyelenggaraan adminisirasi sehoiah yang melipdli administrasi
kelenagzan, keunngan kesiswzan, perlengkapan dan kurikulum:
perencanaan pengembangan, pendayagunacn, pemaliharaan sarana
dan prasarana;

pelakssnaan  hubungan sekolah dengan lingkungan, danfalau
masyarakal. 7
pembuatan program unggulan pendidikan datam sekolaty,

pemberian pelzyanan inlrmezsi k2gialan pendidikad dalam sekoiah;
penginl'eg(asian aan penyinakeonisasian kegelan sekioral pendidikan
daiam sekolah
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BAR IV

QRGANISAS)

Bagian Kesalu

Wasut-unsui Organisasl

Pasal 6
C + <25 UPTD Sekoiah Msnangah Alas lecdid dari unsur- unsur
® " rinan UPTD adalah Kegpala Sekolah Menengah Atas:

b, Telaksana Administrasi adalah Sub Baglan Tata Usaha:

~elaksana Teknls adalan Kelompok Jabalan Fungsional Guru dan
jabzlan fungsional lzinnya.

R

L3 Iy

(i+  Trganisast UPTO Sekalzh Menengah Alas lerdir dadi ;
Kepala UPTD Setoizh Menengah Alas dijabat oleh Pejabal
Fungsional Gury:

X 3

Kepala Sub Bagian Tzia Usahiz;

(g

Kelompok Jabalan Fungsionzl Guru dan [abalzn [ungsional

lainnya.

(2) Bagan Sirvktur Urganisasi UPTD  Sekolath Msznengah Alas

sebagaimana lercanlum dzlam Lampiran Peraluran Bupall Ini,

Bagian Keliga
Uraian Tugas Unswr Drganisasi
Paragraf 1
Kepzaia UPTD

. Pasal 8

1% tepala UPTD adalali Kepala Gekolah tenengah Atas yang dijabat oleh
guru mempunya lugas pokok ermimpn peayelenggaraan lugas dan
fungsi sekolah schagaimana lercanlum dalam Pasal 4 dan Pasal &

Perzlural Bupaliiri
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Uraian Tuges -

A

1B

10

m

mengkoordinasikan  oonyusunan  programt kerfa dan  rencana
keglalan UPTD Sekolah Menznach Kejuruan;

memberi pelunjuk pelavsas=~~ “1ns kepada baviahan;

membagi tugas kepada baw =

membimbing pelaksanaan: :2s “epada bawahan:

memeriksa dan maeyzriy. - . ~asilkerja bawahan;
mengkoordinasikan penyustaar usulan anggaran UPTD;

membual pedoman dan pelunjuk teknis dan adminisirasi  sesusi
dengan rencznz kegialan UPTD Sekolah Menenyah Alas;
melaksanakan perhigza- w=ainnal Sekalah Menengah Atas
vesua: dengpe e

maElakusan e . s BAGLAESE S Lagkungsin
uPTD;

mengkoordinasikar  galaksanezn  lujas  Kelompnk  Jabalan
Fungsionzl  Guiu, Keimgcs fzn Jzbalan Fungsional Pengawas
Sekolah Menzngah Alas:

mangusuikan  sarsnz Tdss  [irasarana  kerjz  sesuai  dengan

kebuluhan;

merumuskan permesalanan dan upays pemecahanny=;
melaksanakan koordinesi dengsn Camal,

melakukan hubungan kerja sama dergan unil kerja tarkail;
membual laperan hasi pelakganaan lugas:

melaksanakan lugas vedinasan lainnva sesusi dengan pelunjuk

alasan.

Pzraaral 2

Sul: Bagian Tata Usaha

Pasaly

Sub 8Bagian Tala Usaha mempunysi lugas. pokok melaksanakan

pengelolaan sural nenyaral ulusan Kewangan, rumah langga dan

o
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perlengkapan, songelo’sar adnuriist ey hepegawaian, penyusunan

fencana dan program Kerja seia pelaparan

Dalam melaksanak: an |

gas pokok sebagaimana twsebul pada ayul (1),
Subd

Baglan Tala Usaha mempunyai [ungsi ;

A Menyusun ysulan rercana anggaran LIPTO:

0. mempelajari dan menelaah  peraluran perundang-u-3i0zan <
bidang lugasnya;

S mempelajaii pedoman dan pEwnR \eknis serta &y tuaan
bidang perencanaan, Keuangan, kepegawalan, urusan itmum;dan
sarana.

d. melaksanakan konsullasi s=suai lingktip tugasnys;

2. mengendnlivan sural-surol dan ke enseg nashah dines ¢ .ngdungen
5122

©omenyUstn  sensen admuniecas TET EERSANAS Qe

Fepegawaian,

g. menyusun bahan lapcran pe!aksana:an program dan kégiazan UrT,
h  melaksznakan relayanan kebuluhan barang UPT:
memelihara serta mendayzgunakaa sarana dan prasarana.
i meleksznarzn sengumpuins, pangoizhian dala dan kearsinan;
K melakssnakan 2dminisiras] darany invenlaris;

s mengisi lnmbar warfu surat masuk dan menyampaikannyz kepada
ateszn sehagai bahan perimbangan;

m. membed nomor, menggandakan dan cap surel keluar sesuai

dengan kebuluhan dan kelentuan;

. mengisi lembar kartu sural keluar dan mencealalnya pada agenda
sural Keluar,

0 menyiapkan 1anda lerima sural alay narang celakan yang zkan
dikirim;

7 menyerahkan sural alsu barang invenlaris dan buuku ekspedisi,

a memarilisn L zkepedisi alay sural landa lerima yang sucah

dilanda langan sesuai alamal sural



(3)

menyusun dan menyimpan sural atau barang inventaris ke dalam
tempal yang sudah dileniukan sesua dengan jenis dan sifalnya;

w

menyiapkan berkas usulan kenalkan pangkal, cutli, fiin / lugas

rainae
L4 b 4

9afl berkala dan pensiun serta pegawal lidak lelap:
menyampaikan informasi kepada pegawai di lingkungan uall “erja
U270 vang akan mengajukan usulan kenaikan pangkal, culi, yin /
© 205 belajar, gajl berkala dan pensiun sera pegawai lidak je'-s
u. menyiapkan usulan kenaikan pangkal, cull, ijin / lugas belajar, gaji
berkaia can pensiun sera pegawai lidak lelop;
V. membual laporan absenst harlan, mingguan dan bulanan:
W, menvusun kensep laporan realisasi anggaran UPTD;
“engumpulkan bahan realisasi anasaran UPTO:
TetAvsenzkan luges hidinas,. '3eovacoseal nenriah as.

“e'aporkan hasil pelaksz~22 + lgas kepada atasan

Paragral 3
Kelempok Jabalan Fungsiona!

Pasal 10

Kelompok Jabalan Fungsional Guru dzn jabatan [ungslonal lainnya,
lerdirl zlas Jabalzn Fungsional Guru Mala Pelajaran dan Jabalan
Fungsional Gur;J Bimbingan dan Penyuluhan sera jabalan [ungsional
lainnyz yang dlalur berdasatkan peraturan perungang-undangan yang
berlaku.

Kelompok Jabalen Fungsional mempunyai lugas pokok :

5 Melaksanakan keglatan kependidikan sekolah lanjuten lingkal atas .
b Melaksanakan keglalan bimbingan dan penyuluhan siswa,

Uniuk melaksanzkan lugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayal
(2). elompok Jabalan Fungsional bertanggung jawab kepada Kepala
Sekolah

Jenis dan fenjeng jabatan (ungsinnal sebagaimana lersebul pada ayal
(1), diatur sgsual dengan peraturan perundang-undangan yang berlaky,

Jurmniah pelaksang Jabatan lungsionsl sebagalmana dimaksud pada ayal

(1), disesuairan dengan kebuluhan dan beban ker|s,
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(%) Hal-hal yang menjadilugas pekok da- *.~ 33 UPTD Sekolah merupakan

satu Kesaluzn yang lidak dapal digis®
(2) ODalam melzksanakan lugasnya Kepalz Sekolzh seiaku pimpinan UPTD,

Sub Baglan Tala Usaha dan Kelompok Jzbatan Fungsional wajib

menerapkan prinslp koordinasi, integrasi dan sinkronisasi.

©

Kepala Sekolah selakt pimplnan UPTD wajib memimpin, memberikan

simbingan dan nelunjuk pelaksanaar wnas SBNRA pengandalizn 1epada

Fatagis o
Hubungan K2z
Fasal 12

(1) Kepala UPTD beranggung jawat kepads Kepsle Dinas melsivi
Sekrelaris Dinas.

(2) Kepala UPTD mendapalkan pembinaan teknis operasional darl kepala
bidang sesusi dengan bidang lugasnya

(3) Kepala UPTD melokukan keordinasi dangan Camal di wilayah Kefja

UPTD bersangkulan

Paragral 3
Pelaporan

Pasal 12

Kepala Sekolzh szlaku pimpma:“ USTD wajh membarikan laparan

—

ang pelaksanaan lugas pokak dan Ngsinya ¥epada Kepala Dinas.
123 Dalam penysmpaian laporan kepada alAsa0, iembusan laporan wejib
Jinampalikan kepada saluan kefja perangkal daerzh |ain yang secafrs

iungsional mempunyai hubungan varia

M e S W
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) Pengaluran mengenay [enis [aporan dan (ala cara penyampaiannya
verpedoman Kepads peraluran perundang-untdangan yang berlaku.

Paragral 4
Hal Mewakili

I Pasal 14

{1} Dalam hal Kepala Sekolsls saidte pimpinar USTE Sarhataraz-

menunjuk Kepala Sub Bagian Tala Usaha.

N
-

Dalam hal Kepala Sub Bagian Tala Usaha berhalangan, maka Kepala:
x UPTO diwakii oleh Pejabal Fungsianal Guru dan pejabal fungsional

lsinnya sesuai dengan hidangsiya,

KEPEGAWAIAN

’

|

] f BAB V)
| i
| Pasal 15

(1) Kepala Sekolah selzhy gimpinan UPTO diangkal ¢an diberhenlikan oloh
Supzli sesuai dengan peraluran perundang-undzngan yang beraku.

l
|
]
] [2) Kepzla UPTD wapb melaksarakan permicingan pegawal sesuai
i peraluran perundang.undangan yany berfaku,

(3)  Ketenluzn-ketenluan lain mengenai kepegawaian dialur berdasarkan
peraluren perundang-undangan yang berlaku.

A8 VI
PEIABIAYAAN

Pasal i6

Pembiayaan UPTD Sekolah bersumber darl Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kabupaleh Bekasi dan sumber-sumber lainnya yang sah.

-

e e
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BAG VY
KETENTUAN LAIN DAN PENUTUP

Pasa 17

Hal-hal yang belum cukup dialur dalam Peraturan inl sepanjang mengena:
leknis pelaksanaan operasionalnyz dialur dan dilelapkan lebin faryul aleh

Kepazla Oinzs.

Pasa) 18

Dengan berlakunya peralivan inl segala keleniuan yang mengalur hal yang
sama dan zlau berfenlangzn dengan Peraluran Bupall ini dinvatakan tidak
berlaku fagl

Da, 19

Peraluran Bupati inl rmulai berlaku sejak [anggal ditetapkan.

Agar szllap ofang mengelahuinya, memerintahkah pengundangan Peraturan

ini dengan penempalannya dalam Berilz Daerah Kabupaten Bekasi.

Diletapkan di Bekasi
pada langgal 5 Desember 2008

BUPATI BEKASI
Tid

H. SA'DUDCIN

Diundangkan dl Bekasi
pada langgal § Desember 2008

c SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BEKASiﬁ/'
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Diundatigkan di Bekasi
4
¢« SEKRETARIS DAERAH NABUPATEN BGHASI
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BERITA DAERAHKABUPATEN BEKASI TAMUN 2008 WOMOR . 45

PERATURAN BUPATI BEKAS]

. 5 Oesember 2008
| PEMBENTUKAN

FUSASH UNIT FELAKSA NS TEXNIS OiMag
AH ATAS PADA DINAS PENDIDIKAN

1

45 TAHUN 2008

UNIT
PELAKSANA TEKNIS DINAS
SEKOLAH MEMENGAH ATAS
PADA  OINAS  PENDIDIKAN
KSOUPATEN BEKASI

e
|

r SUB BAGIAN ’
TATA USAHA |

Tid.

H. SA'DUBDIN

o



