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OMOR:45
2008

PERATURAN BUPATIBEKASI

NOMOR : 45 TAHUN 2008

TENTANG

PEMBENTUKAN UNIT PELAKSANATEKNIS DINAS
SEKOLAH MENENGAH ATAS PADA DINAS PENDIDIKAN

KABUPATEN BEKASI

BUPAT: BEKSI

Menimbang :a.bahva dengan lelah diielapkannya Peraturan Daerah
Kabupaien Bekasi Nomor 7 Tahun 2008 teniang

Orgenisasi Perangkat Dzerah Kabupalen Bekasi, yang
diantaranyo rnengalur kelembagaan D�nas Pendidikan,
maka lebih anjui dalam melaksanakan leknis

operasional sebagian lugas pendidikan khususnya
pendidikan paca Sakolah Menengah Alas perlu
diberluk Unit Pelaksana Teknis Dinas;

b. bahwa perrbentultan organisasi Unil Pelaksana Teknis
Dinas Sekolah Menengah Atas pada Dinas Pendidikan
sebagaimana dimaksud pada. hurufa lersebut di alas,

perlu ditelapkan dengan Peraluran Bupati.

tenginigat .. ), unaang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tenlang

Pembenlukan Daerah.Daerah Kabupalen Dalam

Lingkungan P:opinsi Jawa Baral (Berita Negara Tahun

1950):.wndang-Undaxg iNoto: # Tahun 1974 tenlang Pokok.

Pokok Knpugauais sctagaimana telalh diubah dengan

Undang-Undang Norner 43 Tahun 1999 tentang



Perubahan alas Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974
tenlarig Pokok-Pokok Kepegawaian (Lembaran Negara
Republik IndonesiaTahun 1999 Nomor 169, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor3890):

3. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 1989 leniang Sistem
Pendidikan Nasicnal (Lembaran Negará Republik
Indonesia Tohun 1S59 Nomor 6, Tambahan Lenbaran
Negars Repubikenasin Nomor 33):

4. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 lernlang

Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan

(Lertbaran Negara Republik indonesia Tahun 2004
Nomor 53, Tambahan Lernbaran Negara Republik
Indonesia Nomor4389),

* Undang-,/ndang Noro: 32 Tahun z004 lentang
Pernerinlahan Dae:ah (Lenibaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan
Lernbararn Negara Republik Indonesia Nomor 4437):

.. sebagaimana lelah diubah beberapa kali lerakhir

dengan Undang-Undang Nonar 12 Tahun 2008 lentang

Perubahan Kedua Alas Undarg-Urdang Nomor 32
Tanun 2004 tanlang Pennerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik indonesia Tahun 2000 Nomor 59.
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor4 844).

6. Peraluran Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang

Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah,
Pemerintahan Daerah Provinsi dan Pemerintahan

Daerah Kabupalen/Kola (Leinbaran Negara Republik
Indenesia Tahun 2007 Nomor 82, TambahanLembaran
Negara Republik IndonesiaNornor 4347):

7. Peraluran Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tenlang

Oryanisasi Perangkat Daerah (Lembaran Negara

Rep:lik Indonesia Taltun 2007 Nomor 89, Tambahan

Lembarar legara Republik indonesa Nomor4741):
8. Peraluran MenleriDalam Negeri Nomar 57 Tahun 2007

tenlang relunjuk Teknis Penalaan Organisasi

Perangkat Daerah;



9. Perauran Daerah Kabupaten Bekasi Nomor 26 Tahun
2001 len!ang Penalaan, Pembentukan dan Penataan
Kecarnatan di Kabupaten Bekasi (Lembaran Daerah
Kebupalen Bekasi Tahun 2001 Nomor 12Seri D):

*2. Peraturan Oaerah Kabupalen Bekasi Nomor6 ahun
2008 lenilang Urusan Pemerintahan Kabupalen Eekasi
(Lemboran Deerah Kabupalen Bekasl Tahun 2008
Momor6:

il. Peraluran Daerah Kabupalen Bekasi Nomor7 Tahun
2008 lenlang Organ�sasi Perangkat Daerah Kabupa:en
Bekosi (Lembaran Oaerah Kabupaten Bekasi Tahun
2008 Nome 7).

ienelapkar: rEMBENTUKAN UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS
SEKOLAH MENENGa,H ATAS PADA DliNAS
PENDIDIKANDIKAHUPATEN BEKASI

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan ini yang dimaksud cengan.

1. Daerah adalah Kabupalen Bekas:;

2. Penerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupalen Bekas:
3. Bupati adalah Bupati Bekasi;

4. Dinas adalah Dinas PendidikanKabupalen Bekasl:

5. Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Bekasi:
6 Unil Pelasana Teknis Dinas adalai Unil Pelaksana Teknis Dinas di

seliap Sekoil Aenengah Plas pada Dinas Pendidikan Kabupalen
Bekasi;

Kepala Spkolat, KAersegan Alas adalan Kepala UPTD di setiap Sakolatr
Menengah Atas pada Dinas Pendidikan Kabupalen Bekasi:



Kelompok Jabalan Fungsioral adalals keiompok Fegawai Negeri Sipil
yang diberi tugas. weweriang dan hak secara pe�iuh oleh pejabal yang
berwenang untuk melaksanakan kegialan sesuai dengan keahlian dan
kelerampllannya dalam upaya mendang kelancaran tugas pokok
organisasi.

Dengan Peraturan Bupali ini dibentuk Uni: Pelaksana Teknis Dinas Sekciah
Menengah Alas Negeri (UPTD SiMAN) pada Dinas Pendidikan Kabupaten
Bekasi yang terdiri dari:

UPTD SMAN 1 Kabupalen Sekasi Mecan:n Cikarang Ulara;

UPTD SMAN Vhna oi6- . amoun Selalan:

UPTO SMAN 3Kabupalen Bokasi Kecamaian Sukateni;

UPTO SAMAN 4 Katvoalen Bekas� Kecainalan Cibarus ah;

UPTD SMAN5 Kabupaien Rekas� Kecanatan CikarangUlara:

UPTO SMAN5Kabupaten3erasi Kecamaiar Babelan:

UPTD SMAN 7Kabupaten eekasi Kecamalan Tambur Ulara,

UPTD SMAN 8Kabupaten Brkasi Kecamalan TambunSelalan;
UPTD SMAN 9Kabupaten Bekasi Kecamalen Pebayuran;

UPTD SMAN 10 Kahupaten 8ekasi Kecamalan Tarumajaya:
k UPTD SMAN 11 Kabupalen Bekasi Kecamalan Clkarang Seiatan;

UPTD SMAN 12 Kabupalen Bekasi Kecamalan Cabang Bungin:

UPTD SMAN 13 Kabupaten Geliasi Kecamalar Cikarang Pusat;

UPTD SMAN 14 Kabupaien Bekasi Kecarnatan Karang Bahagia;

UPTD SMAN 15 Kabupalen Bekasi Kecamatan Cibilung;

UPTD SMAN 16 Kabupalen Bekes� Kecama:an Cikarang Baral;

UPTD SMAN 17 Kabupaten 8ekasi Kecamaian TambunSelalan:

UPTD SMAN 18 Kabupalen Bekas Kecamalan Setu,

UPTO SMAN 19 Kabupalen Boksst Kecamalan Tamoelang:

UPTD SMAN 20 Kabupalen Bekasi Iecarnalan Bojongmangu:



bb.

dd.

ce.

UPID SMAN 21
Kabupalen Aekesi Kecarmalan Muaragembong:

UPTD SMAN 22 Kabupalen Bekasi Kecamalan Cikarang Pusal;
UPTD SMAN 23

Kabupalen Bekasi Kecamalan Cikarang Timur;
UPTD SMAN 24 Kabupalen Bekasi IKecamatan Serang Baru,
UPTD SAN 25Kabupalen Bekasi Kecamalan Sukakarya;

UPTD SMAN 26 Kabupalen Bekasi Kecamaian Sukawangi:

UPTD SMAN 27Kabupalen Bekas� Kecamatan Kedungwaringin;

UPTD SMAN 28Kabupalen Bekasi Kecamalan Cikarang Ulara;
UPTD SMAN 29 Kabupaten Bekasi KecamalanSukalani;
UPTD SMAN 30Kabupalen Sekasi Kecamalan Tambun Ulara;

UPTD SMAN 31 Kabupaten Bekasi Kec3ratan Tambun Selatan;

JPTD SMA 22 r,aD:nn:0 sya2a::Tabun Sslaian,

KEDUDUYAN, TUGAS PCKOK NAN FUNGSI

Bagian Kesalu

Kedudukar

(1)

Pasal 3

Unit Pelaksana Teknis Dinas Sekolah Menengah Alas yang selanjutnya

dalam peraluran ini disebul UPTD di seliap Sekolah Menengah Atas
merupakanunit pelaksana teknis Dinas Pendidikan yang melaksanakan
sebagian kegialan pendidikan dalam Sekolah Menengalh Atas.

(2) UPTO Sekolah Mtenengah Alas dip�mpir nleh seorang kepala Sekolah

Menengah Alas yang di�abal oleh pejabat Iungsional guru dengan
nelaksanakan tucasnya secara teknis edukat�f dan ieknis administratif

herlanggung jawab kepada Y.epala Dinas melaln Sekrataris Dinas.



Sagian Kev�

Tigns Pokok

Pasal 4

UPTO Sekolah Merner.gat :ayai lugas poxok melaksanakan dan

mengembangkan program çe-dikandalam sekolah berdasarkan ketentuan

yang berlaku yang meniac: zewenangan Dinas Pendidikan Kabupalen
Bekasi.

Bagian Ketiga

Fungsi

Pasal 5

oir nanyelenggarak. :pktsato! peda Pass! * oeralura.
Rusati ini UPTO Sec.tt tleregali Pias mempuy tungsi.

penyelenggarzan Kegialan pendidiken meliputi penyusunan program
kerja sekolah, pengatura- kegialan belajar mengajar, pelaksanaan

penilaian hasll belaja: den bimbingan penyuluha serta penyusunan

Rencana Anggaran Pendapalan dan Belanjs Sekolah (RAPBS):

pernbinaar� kesiswaan

pelaksanaan bimbingan, peialihan dan peniiaan bagi guru dan lenaga

kependidkan lainnya:

penyelsngg2raan adrnin�strasi sekolalh yang meliputi adm�nistrasi

ketenagaan, keunngan kesiswaan, perlengkapan dan kurikulu:

perencanaan pengernbangan, pendayagunazn, pemaliharaan sarana

dan prasarana:

pelaksanaan hubungan sekolah dengan ingkungan. danlatau

masyaraka!.

pebualan plogram unggulan pendidikandalar sekolat,

pemberian pelayanan iniormesi kegiatan pendidika: dalam sekolah;

penginlegrasian can penyingkronisasian keg�elan sektoral pendidikan

dalam sekolah



BAB IV

ORGANISAS:

Bagian Kesalu

Unsit-unsurOrganisasl

Pasal 6

as UPTO Sekoiah eengah Aaslerdiri dari unsU- unsur

nanUPTD adalah Kepala S�kolah Menengah Alas:

elaksana Administras� ndalah SubBaglan Tata Usaha:

Pelaksana Teknls adalah Kelompok Jabalan Fungsional Guru dan

jabalan fungslonal lainnya.

(iaanisas: UPTO Sekolah Menengah Alas lerdiri dasi :

Kepala UPTO Sekolat MÁenengah Alas dijabat olet� Pejabat

FungsionalGurs:

KepalaSb Baçiar Tsia Usaha;

Kelompok Jabalan Fungsional Guru dan jabalan fungsional

lainnya.

(2) Bagan Struktur Jrganisasi UPTD Sekolat: Menengah Alas

sebagaimana tercanlum delarn Lampiran Peraluran Bupati ini.

Bagian Keliga

Uraian Tugas Unsur Drganisasi

Paragra!1

Kepals LUPTD

1

Pasal 8

Kepala UPTD adalal Kepala Sekolalh tenengah Atas yang dijabat oleh

guru menpuiyai lugas pokok merranmpin penyelenggaraan (ugas da

fungsi sekolah scbagaimana lercantum dalam Pasal 4 dan Pasal 3

Peralura� Bupati iri



(2) UraianTugas

a mengkoord�nasikan oengus�nan progrant kerja dan rencana

keglatan UPTD Sekolah Menengah Kejuruan;

b memberi peluniuk palaksaran skepada bav/ahan;

C. membagi tugas kepada ba:

i. mernbimbing pelaksanaan: :sspada bawahan:

C. memeriksa dan menyii. asil kerja bawahan;

I mengkoordinasikanpenyuszr usulan anggaran UPTD;

g. membuat pedoman dan palunjuk teknis dan adrninistrasi sesuai

dengan rencana kegialan UPTD Sakolah Menenyah Alas;

5 melaksanakan se szinal Sekolat Menengah Alas

telakukan a..32gkungan
UPTD:

j. mengkoordinasit:ar pelaksenaan lu�as Kelompok Jabalan

Fungsional Guru, Keiompe' dan jzbalan Fungsionat Pengawas

Sekolah Menengah Atas:

k mengusuikan sarene ´i� prasarana kerja sesuai dengan

kebuluhan;

merumuskan permasalaharndan upaya pemecahanny;

m nelsksanakan koordinasi dengsn Camal,

nelakukan hubungan kerja sama derigan unil kerja terkait:;

0. membuat laporan hasi pelaxsanaan lugas:

P. melaksanakan vgas edinasar lainnva sesusi dengan pelunjuk

alasan.

Paragraf?

Su:Bagien Tata Usaha

Pasal 9

: Sub Bagian Tala Usaha mempunyai lugas pokok melaksanakan

pengelolaan sural n znyarat utusan keuangan, rumah tangga dan



perlengkapan, 20ngeld'aan adnnist;as� kepegawaian. peryusnar:
tencona dan program kerga serta pelaporan

(2) Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana tersebul pada ayat (1),
Sub Bagian Tala Usaha

mempunyai fungsi :
a. menyusun usulan rercana anggaan UPTO:

b. mempelajari dan menelaah peraturen perundang-1520 ci

bidang
tugasnya:

C. mempelajari pedoman dan pelunjvk keknis serta a: a i
bidang perencanaan,keuangan, kepegawaian, urusan umum;dan
sarana.

d. melaksanakan konsullasi sesuai lirgkup tugasnya;

2. mengendalian surat-surot �ar konsa: naskah dines c: .ng:1ga
JPT:

menyusu çns aims5: ieaksana"

Fepegawaian,

9. menyusun bahan lapcran palaksanaan program dan kegiatar: UPT,

h melaksanakan pelayanan kebuluhanbarang UPT:
memelihata seta mendayagunakan sarana dan prasarana,

melaksanakan gengumpuíar, pengoiahan dala dan ke arsipav,

ik melaksunakan adminisirasi barany invenlaris;

y. mengisi Imbar ärtu surat masuk dan menyampaikannya kepada

alasen sehagai bahan pertimbangan;

Jm. memberl nomor, nenggandakan dan cap sural keluar sesuai

dengan kebutuhandan kelentuan:

J.mengisi lembar kartu surat keluar dan mencalatnya pada agenda
sural keluar.

o nenyiapkan ianda lerima sural alaU barang celakan yang akan

dikirim;

p menyerahkan sural alau barang inventaris dan buku ekspedis�.

nmemerilsa tuc akspedisi alau surat landa lerima yang suCih
dilanda langan� sesuai alamal sural



.menyusun dan menyimpan sural atau barang inventaris ke dalam

lempat yang sudah dilentukan sesuar dengan jenis dan sifalnya:

S menyiapkan berkas usulan kenaikan pangkal, cuti, ijin (ugas

reajr, gajl berkala dan pensIun serta regawaf idak letap:

L menyampaikan Informasi kepada pegawai di lingkungan unit kerja

UT0yang akan mengajukan usulan kenaikan pangkal, culi, �in i

zas belajar, gaji berkala dan pensiun serta pegawai !lidak :e'*

U. menyiapkan usulan kenaikan pangkat, culi, iinltugas belajar, gali

berkala dan pensiun serta pegawai tidak lelop:

V. membual laporan absenst harian, mingguan dan bulanan:

w, menvusun konsep laporan realisasi anggaran UPTD:

gpulkan bahan realisaei aracaran UPTD;

5anakan ugzs hodinns.. 3 rcs ai nerr"ah atas

-1e'nporkan hasil pelaksaraa:tugas kepada atasan

Paragral 3

Kelompok Jabalan Fungsiona!

Pasat 10

(1) Kelompok Jabatan Fungsional Guru den jabatan fungsional lainnya,

terdirl alas Jabatan Fungsional Guru Mala Pelajaran dan Jabatan

Fungsional Guru Binbingan dan Penyuluhan serta jabatan fungsional

lainnya yang dlatur bercosatkar pera!uran perundang-undangan yang

berlaku

(2) Kelornpok Jabaten Furgsional rnempunyai tugas pokok:

s Melaksanakan keglatan kependidikan sekalah lanjuten tingkat alas

Melaksanakan kegiotan bimbingandan penyuluhan siswa.

(3) Untuk mielaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayat

(2). Kelonpok Jabatan Fungsionai tbertanggung jawab kepada Kepala

Sekolah.

14} Jenis dan jenjang jabalan lungsinnal sebagaimana tersebut pada ayat

(1). diatur sesuai dengan peraluran perundang-undangan yang berlaku,

(9) Jurniah pelaksarna Jabatarn lungsional sebagaimana dImaksud pada ayat

(W). disesUaihandengan kebuluhandan beban kerls.



TATAKERI

Paragral"

Umum

Pasal 1

()

(2)

(3)

Hal-hal yang menjadi lugas pckok dag UPTD Sekolah merupakan

satu kesatuan yang tidak. dapal dipis.

Üalam melaksanakan lugasnya Kepals Sekolah seiaku pimpinar UPTD,

Sub Baglan Tata Usaha dan Kelompok Jabalan Fungsional wajlb

menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi.

Kepala Sekolah selak� pimplnan UPTD waib memimpin, memberikan

bimbingandan pcluijuk pelaksanaa: wnas seita pengendaian kepada

Faragta:

Hubungan KenE

Fasal 2

(1) Kepala UPTD bertanggung javwab kepada Kepaie Dinas inelslui

Sekrelaris Dinas.

(2) Kepala UPTD mendapalkan penbinaan teknis operasional dari kepala

bidang sesuai dengan bidang lugasnyn

(3) Kepala UPTD melakukan krordinasi dangan Camal di wilayah kerja

UPTD bersangkulan

Paragral3

Pelaporan

Pasot 13

(1) Kepala Sekolah selaku pimpinan UeTD wajb membarikan laporan

tentang pelaksanaan lugas pokok de: ingSinya kepada Kepala Dinas.

(2) halam penyampaian laporan kepad alasan, tembusan laporan wajib

tdigarmpalkan kepada saluan kerja cerangkat daerah ain yang secara

fungsional mempunyai hubungan kerja



)Pengaturan nenzenaa yenis laporan dan tala cara penyampaiannya
berpedonmankepada peraluran perundang-undangan yang berlaku.

Paragral 4

Hal Mewakili

(1)

(2)

Pasal 14

Dalam hal Kepala Sekolalh selake pinpinar (9TC kthalarga
menunjuk Kepala Sub Bagian Tala Usaha.

Dalam hal Kepala Sub 8agian Tala Usaha berhalangan, maka Kepala
UPTD diwakili oleh Pejabat Fungsinnal Guru dan pejabal fungsioral

Iainnya sesuai dengan bidanga.

BA8 V!

KEPEGAwAIAN

Pasal 15

(1) Kepala Sekolah selaku pimpinanUPTO dianghat dan diberhenlikan olch

Bupatisesuai dengan peraluran perundang-undangan yäng bertaku.

(2) Kepala UPTD wajb meleksarakan perricinaan pegawal sesuai

peraturan perundsng-undangan yang berlaku.

(3) Ketentuan-ketentuan lain mengenai kepegawaian diatur berdasarkan
peraturanperundang-undangan yang berlaku.

9AB VII

PEMBIAYAAN

Pasan i

Pernbiayaan UPTD Sekolath bersumber dari Anggaran Pendapatan dan

Belanja Daerah Kabupateh Bekasi dan sumber-sunber lainnya yang sah.



BAB VW)

KETENTUÂN LAIN DAIH PENUTUP

Pasa! 17

Hal-hal yang belum cukup dia'ur dalam Peraturan ini sepanjang mengenai

leknis pelaksanaan operasionalnya dia lur dan dilelapkan lebih laul olet

Kepala Dinas.

Pasal 18

Dengan berlakunya peralran irl segala kelenluan yang mengalur hal yang

sama dan alau bertenlangan dengan Peraluran Bupali ini dinyatakan tidak

berlaku lagl.

E'a.l 19

Peraluran Bupatl ini rnulai borlaku sejak langgal ditelapkan,

Agar sellap orang mengelahuinya, memerintahkah pengundangan Peraturan

inldengan penempalannya dalam Berila Daerah Kabupeten Bekasi.

Ditelapkan di Bekasi

pada langgal 5 Des embe: 2003

eUPATI BEKASI

TId

Dlundangkan dl Bekasi

pada langgal 5 Desember 2008

cSEKRE TARIS DAERAH KABUPATEN BEKASi

H. SA'DUDDIN

BERITA DAERAH KABUPATEN GEKASI TAIUN 2008 NOMOR 45
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Diundaigkan di Bakasi

pata langgal 5Dcsember 2000

SEKRETARISDAERAH XABUPATEN BEKASI

H. SADUDDIN

*H,CADANG IAULYADI

BERITA DAERAHKABUPATENBEKASI TAHUN 2008 19OMOR.45


