
SURAT KEPUTUSAN 
 

 

 

 
ANGWAR, S.Pd.I 

PENGURUS YAYASAN AS-SIDIQIYAH KUDUS 

Nomor : 017/Y.AS/I/2025 

                                                 PENGANGKATAN TENAGA ADMINISTRASI 

 

MENIMBANG : Bahwa pegawai tetap / kontrak yang namanya tersebut dalam keputusan ini 

memenuhi syarat dan dipandang cakap menjadi Pendidik, Tenaga Pendidik 

dan Kependidikan di SMP Islam As-Sidiqiyah Kudus. 

MEMINGAT :   1.   Undang-Undang Republik Indonesia nomor 20 tahun 2003 tentang 

Sistem Pendidikan Nasional. 

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia nomor 19 tahun 2005 tentang 

Standar Pendidikan Nasional. 

3. Program kerja dan AD & ART Yayasan As – Sidiqiyah 

MEMPERHATIKAN : Hasil musyawarah pengurus Yayasan As-SidiqiyahKudus dan pegurus SMP 

Islam As-Sidiqiyah Kudus tanggal  1 Januari 2025 

 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : Keputusan Yayasan As-Sidiqiyah Kudus tentang pengangkatan dan 

pengelolah pendidikan sebagai berikut : 

Ke satu : Nama : Ahmad Fiki Romadhoni 

Nomor Induk Yayasan : 020225 

Jenis Kelamin : L a k i -  l a k i  

Tempat / Tgl Lahir : Lumajang, 02 Januari2000  

Pendidikan : SMA 

Jabatan : Tenaga Administrasi 

Alamat : Desa Kudus  Kec. Klakah 

Unit Kerja : SMP Islam As-Sidiqiyah Kudus 

Ke dua : Surat keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan 01 Januari  2025 

sampai   dengan 01 Januari  2026 

Ke tiga : Kepada yang bersangkutan diberikan honor sesuai kemampuan yayasan. 

Ke empat : Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan ini 

akan diadakan perbaikan dan perhitungan kembali sabagaimana mestinya. 

Ke lima : Petikan keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan dan yang 

berkepentingan untuk diketahui dan dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Asli surat keputusan ini disahkan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan mestinya. 

Ditetapkan di : Lumajang 

Tanggal : 1 Januari   2025 

Ketua Yayasan 

 

 
Tembusan : 

1. Kepala Kantor DinasPendidikanKabupaten Lumajang. 

2. Kepala Sekolah SMP Islam As-Sidiqiyah Kudus. 

3. Arsip. 

YAYASAN AS-SIDIQIYAH KUDUS 
Notaris / PPAT : TAUFIQ HIDAYAT,SH.M.Kn No.107/24/11/2015 

SK. Kemenkumham RI. No : AHU-0025610.AH.01.04. Tahun 2015 
Sekretariat : Jl. Raya Randuagung Desa Kudus Kec. Klakah 67356 Lumajang Telp.082139624213 

 



SURAT KEPUTUSAN 
KEPALA SMP ISLAM AS – SIDIQIYAH 

 

No. 036/SMPI-AS/VI/2024 

TENTANG 

PEMBAGIAN TUGAS GURU MATA PELAJARAN DAN BP SERTA PETUGAS LAINNYA 
SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 2024/2025 

DI LINGKUNGAN SMP ISLAM AS – SIDIQIYAH 

Kepala SMP Islam As – Sidiqiyah, 
Menimbang : 1. bahwa proses belajar mengajar merupakan kegiatan inti dalam 

proses penyelenggaraan pendidikan pada satuan pendidikan; 
2. bahwa untuk menjamin kelancaran proses belajar mengajar perlu 

ditetapkan pembagian tugas dan tugas tambahan bagi guru. 

Mengingat : a. UU No. 20 tahun 2003, tentang Sisdiknas: 
b. UU No. 14 tahun 2005, tentang Guru dan Dosen; 
c. PP No. 19 tahun 2005, tentang Standar Nasional Pendidikan; 
d. PP No. 74 tahun 2008, tentang Guru; 
e. Permendiknas No. 39 tahun 2009, tentang Pemenuhan Beban Kerja 

Guru dan Pengawas di Satuan Pendidikan; 
f. Ditjen PMPTK Depdiknas tahun 2009, tentang Pedoman 

Pelaksanaan Tugas Guru dan Pengawas. 

Memperhatikan   :   a.   Surat Edaran Kepala Dinas Pendidikan Propinsi Jawa Timur, tentang 
Hari sekolah dan hari libur bagi satuan pendidikan di provinsi jawa 
timur tahun 2024/2025 

b. Program kerja 2023/2024 SMP Islam As – Sidiqiyah; 
c. Rapat dewan guru SMP Islam As – Sidiqiyah tanggal 13 Juni 2024 

MEMUTUSKAN 
MENETAPKAN : 
Pertama : Beban kerja tugas mengajar guru pada semester ganjil tahun pelajaran 

2023/2024 meliputi kegiatan pembelajaran/tatap muka dan tugas 
tambahan lainnya, tercantum pada lampiran 1 (satu) pada surat 
keputusan ini; 

Kedua : Jadwal pelajaran semester Ganjil tahun pelajaran 2024/2025 seperti 
tersebut pada lampiran 2; 

Ketiga : Beban biaya yang timbul akibat surat keputusan ini dibebankan 
APBD/dana BOS/sumber lain yang sah dan relevan; 

Keempat : Surat keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dan bila mana dikemudian 
hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan dibetulkan 
sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di : Lumajang 
Pada tanggal : 13 Juni 2024 

Mengetahui, Kepala Sekolah 
Pengawas 

 
 
 

YUSTIENA WIDYARDHINI, S.Pd. NUR HASAN, S.Pd 
NIP. 19830530 200903 2002 



SURAT KEPUTUSAN 
KEPALA SMP ISLAM AS – SIDIQIYAH 

 

No. 037/SMPI-AS/XII/2024 

TENTANG 

PEMBAGIAN TUGAS GURU MATA PELAJARAN DAN BP SERTA PETUGAS LAINNYA 
SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2024/2025 

DI LINGKUNGAN SMP ISLAM AS – SIDIQIYAH 

Kepala SMP Islam As – Sidiqiyah, 
Menimbang : 1. bahwa proses belajar mengajar merupakan kegiatan inti dalam 

proses penyelenggaraan pendidikan pada satuan pendidikan; 
2. bahwa untuk menjamin kelancaran proses belajar mengajar perlu 

ditetapkan pembagian tugas dan tugas tambahan bagi guru. 

Mengingat : a. UU No. 20 tahun 2003, tentang Sisdiknas: 
b. UU No. 14 tahun 2005, tentang Guru dan Dosen; 
c. PP No. 19 tahun 2005, tentang Standar Nasional Pendidikan; 
d. PP No. 74 tahun 2008, tentang Guru; 
e. Permendiknas No. 39 tahun 2009, tentang Pemenuhan Beban Kerja 

Guru dan Pengawas di Satuan Pendidikan; 
f. Ditjen PMPTK Depdiknas tahun 2009, tentang Pedoman 

Pelaksanaan Tugas Guru dan Pengawas. 

Memperhatikan   :   a.   Surat Edaran Kepala Dinas Pendidikan Propinsi Jawa Timur, tentang 
Hari sekolah dan hari libur bagi satuan pendidikan di provinsi jawa 
timur tahun 2022/2023; 

b. Program kerja 2023/2024 SMP Islam As – Sidiqiyah; 
c. Rapat dewan guru SMP Islam As – Sidiqiyah tanggal 13 Juni 2024 

MEMUTUSKAN 
MENETAPKAN : 
Pertama : Beban kerja tugas mengajar guru pada semester ganjil tahun pelajaran 

2023/2024 meliputi kegiatan pembelajaran/tatap muka dan tugas 
tambahan lainnya, tercantum pada lampiran 1 (satu) pada surat 
keputusan ini; 

Kedua : Jadwal pelajaran semester Genap tahun pelajaran 2024/2025 seperti 
tersebut pada lampiran 2; 

Ketiga : Beban biaya yang timbul akibat surat keputusan ini dibebankan 
APBD/dana BOS/sumber lain yang sah dan relevan; 

Keempat : Surat keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dan bila mana dikemudian 
hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan dibetulkan 
sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di : Lumajang 
Pada tanggal : 13 Desember 2024 

Mengetahui, Kepala Sekolah 
Pengawas 

 
 

YUSTIENA WIDYARDHINI, S.Pd. NUR HASAN, S.Pd 
NIP. 19830530 200903 2002 



 

 



 

LAMPIRAN I : SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMP ISLAM AS – SIDIQIYAH 

NOMOR : 037/SMPI-AS/XII/2024 
Pembagian tugas Guru Mata Pelajaran dan BP serta petugas lainnya Semester Ganjil /Genap Tahun Pelajaran 2023/2024 

 

KODE NAMA GURU NIY/NUP
TK 

Mapel Mengajar Mapel jumlah jam jumlah jam 
Tm 

Tugas tambahan 

EK
U

IV
A

L 

EN
SI

 

JU
M

LA
H

 

Kelas 

7 8 9 jmlh 

1 NUR HASAN,S.Pd. 020215 PAIBP PAIBP 3 3 3 9 9 Kepala Sekolah 24 33 
      

2 NURHASANAH 020216 MTK MTK 5 5 5 15 24 Guru,Operator 0 24 
PPKN 3 3 3 9 

3 ISMATUL MAULA 020217 IPA IPA 5 5 5 15 26 Guru 0 26 
PRAKARYA 2 2 2 6 

BK 2 2 1 5 

4 QURROTUL AIDAH, S.E. 020221 BIG BIG  4  4 4 12 24 Kurikulum,Wali Kelas 8 0 24 
IPS 4 4 4 12 

     

5 LAILATUS SA’ADAH 020220 BD BD 2 2 2 6 24 Wakasek, Wali Kelas 9 0 24 
BIG 4 4 4 12 

        

6 WARDATUS SHOLEHA 020222 SB SB 3 3 3 9 15 Urusan Humas, TU 
,Kesiswaan 

0 15 

    PJOK 3 3 0 6     

7 HENDRA WIRA SASTRA  PJOK PJOK   3 3 3 Guru 0 3 

8 AHMAD FIKI ROMADHONI 020225 TENAGA 
ADMINSTRASI  

TENAGA 
ADMINASTRASI  

        

 Jumlah jam perkelas    41 41 41  121  36 161 
  

  

 

 
 Ditetapkan di : Lumajang 

Pada tanggal : 13 Desember 2024 
Mengetahui, Kepala Sekolah  

Pengawas   

 
 

 
YUSTIENA WIDYARDHINI, S.Pd. NUR HASAN, S.Pd 
NIP. 19830530 200903 2002 


