
PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN 
DINAS PENDIDIKAN, KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA 

SD NEGERI 3 SITIADI 
Alamat : Jl. Raya Puring-Gombong 1 Km, Ds.Sitiadi Kec.Puring Kab.Kebumen, 54383 

Email: sdnsitiadi3@gmail.com 

KEPUTUSAN 
KEPALA SD NEGERI 3 SITIADI KECAMATAN PURING 

KABUPATEN KEBUMEN 

Nomor: 422.1/80/ 2025 

TENTANG 

PENETAPAN PETUGAS SISTEM APLIKASI PENDATAAN DAPODIK 
SD NEGERI 3 SITIADI 

TAHUN PELAJARAN 2025/2026 SEMESTER 2 

KEPALA SD NEGERI 3 SITIADI 

 

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pengambilan kebijakan dan penyusunan 
program pembangunan di bidang pendidikan dan pendataan Dapodik 
tahun pelajaran 2025/2026 di SD Negeri 3 Sitiadi 

 
b. bahwa guna kelancaran pelaksanaan kegiatan sebagaimana 

dimaksud butir a di atas, perlu ditunjuk Petugas Khusus Pendataan 
Dapodik tahun pelajaran 2025/2026 di SD Negeri 3 Sitiadi yang 
ditetapkan dengan Keputusan Kepala SD Negeri 3 Sitiadi 

Mengingat : 1. Instruksi Menteri Pendididikan dan Kebudayaan Nomor 2 Tahun 2011 
tanggal 17 Oktober 2011 tentang Kegiatan Pengelolaan Data 
Pendidikan; 

 
2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 1 Tahun 2012 

tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan 
Kebudayaan Republik Indonesia (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2012 Nomor 257); 

 
3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 101 Tahun 

2013 tentang Petunjuk Teknis Penggunaan dan Pertanggungjawaban 
Keuangan Dana Bantuan Operasional Sekolah Tahun 2014 (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 1432); 

 
4. Surat Edaran Dirjen Dikdasmen Nomor 25/D/SE/BP/2018 tanggal 9 

Februari 2018 tentang Pemutakhiran Data Pokok Pendidikan 
Semester 2 Tahun Ajaran 2017/2018; 

 
5. Surat Edaran Dirjen Guru dan Tenaga Kependidikan Nomor 

0857/B3.4/GT/2018 tanggal 31 Januari 2018 tentang Informasi 
Pengecekan dan Pembaharuan Data Dapodik Tahun Ajaran 
2017/2018; 
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  M E M U T U S K A N 

Menetapkan :  

Pertama : Menunjuk Nama sebagaimana tersebut pada lampiran Surat 

Keputusan ini sebagai Petugas Sistem Aplikasi Pendataan Data Pokok 

Pendidikan (Dapodik) pada SD Negeri 3 Sitiadi Kecamatan Puring 

Kabupaten Kebumen Tahun Pelajaran 2025/2026. 

Kedua : Petugas Sistem Aplikasi Pendataan Data Pokok Pendidikan (Dapodik) 

sebagaimana dimaksud diktum Pertama bertugas : 

1. Mempersiapkan, mengkoordinasikan dan melaksanakan 

pengumpulan data pendidikan dan data non pendidikan pada 

satuan kerja SD Negeri 3 Sitiadi; 

2. Melaksanakan pengelolaan, pemetaan dan penyusunan profil 

pendidikan pada satuan kerja SD Negeri 3 Sitiadi; 

3. Melakukan Sinkronisasi dan Updating Data hasil pelaksanaan 

pendataan pendidikan dan non pendidikan secara online ke 

server Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik 

Indonesia melalui Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan 

Menengah (Dirjen Dikdasmen) dan Pusat Data Statistik 

Pendidikan dan Kebudayaan (PDSPK) sebagaimana standar 

ketentuan yang berlaku; 

4. Melakukan pelayanan data dan informasi pendidikan kepada 

pihak yang membutuhkan dengan cepat dan tepat. 

5. Menjaga keamanan dan kerahasiaan Data Sekolah. 

Ketiga : Dalam melaksanakan tugasnya, petugas sistem Aplikasi Data Pokok 
Pendidikan (Dapodik) bertanggung jawab kepada Kepala SD Negeri 3 
Sitiadi. 

Keempat : Biaya yang timbul akibat dikeluarkannya Surat Keputusan ini 
dibebankan pada Dana Bantuan Operasional Sekolah (BOS) Tahun 
Anggaran 2025 sesuai dengan Petunjuk Teknis Penggunaan dan 
Pertanggungjawaban Keuangan Dana BOS Tahun 2025. 

Kelima : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila terdapat 
kekeliruan dalam penetapan ini akan diperbaiki sebagaimana 
mestinya. 

 
Ditetapkan di : Sitiadi 
Pada Tanggal : 2 Juli 2025 
Kepala Sekolah 

 
 

 
HERU PRIYATNO, S.Pd.SD 
NIP. 198204042007011016 



Lampiran Surat Keputusan Kepala SD NEGERI 3 SITIADI 

Nomor : 422.1/80/2025 

Tanggal : 2 juli 2025 

 
 

 

OPERATOR APLIKASI DATA POKOK PENDIDIKAN (DAPODIK) 

SD NEGERI 3 SITIADI KECAMATAN PURING 

KABUPATEN KEBUMEN 

TAHUN AJARAN 2025/2026 

SEMESTER 2 

 

 

1. Nama Operator AYU MUJIATI, S.Pd. 

2. Tempat/Tanggal Lahir Kebumen, 26 Juni 2000 

3 NIP/NIY/NUPTK  

4 Jabatan di Sekolah Guru PABP 

5 Status Kepegawaian GTT 

6 Pendidikan Terakhir S1 Pendidikan Agama Islam 

7 Nomor HP/WA Operator 08562980039 

8 Email Operator ayu.mujiati36@guru.sd.belajar.id 

9 Alamat Instansi Sekolah SD Negeri 3 Sitiadi 

10 Email Sekolah sdn.sitiadi3@gmail.com 

11 NPSN 20304721 

12 Nama Kepala Sekolah HERU PRIYATNO, S.Pd.SD. 

13 NIP Kepala Sekolah 198204042007011016 

 
 

 
Sitiadi, 2 Juli 2025 
Kepala Sekolah 

 
 
 
 
 

HERU PRIYATNO, S.Pd.SD. 
NIP 198204042007011016 
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Lampiran II Surat Keputusan Kepala SD NEGERI 3 SITIADI 

Nomor : 422.1/80/2025 

Tanggal : 2 Juli 2025 
 

 

TUGAS OPERATOR APLIKASI DAPODIK 

SD NEGERI 3 SITIADI KECAMATAN PURING 

KABUPATEN KEBUMEN 

TAHUN AJARAN 2025/2026 

SEMESTER 2 

 

 
1. Melakukan pendataan pada satuan pendidikannya masing-masing denga 

n menggunakan Format F-SEK, F-PTK dan F-PD. 

2. Melakukan entry/input/editing data ke dalam sistem Dapodik dan Aplik 

asi pendukung Dapodik secara berkala, setelah mendapat masukan data 

yang benar, terkini dan terpercaya. 

3. Melakukan validasi dan verifikasi kelengkapan, kewajaran dan kebenara 

n data. 

4. Melakukan Sinkronisasi Data Apabila ada perubahan. 

5. Menjaga kerahasiaan kode registrasi dan data dapodik. 

6. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Kepala Sekolah 

 
 
 
 

 
Sitiadi, 2 Juli 2025 Kepala 
Sekolah 

 
 
 

 

HERU PRIYATNO, S.Pd.SD 
NIP. 198204042007011016 



PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN 
DINAS PENDIDIKAN, KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA 

SD NEGERI 3 SITIADI 
Alamat : Jl. Raya Puring-Gombong 1 Km, Ds.Sitiadi Kec.Puring Kab.Kebumen, 54383 

Email: sdnsitiadi3@gmail.com 

 
SURAT PENUGASAN 
Nomor : 422.1 / 80 / 2025 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : HERU PRIYATNO, S.Pd.SD. 
NIP  :198204042007011016 
Pangkat / Gol. Ruang : Penata Tk. I/IIId 
Jabatan : Kepala SD Negeri 3 Sitiadi 

Dengan ini menugaskan : 

Nama : AYU MUJIATI, S.Pd. 
NIP : - 
Pangkat / Gol. Ruang : - 
Jabatan : Operator Sekolah 
E-Mail : ayu.mujiati36@guru.sd.belajar.id 
Telp/HP : 081325110275 
Unit Kerja : SD NEGERI 3 SITIADI 

 
Sebagai Operator Sekolah dari SD Negeri 3 Sitiadi untuk mengelola Data Pendidikan 
pada situs : http://sdm.data.kemdikbud.go.id. 

 
Demikian surat penugasan ini dikeluarkan untuk dapat dilaksanakan dengan baik dan 
penuh rasa tanggung jawab 

 
Sitiadi, 2 Juli 2025  
Kepala Sekolah 
SDN 3 Sitiadi 

 
 
 
 
 

HERU PRIYATNO, S.Pd.SD 
NIP. 198204042007011016 

mailto:sdnsitiadi3@gmail.com
mailto:Tantinahpujiastuti52@guru.belajar.id
http://sdm.data.kemdikbud.go.id/

