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e, membagl tegas, pembimblngin, penilaian, penghérgaan. <
penegaicn/ pemrosesan kadisiphinan Pegeiwal ABN (reward o
soushment] lnghkup Tata Usaha dalam rangka untak Repntsran

togas  Bekolal  Dasare Negerd  berdasarkas 2188 periiuaws
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verifikasl, penghitoagan anpgaren, Gan  perianggungineanen
anggaran Sekolph Dasay Negors ‘

=, melakukan urvasn bepegawamn dan pengemDanga pegea sl
Ninakungan Sekolah Desor Negeeh '

f weelkukan pengoordinasian dan pen eliaan urusen peribaririn
Welania pegawsai, belaniy bavang, nelania modal, day pembey: e
lainnyva;

¢ uslakkan pengelolaan dawd dasy informast DRl
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. melskukan fasilitas) peoingkatan krornperenst pendidik dgan tevam

eepeodidiiau, '

melakukan  kerje  sama @ bidang pengembangafd  den

nemberilayenn peididis gan lenaga kependidican;

§o meakukan yrusen pengololsan pieriuralan, perpustakaan, dan
leearsipar; i

ke tmelakoken urusan publiises dan dolumeritasi;

1 melzkukan  pENTUSURGN  fensani behutuhen, pengaduent.
pererimagn, dveitavisasl, ponyimpessn, penghapiean  Gan
pendistribusian bvexiy il daeral

m. melakulan penpeordingsian dan penyelingr urlsan | SR AT

ketertiban, keborsihan, dag helndahan di Hogkuagsn Belmiah

Dasar Nagerd

n. velakukan peRgaTuren penggunas spraiia G PrasETaria;

s melaksinaksn hubungar kerja sama dengan (RRIG NE pewa
diclile dan masvarakaly

o melapdrkan hasil pelakssosul TGS hepade Hepela Seholl
Dlasar Regerl; dan _

. melaksanakan tuges veditassn fminnva vang ditgaskan ol o
Hapala UPT.
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_ Haginn ketiga o
Kelompok Sabatan Fungsienal Gurt Den fungsicnal Izinres

Pasal U1

Uraisn Tugss Helompek Jabatay Fungsional Cure Dan fingseone

Jamnya adakah.

2. meleiukan wgss jabaan ungskmad gued dan fungsional ninaya
sebagainiaha butirbuor kegistan vang Gienmndan  didalam
persturan jabaten fungsional gury e fungsiopal lalonya 2an

angka kieditiya.
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relaporias hasil palptsanaan s kepsada Kepals UPT; dan
metaksanakan tugas lain yang dibenkay oiuls Kepala URT,

Baginy Neempik
Peiaksi

Pagai 12

i tngkubgan UPT dapst disempatkan  jebagan  Pelazsais
Serdnsarkan kehutuhan deri hasi anslists jabdtan dan HEPEIE e
behan keda dan sesued dengan haleniuay perRturan Perdndans
undanga;

Jabstan, peiaksans menputyal tiges rrétalesanakan tigae whns
pperasongl yang menjadi Tugas dan engeunawehnyd Sell
jobmian pelaksani spsaagl dongan ursian tugas dard hasi] ansbisis
jshatan  dag arclsiy beben kefe  bhevdasarlan  peraruran
perundang-undingan;
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Pade UPT dapar dlanghkat fendabars Pendbunin atay Bendatuos
Latimiya  veng vooruoakan. jabates Polakeania  serdaearian
Perfiiran Perindung-undangan.

BAD 1%
TATA KEMIA

Pasal 12

Cialamn, rangka meningkatkan kuaiitas pelayanen pendidkanr
formal maka Kepala [dnas mivgevalvas) dan/atau CERESRERED
geandar  pelman.  sEwidar cpevmsional  prosedur,  koleb
pengadiany, sorih SeRTH barkala melaksarmkan Survel SEpussan
Mesvarakaet (BEM] pada Seholnh  Dessr Negerd herdasarhas
peraturan perundsng-uindaxgan.

Dalam melekseriakan tupas Kepala UPT wajilr menerspied
prinsip koordinasi, ldtegrasi dan snkTEnisas UnTL R
wrseiEnggaraya  proses  belajar mengaiar  dan  peldvans?

pendiditialy berdasarian peraiuran perundarig-undanga.

Kepaje UPT walib rrengiwadt  bavahaunye dan Wila et
penyimpangan ager mpngambi aoghah-langkah yang diperlukar
sosuni dengan perataran perutdang undangas.

Kepada UPT bertanggung Jawal mgmigipin dan mengoordingsi ke
bawabanmya dan membd wikan Bimbingen &eie peturick s
pelalrzanain tigss bawahannya,
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{5 Kepaia UPT wailly enyiiials Gat i vl gevalren peranieoes

pndangsn dan hertanggung jawab Vepada Kepada Hoaw den
poenviapkan laporen borkala tepat poda witkiunya,

(6] Setiap lapbran yang siterizee, oleh Kepala UPT dad brsahsnnys
wajih diolal dan diperdunakan sebiggol bahan untss DERFUSLTIA
laporan lebil lanjut dao hahan uniek memsberikan pertnjui
kepada bpwahanmya,

(7] Kepala UPT duadrns prrvernpalan lapon Kepads kepaia [ings
termdsan ldppran waili dignmpaiihan Topads SRt Grgatnew
Jain yang secars fungtionmal TP R Bl gan Leria.

{8 Dakm  racgha efancarin  pelakssnagn  tugey Kepala LT

migmberikan bimbiagen kepada Bawahan dan wajibh mengsosksn

papst beckaia,
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Feraturan Wali Keta inf rouiai Berlgin suiak vl diundlangkan.

Agar  seilap  woang dapat  Toenpewalintingg, remeriniahkay

L
¥ -y 2o

seriguaddaigan  Peratiran Sraki Wota fnd denpan  pENSDpLiarnli
Q/

dalarn Berita Dasas Kotz Medar.

Ditetaplan ¢ Medan
peidas tanggal 14 Febpnari 018

WAL ROTA MERAN,

piundangkan @ Medarr
pada tariggal 14 Fobriar] 2018

REKRETARIS DAERAR KOTA MEDAN,

thd

SYAIFUL BAHRI

RERITA DAERAT KOTA MEDAN TAHIN 2078 ROMOR 20

sesial deagai asingg

FRACHAN HERUM SERRETARIAT
A MEDAN,










