WALI KOTA MEDAN
PROVINSI SUMATERA UTARA

PERATURAN WALl KOTA MEDAN
NOMOR 20 TAHUN 2018

TENTANG

PEMBENTURAN UNIT PELAKSANA TEKNIS SEKOLAH DASAHK
NEGERI PADA DINAS PENDIDIRAN KOTA MEDAN

DENGAN RAEMAT TUHAN YANG MAHA EnsA

WALI KOTA MEDAN;,

Menimbang : bahwa urtuk melaksanakan ketentuan Pasal
Persturan Wali Kota Medan Nomar 58 Tahun 20
tentang Riacian Tugas dan Fungsi Dinas Pendid:ket
Kota Meden, perliu membentuk Peraturan Wali Ko
tentang Pembentukan Unit Pelaksana Teknis Scholel
Dasar Negeri Pada Dinas Pendidikan Kota Medan.

Mengingat : 1. Pasal 15 ayat (6) Undang-Undang Dasar Nesa s
Republik Indonesia Tahun 1943;

9. Undang-Undang Nomur & Drl Tahun 1956 tentas
pambentukan Daerah Otonom Kota-Kota Begdl
Dalam Lmgkungan aerah Propinst Sumale’
Utara | Lembaran Negara Republik ndones:
Tahiun 1956 Nemor 59, Tambahan lLamibiri
Negara Hepublik Indonesia Nomor 1092

(S EE

3. Undang-Undang homor ZU Tahun 2005
Sistem  Pendidikan Nasional (Lembaran  Negin
Republik Indenesia Tahun 2003 Nomor
tambahan Lembaran Negara Republik ndones
Nomor 4301],

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tenizng
Palayvanan Publik (llembaran Negara Repulaliy

Indories:a Tahun 2009 Nomor 112, Tarnbabe
Lembaren Negara Republik Indonesia Nomor 3G38)

Undang Undang Nomor 5 Tahun 2014 tenran.
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Repuill
indones:a Takhun 2014 Nomor 6, Tambzahar
Lembaran Negsara Republik Indonesia Nomor 5472}

I_:JI
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Undang-Undang Nomor 23 Tahun Z014 (eniang
Pemeriniuhan Daerah (Lembaran Negara Repu blik
idonesia Tahun 2014 Nomor 294, Tambalie
Lembaren Negara Republik [ndonesia Nomer 3587
sebagaimana telah diubali beberapa kali teraid
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2077
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Uncarig
Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Perserintalian
Daerah  (Lembaran Negara Republik Indonesic
Tahun 2015 Nomor 58 Tambahan lLemibarar

Nagara Pepulblii Indencsin Nomor 8679

Undang Undang Nemor 30 Tabun 2013 tonians
Admiinisirasi  Pemerintahan  (Lembaran Nedai:
Republit Indonesia Tahun 2014 Nomor 29%
Tambahan Lembaran Negara Republik [nconesic
Nomer 3601);

Baratufan Pemerintah Nomor 22 Tahun 1% g
tentang  Perluasan Daerah  Kotamadva Mo
(Lembaran Negard Republik Indonesia Tabiui 16"
Nomor 18, Tambahan Lembaran Megara Republil
indonesia Nomor 3005);

Peraturan Pemerintah  Nomor 50 Tahun } 9|
lentang Pembentulan Kecamatan Berastagi Dan
Mardinding Di Wilavah  Kabupaten Diacral
Tingkat [l Karo. Kecamatan Pematang Bandar, Huw
Bayu Raja Dan Ujung Padang Di  Wileyal
Rabupaternt Daerab  Tmgkal [l Simallngus
Kecamaran Parbuluan 3 Wilayah Kabupater
Daerah Tingkat I Dain Dan kecamatan Mede
Petisat. Medan Tembung, Medan Helvetia. Medar
Palonia. Medan Mamun, Medan Selayang, Medan
Amplas Dan Medan Ares Li Wilavah Kotamacdva
Daerah Tingkat !l Medan Dalam Wilayah Propirs
Daerak Tingkat [ Sumatera Utara (Lembarass
Negara epublik indonesia Tahun 1991 Nomar 67

e

T

Paratiran Pemerintah Nomor 35 Tatin
tentang  Pembentukan 18 (Delapan  Belas
Kecamaran Di Wilayah Kabupaten-<abupater
Daerah Tinglkat 1l Simalungun; Dairi. Tapanuil
Selztan. Karo, Tapanuli Urara, Tapanul Fenzan
Nias, Langkat tan Wilayvah Kotamadyva Daeral
Tingkat 1l Medan dalam Wilavah Propinsi Daeral
Tinglkat | Sumartera Utara iLembaran Nega @
Republik lndonesia Tahun 1992 Nomaor 05}
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FPeraturan Pemerinialt Nomor 19 Tabuh 2003
tentany Standar Nasional Pendidikan (Leamlarar
Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomear 4

Tambahan Lembaran Negara Republik Indanes:
Nomor 4986}, sebagaimana telah diubah denga:
Peraturan [Pemerinizhhy Nomor 1% Tabun 2013
tentang Perubahan RKedua Atas Peraiyuter
Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 rentang Standar
Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Republk
Indonesia Tahun 2015 Nemor 45, Tambahar
Lembaran Negara Rapublik Indonesia Nomor 55 L1430

Peraturan Pemerimah Nomor 37 Tahus qeIeh
tenitang Wapb Belajar (Lembaran Negara Republi
indones:a Tahun 2008 Nomor 90, Tambanor
Lembaran Negara Republik lndenesia Nomor 1852

Peraturan Pemerintah  Nomor =8 Tahun 200
tentang Pendanaan pendidilan (Lembaran Negera
Republih  Indonesit  Tahun J008 Nomws ©
Tambakhian Lembaran Negara Republik Intipassa
Momor 4364]:

Peraturan Pemerintah  NOmor 17 Tahun 20701
tentang  Pengelolahan  dan Fe nyelengzaraay
Pondidikan (Lembairan Negara Republik Indongsia
Tahun 2010 Nomor 23, Tambahan Lembarar
Negara  Republik  Indonesia Nomoer 5 U3
schagaimana telah  ditbah dengan Perait ral
Pemerintah Nomer 66 Tahun 2010 fentang
Perubahan Atas Peraturun Pemerintab Nomor
Tahun 2010 tentansg Pengelolahan elei
Penivelenggaraar Pendidikan (Lembaran Negaio
Republit  Indonesia  Tahun 2010 Nomoer 12
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesic
Nomor 5157);

Peratursn  Menteri Pendidikan danr Rebudavast

Nemat 19 Tabhun 2007 tentang Standar Pengelolas

Pendidikan Oleh Satuarn Pendidikan Dasar dan
Menengeah;

Peraturan  Menter: Dalam Negeri Nomor (<
Tahun 2017 tentang Pedoman Pembentukan Oer
Klasifikasi Cabang Dinas Dan Unit Pelaksans
Teknis Daerzh (Berita Negara Republik 'nidonesis
Tahun 2017 Nomor 451);



Menetapkan -

17. Peraturan  Dacrall Kow  Medan Mo
Tahun 2016 tentang Pembentukan Peraighal
Daerah Mota Merdan {Lenzbharan Daerah Kota Medss
Tahun 2016 Nomor 15. Tambahan Lembarar
Daerah lNota Medan Nomor d);

18 Peraturan Wali Kota Medan Nopmor ] Tahuy: 2017
tentang RKedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
Dan Fungsi. Dan Tata Kera Perangkat Dacran
(Berita Daerah Kota Medan Tahun 2017 Nomar !
sebagaimiana telah divbah dengan Persturan Wl

Kota Medan Nomer 40 Tahun 017 tenrans

Perubahan Atas Peraturan Wali Kota NMedar

Nomar 1 ‘TFfahun 2017 1eniang ed e uiar

Susunan Organisasi. Tugas Dan Fungsi, Dan Tatz

Kerja Pevanglkat Daerah [Beritg Daerah Kota Meder

Tahun 22917 Nemor 40);

19, Peraturan Wali Kota Medan Nomor 58 Tahur 2017
tentang Rincian Tugas dan Fungsi Do
Pendidilian Kota Medan (Berite Daerah Kota Iedas
Tahtin 2017 Nommor S8

MEMUTUSKAN:
PERATURAN WALl KOTA TENTANG PEMBE NTL AN

UNIT PELAKSANA TEKNIS SERKOLAH DASAR
NEGERI FADA DINAS PENDIDIKAN KOTA METAN.

BARB |
KETENTUAN UMLIN

Pasal 1

Dalam Peraturan Wall Kota 1ni yang dimaksud dengan:

1

2.

Daerah adalah Kora Medarn.

Pemerintahan Daersh adalah penvelenggaraarn Lrlsar
pemerintahan cleh pemeriniah daesrak dan dewan perwakila
rakyat daerah menurul asas otononil dan tugas pembaniudar
dengan prinsip otonoi seluas-luasnva dalam sistem dan prinsip
Negara Kesatuan Republik Indonesia sebagaimana dimalksuc
dalam Undang-Undang Dasar Negara Republik indanes.-
Tahun 1945.

Pemerintah Daerah adalah Wali Row sebagal ursur
penyvelenggara Pemsrintabhan = Daerah vang memimpe
pelaksanaan urusan semerintahan yang menjadi kewenaimgs e
daerah otonom.

4. Wali Kota adalah Wali Kota Medan.
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10.

(1)

2

L

Dinas adalah Dinas Pendidikan kola Medan.
Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Pendidikan Kota Medan

Sekretaris adalah Sekroraris Dinas Pendidikan Kota Medan.
Sekolah Dasar Negeri yang selanjutnya disingkat SD Neger
adalah satuan pendidilan lormal tingkat dasar:

Kepala Sekolah Dasar Negeri adalah guru vang diberi (ugas
tambahan sebagai kepula sekolah;

Unit Pelaksana Teknis vang selanjutnya disingkar UFT add |

UPT Sekolah Dasar Negerl pada Dinas Pendidikan kota Medan

BAD 1
PEMBENTUKAN, KEDUDUKAN, TUGAS, FUNGSI DAN
SUSUNAN ORGANISASI

Bagian kesatu
Fembentu ki

Pasai 2

Wali Kota membentuk UPT Sekolah Dasar Negeri di hnghkungan
[hnas.

UPT sebagaimana var g dimaksud pada avar (1) terdapat dala:
lampiran | yang merupakan bagian vang ridak terpisahkan lan
peraturan wali kota im

Bagian hetua

i

Kedudukan, Tugas dan Fungsl

Paragraf |
Kedudukan

Pasal &
UPT Sekolah Dasar Negeri merupakan UFT yang berate
lingkungan Dinas.

UPT Sekolah Dasar Negeri sebagaimana dimaksud pada aja
dipimpin oleh seorang pejabat fungsional guru yang diberi tugas
i

tambahan sebagal Kepala UPT yang berkedudukan di bawab dan
bertanggungiawab kepada Kepala Dinas melalul Sekretaris.



Paragrai 2
Tugas Dan Fungsi

Pasal 4

UPT Sckolah Dasar Negernn memipunyai TUERS menyelenggai akar
prosés belajar mengajar dan pelayanan pendidikan  lingiur
pendidikan  sekolah dasar berdasatkar pgraturan  porundans
undangarn.

Pasat &

Dalam menyelenggarakai: tugas sebagmmana dimmaksud dalar
Sasal 4 UPT Sekolah Dasar Negeri mempunya) fungsi :

b,
G:

o o

(igsd

(1)

12)

—

menyelenggarakan kegatan pendidilan;

membina kesiswaaii;

melaksanakan bimbingan dan penilaian bagi guru dam tenes
kependidikan lainnya:

menvelenggarakan administrasi sekolah

merencanalkan perigembangan. pendavagunaarn, et
pemeliharaan sarana Drasarana;

melaksanakan hubungan sekoldh dengan lingkungan. or=tiz T
dan/masyarakal;

melaksanakan  rekrutmen  siswe berdasarkan  perats r
perundang-undangar; dan

melaksanakan tugas-i.igas lain yang diberilan oleh kepala cinae

Bagian keliga
Iusunan Organisas

Pasal &

Srrulitur Organisasi UT'T Sekolah Dasar Neger terdiri atas:

. Kepala UPT Sekolah Dasar Negert:

. Kepala Tata Usaha:
Kepala Perpustakaar;

_Kelompok Jabatan Fungsienal Guru dan fungsional laniyva
dan

e. Pelaksana.

o.n op

Bagan struktur organisasi UFI Sekolah  Dasar  Neger
schagaimana dimakswl pada ayal (1] lercantum dilarn fenp va
Il Peraturan Wali Kota imi.

Pasal

Kepala tata usahia sebigaimana dimaksud dalam Pasal 6 ava: [1)
huruf b, dipimpin oleh seorang pejabat funasional gury danjatat
pejabat fungsional lainnya vang diberi tugas tambahan o
melaksanakan rtugas, fungsi dan tanggung jawab mengelas
cetatausahaan sekolah, dan Dbertangungawab kepada kepal
R,



(2)

()

(3)

[+

Pengangkatan kepala lata usaba dilaksanskan oleh kepala s
berdasarkan usulan dari Kepala UPT berdasarkan peraturan
perundang-undangan.

Pasal B

Jabatan kepala perpustakaan secbagaimanz dimaksud dalan
Pasal 6 ayat (1) huruf e, direalisasikan pengisian jabarann:o
berdasarkan kebutuhan mil  dan serpustakaannya  1elal
memenuhi standar serta sesuai dengan peraturan perundatiy

undangan.

Jabatan sebagaimangz dimaksud pada ayat (1), dipimpin olef
seorang pejabat fungsonal guruy, pustakawan deanjata pejabial
fungsional lainmya vang diberi tusas tambahan  urtul
melalksanakan tugas, fungsi dan Tanggung jawab  mengelod
perpustakaan. dan bertangungjauwab kepada Kepala UPT.

Tugas, tungsi dan tanggungjawal sebagaimana pada &var (2
ditetapkan oleh kepala UPT berdasarkan peraturan perunoians-
undangan.

Pengangkatan kepaia perpustakaan dilaksanakan olelhr Kepi
Dinas berdasarkan usulan dari Kepala UPT berdasarkal

peraturan perundang-undangan.

BAB 111
URAIAN TUGAS

Bagian Kesatu
Kepala UPT Sekolah Dasar Neger

Pasal 9

Uraian Tugas Kepala UPT Sekolah Dasar Neger adalah :

&

(23

merencanakan program dan  keglatan pembelajarar  Selolai
Dasar Negeri dengan mempedomarni rendana umum kota, rencana
strategis. kurikulum  dan  rencana kerja Dinas untuk
terlaksananya sinergitas perencanaan;

menyusun bahan lebijakan teknis  operasional, stacdi
operasional prosedur, standar Kompeiens sabatan, annisie
jabatan, analisis beban kerja, evailasi jabatan, dan StanGua
lainnya lingkup Sekolah Dasar Negerl untulk ditetapkan lebin
lanjut oleh Kepala Diras sehingga terselenggaranya aktivitag dan
tugas secara optimal;

membagi tugas, perabimbingan. penilgian, penghargaan. d=n
penegakan/ pemrosesail kedisiplinan Pegawal ASN (rewwid vnid
punishmeni) dalam rangka uniuk kelanearan tugas Sekolah Dasar
Negeri berdasarkan atas peraturan peru ndang-undangan;
menjabarkan visi ke dalam misi targel muit;

merumuskan tujuan dan target mutu yang akan dicapar,



G-

e alisis tantangan, pelusng, hekuaian gdan  keleiaie
3 B .

sckolah:

melaksanakan analisis dan keputusan aiggaran sekolalk serTi
keputusan penting lainnya denpgan melibatkan guru, komi
sekolah berdasarkan peraturan pert ndang-undangan:
melaksanakan komun kasi secara proaxtii dan persuasi Liilud
menciptakan dukungan intensif dari orang tua peserta did:il: da:
masyarakat:

menjaga dan meningkatkan maotivast kerja pendidik dan il
kependidikan  dengan  menggunakan sisteni  peiniLenan
penghargaan atas prestasi dar sangsi aras pelanggaran peraluliid
dan kode etik;

menciptakan lingkungan pembelaaran vang efektil bapi pessric
didik:

melaksanakan tugas dan tanggung jawab atas perencanan
partisipatif mengenai pelaksansan Byl

melaksanakan dan  merumuskan  program supervisi, =
memanfaatkan hasil supervisi Untuk meningkatkan kiner i
selolah;

melaksanakan penyusunan dan memuiuskan taia teriily prose:
belajar mengaiar dengan melibatkan pihak terkait urt
meningkatkan mutu  pendidikan berdasarkan  peratLTan
perundang-undangar.

memiasilitasi pengembangan. penyebariuasan, dan pelnlesanai:
visi pembelajaran yung dikemunikasikan dengan brik e
didukung oleh komunizas sckolah:
membantu, membina, dan mempertahankan lingkungan sukolah
dan program pembelajaran vang kondusil bagi proses belaiw
peserta didik dan pertumbuhan profesional para guru dan tenatd
kependidikan dengan memberi Teladan dan menjaga nams Balk
lembaga dan profesi;

melaksanakan manajemen organisasi tan pengoperasian sutbe
dava sekolah untuk menciptakan nghungan belajar yang amo
sehat, efisien dan efeknifl

menjalin kerju sama dengan orang ila peserid didih  dé
masyarakat, dan komite sekolah menanggapt Kepentingan dan
kebutuhan kormunitas vang beragam, dan memobilisasi sumibe
daya masyarakat:

melaporkan hasil pelalisanaan tugas kepada kepala dinas; dar
melaksanakan tugas-tugas lain vang diberilan oleh kepala dinas

L=} :,._1_

Bagian Kedua
liepala Tata Usaha

Pasal 10

Uraian Tugas Kepala Tata Usaha adalah

a.

menyiapkan bahan penyusunan  prograim dan et
pembelajaran  Sekolah  Dasar Negeri demgan  memiy cluirigt
repcana umut kota, rencana strategis, kurikulum, dan rencana
kerja Dinas uniuk lerluksananya sinergiias perencanadl.
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Ti.

menviapkan balan kebijakan  teknis operasional,  siaiwi
operasional prosedur standar kompetensi jabatan, analisis
jabatan, analisis beban kerja, evaluasi jabatan. dan standar
lainnya lingkup Sekolah Dasar Negeri tintuk ditetapkan lebih
lanjut oleh Kepala Dinas sehinggs terselenggaranya aktivitas da
tugas secara optimal;

membagi tugas, pembimbingan, penilaian. penghargaan. dar
penegakan/pemrosesan kedisiplinan Pegawal ASN (rewru:d anic
punishment ingkup Tata Usaha dalam rangka untuk kelancarar
tugas Sekolah Dasar Negeni berdasarkan atas peralLTar
perundang undangar;

melakukan pengoordinasian dan penvelinan urusan pembuicias
verifikasi, penghitungan anggaran, dan pertanggungjawale
‘anggaran Sekolah Dasar Negeri:

melakukan urusan kepegawaiat dan pengembangan pegatel
linskungan Sekelah Degar Negeri:

melakukan pengoordirasian dan perneliaan urusan pembay ooy
belanja pegawm, helania barang, belan;a micdal. dan pembsy v
lainnya;

melakukan pengelolaan data dan informas: pegawal

melakukan fasilitasi peningkatan kompetens pendidik dan rerags
kependidikan:

melakukan kerja sama di  bidang pengembangarn  dal
pemberdayaan pendidiz dan tenaga kependidikan:

melakukan urusan pengelolaan persuratan, perpustakaarn, da
kearsipan;

melakukan urusan publikasi dan dokumentast,

melakukan penyusunan rencana kehttuhan, pengadasn
penerimaan, inventarisasi, penyimpanan, penghapusan Gan
pendistribusian barang milik daerah;

melakukan pengoordivasian dan penyeliaan urusan keamarnan,
letertiban, kebersihai. dan keindahan di lingkungan Selnla!
Dasar Negeri;

melakukan pengaturar penggunaan saratia dan prasdrana,
melaksanakan hubungan kerja sama dengan orang tua pessrmy
didik dan masyarakat;

melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Kepala Sekolal
Dasar Negeri; dan

melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dirugaskarn olet
RKepala UPT.

Bagian heliga
Kelompok Jabatan Fungsional Guru Dan fungsional lainmyu

Pasal 11

Uraian Tugas Kelompok Jabatan Fungsional Guru Dan fungsiina
lainnva adalah :

-

melalukan tugas jabaian fungsional guru dan fungsional lannya
sebagaimana butir-butir kegiatan vang ditentukan didaian
peraturan jabatan fungsional guru dan fungsional lainnya dar
anghka kreditinya.
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L. melaporkan hasil pelahsaniaiil Lugas hepada Kepala UPT; dal
c. melaksanakan tugas lain vang diberikan oleh Kepala UPT.

Bagian heempar

Pelaksana
Pasal 12

(1) D1 lingkungan UPT dapat ditempaikan jabatan Pelaksarns
berdasarkan kebutuhan dan hasil analisis jabatan dan analisis
beban kerja dan sesuai dengan kefentlan peraturan perLidang
undangan;

(2] Jabatan pelaksanz mempunyat tugas melaksanakan lugas t=sniz
operasional vang menjadi tugas dan tanggungjawabnya sciaks
jabatan pelaksana sesuai dengan uraian tugas dar hasil anaiisis
jabatan dan analisis beban kerja berdasarkan perariTei
perundang-undangan.

(3) Pada UPT dapat diangkat Bendahara Pembanty atau Bendahéa
Lainnya vang merupakan jabatan Pelaksana berdasearkan
Peraturan Perundang-undangan.

BAB IV

TATA KERJA
Pasal 13

(1) Dalam rangka meningkatkan kualitas pelavanan pendidikal
formal maka Kepala Dinas mengevaluas dan/atau menetapial
standar pelavanan, standar pperasional  prosedur. liotal:
pengaduan, seria secara nerkala melaksanakan sumwvel Sepuison
Masyarakat (SKM) pada Sekolah Dasar Negeri berdasarkad
peraturan perundang-undangan.

(2) Dalam melaksanakan tugas Kepala UPT wajlb menerapxen
prinsip  koordinasi, integrasi dan  sinkronisasi Ut
terselensgaranya proses  belajar mengajar dan  pelayanan
pendidikan berdasarkan peraturan perundang-undangan.

(3) Kepala UPT wajib n engawasi hawahannya dan bilz 1erad
penyimpangan ager mengambil langkah-langkah yvang diperiukss
sesual dengan peraturan perundang-undangan.

(4) Kepala UPT bertanggliig jawab memimpin dan mengoordinasikan
bawaharmya dan memberikan bimbingan serta petunju k oag
pelaksanaan tugas bawahannya.
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(5) Kepala UPT wajib mengikuli dan meialulg peralurall pet ugncdesiss
undangan dan bertanggung jawah kepada Repala Dinas daft
menyiapkan laporan berkala tepat pada waktunya.

(6] Setiap laporan yang d iterima oleh Kepala UPT dan bawabannis

wajib diolah da= dipeigunakan schagai bahan untidk peny uslined

laporan lebih lanjul dan bahan untuk memberikan perumjuk

kepada bawahanny .

(7] Kepala UPT dalam penyampaian laporan kepada Kepala (hinas
rembusan laporan waib disampaikan Lkepada satuan orgainses
lain yang secara fungsional memptinyai hubungan kerja

(8) Dalam rangka kelarcaran pelaksanaan  LUgas kepala U
memberikan bimbingaa kepada bawahan dan wajib mengacakar
rapat berkal=.

BAB A\
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 14
Peraturan Wali Kota ini mulal berlaku sejak tanggal diundangkal,

prang apat mengetahuinya, memerintaniu

Agar seuap
dengan peNEmpatal g

pengundangan FPeraturab Wali kota m
dalam Berita Daerah RKota Medari,

Ditetapkan di Medan
pada tanggal 14 Februari 2018

WALl KOTA MEDAN,
gLl

DZULMI ELDIN 5

Diundangkan di Medan
pada tanggal 14 Februan 2018

SEKRETARIS DAERAH KOTA MEDAN,

trd

SYAIFUL BAHRI

BERITA DAERAH KOTA MEDAN TAHUN 2018 NOMOR 20

sesual dengan asinya

> 'GTAN HURKUM SEKRETARIAT
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