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DENGAN RAEMAT TUHAN YANG MARA ESA

Menimbang : baboas  urtul melaksamakan hketentuan Pagal

WALl KOTA MEDAN,

Peratiraty, Wal Kota Medan Nomor S8 Tahur 20

rentang Rinclan Tugas dan Fungsi Dinas Pesrsel vtk
Kota Medan, periu membeniuk Peraturan Wall
tentang Pembentukan Unic Pelaksana Teknis Schiowl

Dasar Megeri Pads Dinas Pendidikan Kota Medan

Mengingat © L

F_'S_ﬁ.‘;ll 114 avat (6} Upfang-Undang Dasar i fopd W
Republk Indonesia Tahun 1943

Lndang-Undang Nomor & Dt Tanun 1956 e,
Pamhentikan Daerah (Oronom  kKotg-kKote  Besa
Danm  Lngkungans  Daerah  FPropios Sumatir
Utara | Lembaran Negara Republik  Indomes)
Tahun 1056 Momor 59, Tambshan Lemiiral
Negara Bepublik Indonesia Nomor 1082);

Unidang-Undang kemor 20 Tahuy 2060 1en
Sistern  Pendidikan Nasional (Lembars: N ot 1
Republik indonesia Tabun 2008 Neomor 7
Tambahan Lembarin Negara Republik inannes

Nomor 4301).

Undang-Undang Nomaor 25 Tahun 00 enlENg
Pelavanan  Pubhk Lembaran Negara Fepu il
mdonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambsha
Lembar=n Negars Republik [ndonesia Nomor DO3E)

Undang Undang Nemor 5 Tabun 20134 rentsiy
Aparatur Sipil Negars (Lembaran Negara Republ

Indonesia Tahun 2013 Nomor 6, Tambahar
Lembaran Negara Repubhs Indoenesia Nomor 54941



-

10,

Undang Undang Koo 23 Tahino 201 ey
Pemerimiahan Dasrzh [Lembaran Negara Repulilh
indonesia Tahun 2014 Nomeor 244, Tambabhi
Lembaren Megara Republik Indenesia Nomoer =1
sebegaimana welah diubalh beberapa kal: rermihi
dengan Undang-Uncang Montor 9 Tahwrs 2070
trpiang Perubahan Kedua Alas Unglang-Uncang
Nommior 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahat
Daerah  [Lembaran Negara Republik IndonesE
Tahun 2015 MNomor 38, Tambahan | ambarn
Negnra Pepublik Indoncsia Nomor S6TO);

Undang:-Undang Nomor 30 Tahun 2013 foimadd
AdminisTasi  Pemerintahan (Lembaran  Negace
Republil: Indonesis  Tahln 2014 Nomar 292
Tambahan Lembaran Negam Republik [ndnnests
Nomar 3601},

Poratymn  Pemerintah Momior 22 ‘lahun 15
tentang Perluasan  Daerah Notamadya e
{Lembearan Megara Republik [ndenesia Tabur 15
Nomor 28, Tambahan Lembaran Negara Repuilil
Indonesia Nomor 3005],

Peraturan  Pemerintah Nomor 53 Tahun 189
temtang Pembentukan Kecamalarn Berasiag Ul
Mardinding Di Wilayah  Kabupater Craerak
Tingkat [T Karo. Kecamatan Pematang Bandar, Hu
Bavu Kaja Dan  Ujung Padang DI Wiaye!
Kabupaten Daerah Tingkar [l Simaluge
Kecamaran Parbuluan 2 Wilavah Kaligeaer
Caeral Tingkat 1l Dair Dan Kecamatan Meder,
Patisaly, Medan Tembung, Medan Helvens, Megan
Palonia, Medan Maimun, Medan Selazang. Me i
Amplas Dan Medan Area [ Wilavah Keotameadye
Caerab Tingkat 11 Medan Dalam Wilavah Propims
Daerab  Tingkat 1 Sumatera Utara (Lembarm
Negara Htepublik Indeonesia Tahun 1991 Nomor 67
Papsturan Pemerintah  Rumor 35 Tahun 1he
tepang  Pembentukan 18 (Delapan  dolas
Lecamaran [ Wilavah  Kabupaten-sabuparern
Daerak Tingkat || Simalungun, Dairi, Tapanil
Selatan, Kars, Tapanul Utara, Tapanull Tengsn
Nigs, Langkat dan Wikwah Kotamadya Daars!b
Tingkat 1l Medan calam Wilavah Prapinsi Oacrl
Tingka: | Sumatera. Utara (Lembaran Besas
Republilk Indonesia Tahun 1992 Nomor 6b)



11. Peraturan  Pemeiiniglt Nomr 19 Tediuil S01
tenlang Standar Nasional Pendidikan (Lemlarsr
Negara Fepublik lndonesia Tahun 2005 Nowar =
Tambanin Lembaran Nepara Republik Inddnesd
Nomor -+496). sehagaimans telah diubah i gal
Persturen  Pemeriniah Nomer 13 Talun <G15
tentang Peribahan hedua Atas Feralurer
Pemerintah NMomor 19 Tahun 2005 1entang Stendal
Masional Pendidikan (Lembaran Negara Republix
Indenesia Tahun 2015 MNomor 45, Tambe
Lembaran Negara Republile Indonesia Nomar 5570

12, Peraturpan  Pemenmiah  Nemor 37 Takun 20

rentang Wajlb Belajar iLembaran Negars Repuhil

Indonesia Tahun 2008 Nomor 90, TAmboLn.

Lembaran Nesara Republik Indonesa Nomor 4852

13, Peraturan  Pemenntal  Nomor 48 Tahun 200
tentang Pendanaar pendidikan |Lembaran Negeia
Repubtith Indonesin  Tahun 2008 Nomor Y
Tambaiin Lembaran Negara Republik Indsa=ss
Momor 4304},

14, Peraturan  Pemerintah  Nomor 17 Tahun 2074
tentang  Pengelolehan  dan  Penyelenggzrazv
Pendidilian [Lembaran Negara Republik lndonesia
fahun 2010 Nomor 23, Tambahan Lemibarzp
mepara  Republik Fidonesw  Nomor 5 U3
wrbagaimana telan  diubah deigan  Parntirs
Pemerintaly Nomer 66 Tahun 2010 ientahc
Perubahan Atas Peraturdn Pemerintah Nhomor - ]
Tahun 20100 TEntang Pengelnlahan
Petyyvelet: ggaraan Pepdidikan (Lembaran Negeta
Republik  Indonesia  Tahun 2019 Nomar &1
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesi
Namar 2157);

15, Dergturan  Mentert Pendidikan dan Kebuda: 201
Nomar 19 Tahun 2007 tentang Standar Prstgeicdas i
Pondidikan Oleh Satuan Pendidikan Basgs 080
Mﬂﬂﬁﬂgﬁh;

16, Prrararan  Menter;  [lalanm:  Negen  homor |2
Tuhun 2017 tentang Pedoman Pembentukan Dan

Kasifikasi Cabang Dinas Dan Unit Pelaksacs
Teknis [aerah (Berita Negara Republbk Incumnewd
Tahun 2017 Nomor =51



17, Peralbirn  Dacrah Ko Medai NG
Tehun 2016 tentang Pembentukan Peraiighe
Daerah hota Medan (Lembaran Daerah Kota Meds
Tehun 2016 Nomor 13, Tambahan Llemituris
Daerah hota Medan Nomaor 3,

18 Peraturan Wali kKota Medan Nomoer 1 Tabun 20
tentang Kedudukan, Susuttan Organisasi, Tugas
Dan Fungsi, Dan Tata Kerja Peranghkat Daeran
(Berita Daerah Kota Medan Tahun 2017 Komor |
sebogaimann telal diubah dengan Peraturan Yend
Kot Medan Nomer 40 Tahun 2017 ‘trentang
Perubahan  Atas Peraturan Wali hota  Meda
Nomor 1 Tahun 2017 tentang Kedudiuka
Susynan Organlsasi, Tugas Dan Fungsi, Dun Ten
Kera Perangkat Dacrah [Reriia Daerah Koty Wedsr
Tehun 2017 Nomor +0);

19 Peracurin Wali Keta Medan Bomor 58 Tehun 2077
tentang  Rincian  Tugas  dan Fungsi [Dhis
Pendidilan Kota Medan (Berita Dagrah Kota ez
Tahin 2917 Nomor 58|

MEMUTUSKAN:

Menetapkan SERATURAN WALl KOTA TENTANG PEMBENTURAN
UNIT PELAKSANA TERNIS SE KOLAH [DASAR
NESERI FADA DIRAS PENDHDIKAR ROTA MEDAIN

BAB 1
RETENTUAN UMLUM

Pasal 1
Dalam Peraturan Wali Kota im yang dimaksud dengan.
1. Daerah adalzh Kota Medan

9 Pemerintahian Daersh  adalah  penyelengpAtaan | Urbsarn
pemerintahan oieh pemerintah daerah dan dewan perwalilas
rakyat daergh menurutl asas olonom: dan tuges pembanluan
dengan prinsip pmonen i seluas-lUasnya dalam sistem dan priisp
Negara Resatuen Republk indonesia sebagaimana dimaksuc
dalam Undang-Undang Dasar  Negara Republik Incdones.e
Tahun 1945,

3 Pemerintah Daersh adalah  Weli  Kota sebagar sy
penyvelenggara Pemrerintabigan = Lheran YANE gl eiahag e
pelaksanaan urtisan semerimtahan yang menjadi kewennngzs
daerah otonom.

4 ‘Wali Kota adalah Wali ikota Medan.



L

=

10.

(1)

12

(1)

=

Diras adalah inas Peadidiken Kota Medan,
Kepala [Hnas adaliah Kepala Dinas Pendidikan kota Medan
Sckretaris adalanh Sekratarig Dinas Pendidikan korta Medan,

Sekolah Dasar Negen vang selanjutnya cisingknt SD Neége
adalah satuan pendidikan formal tingkat dasar,

Kepala Sekolah Dasar Negeri adalah gury yang diberi lugas
tarnbehan sehaga: kepula selolah;

Unit Pelaksana Teknis vang sclanjutnya disingkat UFT aaaind
LUPT Sekolah Dasar Negeri pada Dinas Pendmdian Kota Medan

BAR |1
PEMBENTUKAN, s EDUDURAN, TUGAS, FUNGS! [XAN
SUSUNAN ORGANISAS]

Bagian kesatu
Fembenntukinn

Fasal #

Wwali Kota membentuk UPT Sekolah Dasar Negeri di hngkurgsr
Chrtas.

UPT sebagaimana yvang dimaksud padi avat (1) terdapar dalam
lampiran I yang merupakan hagian vang rdak terpisahkan dac
peraturan wall ko im

Baman kedua
hedudukan. Tugas dan Fungst

Paragral |
Kedudulan

Prasal g

UPT Sekolah Dasar Negerl merupakan UPT yang bersd
lingkungan Dinas.

UPT Sekolah Dasar Negeri sebagaimans dimaksud pada ayal
dipimpin oleh seorang pejabat fungsional guru yang gdiber tugss
tarnhahan sebagal Kepala UPT yang berkedudukan di bawab dal
bertanggungiawil kepada Kepala Dinas melalul Sekretaris



Paragal 2
Tugas Dan Fungs:

Pasal 4

UPT Sekolah Daser Nepsri mempunyai tugss menyslenggeiske’
proses belajar mengajer dan pelavanan pendidikan  Tnga
pendidikan sekolah dasar berdasarkan  peratunin perandiniTg
undangan.

L

Paizal
Dalam  menyelenggarakan  tugas sebagammani dimaksud dolsr
Pasal 4 UPT Sekolah Dasar Neges! memplinyat fungsi :
a. menyelenggarakan kegiatan pendidilean:
by, membina Kesiswann;
¢ melaksanakan bimbingan dan peniaian hagi guru dan lenase
kependidikan lamnnya;
menvelenggarakan administrasi sekolahy,
merencanakan penigembangarn, pendavagunadan, e
pemeliharaan ssrana prasarana;
melaksanakan hubungan sekolah dengan hnghungan, e,
dan / masyaraka.;
g melaksanakan rekrutmen siaws  berdasarkan peraios

perundang-undangan; dan

W, melaksenakan tugas-tugas lain vang diberilian cleh kepala dinas

" &

Bagian keliga
Susunan Organisas

Pasal &

(1) Strukiur Orgartisasi UET Sekolah Dasar Neger terdirl atas
a. Kepala UPT Sekolab Dasar Negeri,
b. Kepala Tata Lszha;
. Kepala Perpustakaan:
d. Kelompok Jabatan Fungsional Guru dan fungsional lainnya
dan
g. Pelaksana.

(2) Bagan  struktur greanisasi UPT  Sekolah Dasa: MNegsn
sebapaimana dimaksul pada ayal (1} tercantuwm dalarm o s
Il Peraturan Wali Kota im

Pasal 7

(1} Kepala tata usans schagaimans dimaksud délam Pasal 6 a5 (1
huruf b, diptmpmn aleh searang pejabat funegsional gury danjztsu
pejabat fungsional lainnya vang diber [ugas tambakan urtul
melaksanakan tugas, [ungsi dan tanggung jawab et gl
wetatausahean sekola’y dan  bertangungiawab kepada kepuls
LIPT.



(Z) Penpangkatan Kepala lata usaha dilsksanakan oleh kepela dinns
berdasarkan Usulan dari Kepala UPT berdasarkan peraruniy

perundang-undsngan
Pasal &

(1) Jabatan kepala perpustakaan sebagaumans dimaksud dilian
Pasal 6 avat (1] hurufl o direalisasikan pengisian jabaiann:;
berdasarkan kebutuhan mil  dan  perpustakaannya 1l
memenuhi standar serta sesuai deéngan peraturan peTu ez

undangarn.

(2) Jabatan sebagaimans dimaksud pada ayal (1), dipimpin el
seorang pejabat fungsonal gury, pustakawan dan fatac pegba
fungsiornal Ialnmya yang diberm  rugas tambaban  untul
melaksanakan tugas, fungsi dan tangguog jawab raengrinl
perpustakaan. dan berangumglawiub kepada hepala UFT.

(3) Tugas, fungs: dan thigeunglawal sebagaimana pada ayar (4

ditctepkan oléh kepalan UPT berdagarkan peraiuran perundan s

undangan.

(4] Pengangkatan lkepala perpustakaan dilnksanakan oleh Hepan
[hnas berdasarkan usulan dari Hepaia UPT  berdassrssd
peraturan perundang-tndangarn.

BAE 1|
URAIAN TUGAS

Bagian hesatu
Kepala UPT Sekolah Dasar Negeri

Pasal 9

Uraian Tugas Kepala UPT Sekalah Uasar Negeri adalah -

a. merencanakan program  dan  kegiatan pembelajaran  Seboizh
Dasar Negeri dengan mempedoman) rencans umum kota, e
strategis, kurikulum dan  reocans kerja  Dinas  untck
terlaksananya SINErgItEs PErENCanaan:

b, meryusun bahan Lebijakan  1eknis eperasgional, s G
operasional prosedur.  standar kompetenst jabatan, ana s
jabatan, analisis beban kerja. evaiuas jabatan, Gan sial il
lainnyva lingkup Sekslah Dasar Negerd untuk ditetaplan |ehis
lanjut oleh Kepala Dinas sehingga tersclenggaranva akrivitag dan
tupas secara optimal;

¢, membagl tugas, pemoimbingan. penilaian, penghargaan. den
penegaien ) enrosesadl kedisiplinan Pegawal ASN [rewand Lyl
punishinent] dalam rangha untulk kelanearan tugas Sekolah Desed
Negen berdasarkan atas peraturarn perusdang undangan;

d. menjabarkan wsi ke dalam mis) targel mutu:

e mernmuskan tujuan dan target muto yang akan dicapsai,



[ menganalisis GULILANELL,  PEiLig, Kimcatarn, dam  Reies b

sekolah:

g, melaksanakan analisis dan keputusan anggaran sekplabh se7w
keputusan penting lainnya dengan melibatkan gurll, Lo
selolah berdasarkan peraturan perundang-undangan:

h. melaksanakan komunilkasi sécars proaktif dan persuami i
menciptakan dukungan intensil darl omg the pesena dulil dist
masyvarakat:

i, menjaga dan meningkatkan molivas kerja pendidik dan teesgr
kependidikan  dengun  menggunakan gistern  pemileian
penghargaan Glas prosias dam sangst aras pelanggarun poImUTLT
dan kode etik;

|. menciptakan lingkunpgan pembelajaran vang efekil bag pess—ic
didilk;

k. melaksanakan tugas dan iAnEEUNE jawab atas PEPeRCTH
partisipatil mengenai pslaksansan Kurtlelom;

=4
]

. melaksanakan dan meyumuskan program supervis,
memaniaatkan hasil supervisi  unnuk meningkatkan  lonara
sekolah;

m. melaksanakan penvusunan dan memutusian e teriil) proses
belajar mengajar  dengan melilwiian pihak  terkait et

meningkatkan muty  pendidilkan berdagarkan  porstuTE
perundang-undangar:

n. memiasilitasi pengemoangan. penyebariuasan, dan pelalksintiact
vigi pembelgjaran yang dikomunikasikan dengan baik o
didulung oleh kamuriias sekolai;

g, membantu, membing, dan mempertabankan lingkungan Zerknlin
dan program pembelajaran yang kondusif bagi proses belaa
peserta didik dan pertumbuhan profesional para guru dan 1enags
kependidikan dengan memberi teladar dan menjaga name Sk
lemhaga dan profesi

p. melaksanakan manajemen Orgarisas: dan pengaperasian sunthe
davi sckolah untuk menciptakan lingkungan helajar yang a6
sehat, efisien dan clekiil;

¢. menjalin kerje sams dengan grang (Ui pescns dlidis
masyarakat, dan komite sekolah menanggapl kepentngan i
kebutuhan komunitas yvang beragam, ¢an memobilisast surTie
daya masyarakar;

r. melaporkan hasil pelalsanaan tugas kepada kepala dinas; dan

5. melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan oleh kepala dimaz

Bagian kedua
lepala Tain Usaha

Pa=al 10

Uraian Tugas Kepala Tata Usaha adalah |

a. menviapkan bahsn penyusiunan  pregram dan Kessim
pembelajaran  Sekalal  Dasar Negerl dengan mempiedomsa
TENCANE WMUm Ko, reicdana steategls, kurikulum, dac rencang
kerja Dinas uniuk lerlaksalidnyd sieighias peiencurisa



b, menvigpkan bahan  kebijakan  eknis gperdsicnal, sl
operasional prosedur, standar kempetensi jabatan, pralisis
jabatan, analisis beban kera, evalugs) jabatan, dan standar
lainnva lingkup Sekolsh Dasar Negen untuk ditetapkan lebih
lanjut oleh Kepala Dinas schingas rerselenggaranyva akrivitas da
tugas secara optimal;

¢. membagi tugas, pembimbingan, pemiman, penghargann, da
penegakan /pemrosesan kedisiplinan Pegawat ASN (rewerd ar
punishment} linglkup Tata Lisaha dakam ranghka untuk kelanoerss
tugas Sekolah  Dasar Neger Berdasirkan &ms  PorRiLrnn
perundang-undangan,

d. melakukan pengoordmasian dan penyelzan urdsan mermbe kg,
verifikasi, penghitungan anggaran, dan pertangiungssa ks
angparan Sekolah Dasar Neperi:

o melakukan Urusan kepegawsian dan PENgemoangan pegstar
lingkungan Sckolah Disar Negers

[ melakukan pengoordivasian dan penyeliaan urusan pem

belanja pegawai, helama barang, helana misdal, dan pembes

lainnya;

mielakukan perigelolaan data dan informas pegawe,

melakikan fasilitasi peningkaran komperensi pendidik dan 1

kependidikan;

i melakukan kerjn  ssma  di bidang pengembangan e

permberdayaan pendicdiic dan tenaga kependidikan;

melakukan urusan pengelolaan persuratan, perpustaRaarn, de

kearsipar;

. melakukan urusan publikast dan dekumenias,

| melakukan penyusunan feheana  kebutuhan,  pengidoes
penierimasn, INVEnLArisasi. penyvimpanan penghapusan  de
pendistribusian barang milik daerah;

. melakukan pengoordinasian dan penyeliaan urusan keamarian.

ketertiban, kelersihey, dan keindahan i lingkungan Sekolah

Drasar Negerl,

melakiukan pengaturar PEREZUNAAT saTrnH dan prasirana

5 TN
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o. melaksanakan hubungan kefja sama deéngan orang tus pes=—e
didik dan masyarakat

p. melaporkan hasil pelaksanaan 1Ugas kepada kepaln Sekolan
Dasar Negeri: dan

q. melaksanakan tugas Redinasan lainmya yvang ditugaskan olen

Kepala UPT.

Eagan Ketga
Kelompok-Jabutan Fungstonal Guru Dan fungsional lainmy

Pasal 11

Uraian Tugas Relompok Jabatan Fungsional Guru Dan jungsond

lainnya adalah :

a, melikukan tugas jabaran fungsional guru dan fungsional Wimnmva
sebagaimana butir-butir kegiatan  yang ditentulan didean
pératuran jabatan fungsonal puru dan fungsionzl lainmyg dan
angka kreditinva
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melaporkan has] pelassdlical Lugas Kepada Repala UPT) day
mielaksanakan Tugas lain vang diherkan oieh Repala UFT

Bagian Keempsat
Pelaksana

Pasgal 12

i lingkungan UPT depat ditempatkan jebatan Pelabsans
berdasarkan kebuiuhan dan hasil analisis jabatan dan aimaiss
beban kerja dan sesuai dengan keteniuan peraturan pefi relianz
pndangarn:

Jabatan pelaksann mempunyai tigas melaksanakan tugas tediis
pperasional vang meénjadi tugas dan rangrungawahbnya sclacl
jabatan pelaksana sesual dengan uradan tugas dan hasil analiss
jabatan dan analisi: beban kera herdasarkan peraToTs
perundang-undangan.

Pada UPT dapat diangkat Bendahars Pembantu d@tay Bendanas
Lainnya yang merupakan jabatamn Palaksana herdaseskan
Peraturan Perundang-undangar,

BAR IV
TATA KERUA

Pasal 13

Dalam rangka meningkatkan kualitis pelayanan pendic ks
formal male Kepala [inas mengevalussi danjatay menetapka
standar pelavapan,  standar pperagional  prosedur, otk
pengaduarn, SErts SeCirs herkala melaksanakan survel Nepurs

Masyvarakat (SKM] pada Sekolah Dasar Negeri  berdaseriio
peraturan perundang-u ndangan,

Dalam melaksanakan tugas Kepala UPT waj:b menerapkan
prinsip  koordinasi, integrasi  dan sinioonisasi  untuk
rterselenggaranys  proses  belajar mengajar  dan  pelayanarn
pendidikan berdasarknn peraturan aerundang-undangan.

Kepala UFT wajb mengewasi  bewahanmya dan bila izl
penyimpangan ager mengambil langhkah Jangkah vang diperliks:
sesual dengan perdiuran perundang-undangan.

Kepala UPT bertanggung jawab memimpin dan mengoardinas kel
bawahannya dan memberikan himbingan serta petunjuk oaz
pelaksanaan tugas bawahannya



1

(5 Kepala UPT wajlb meszikull dan muealul i peraturan peraieis
undangan dan bertanggung jawah kepada hepaa [hinaas ol
menyiapkan laporan berkala tepat pada waktunya,

(6) Setiap laporan Yang diterima oleh Repula UPT dar bawabannie
wajib diolah dar. dipergunakan schagai bahan untik penvuslTEn
laporan lebib lanjut dan bahan gntuk memberikan prrurish
kepada bawahannva

(7] Kepala UPT dalam penyampaian &poran kepada Kepam s
rembusan laporan wajib disampalkan kopada sstuan OTEETIGES
lain yang secara fungsional mempunyal hubungan kerja

(8) Dalam rangka Lkelaricaran pelaksanaan (ugas kepala UV
memberikan birihingan kepada bawahan dan wajib mengidaran

rapat herkals.

BAEB A
KETENTUAK PENUTUF

Pasal 14
Perariran Wali Kota inn tnitlat bertaku sejak rangeal diundangkats,

Agar setiap orang  clapat - mel getahuinyve.  memerintaiis
pengundangan Peratumn Wali Kot fnil dengan pPonemipisns
dnlam Berita Daerah Kota Medan

Ditetepkan & Medan
pada tanggal 14 Februan 2015

WALl BOTA MEDAIN,
il

DZULMI ELDIN- S

Diundangkan di Medan
pada tanggal 14 Februan aDi8

SEXRETARIS DAERAH KOTA MEDAN,

ricl

SYAIFUL BAHRI
BERITA DAERAH KOTA MEDAN TAHUN 2015 NOMOR 20

PG sual dengan as s
BAGIAN HUKUM SEKRETARIAT

L \"1
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