WALI KOTA MEDAN
PROVINSI SUMATERA UTARA

PERATURAN WALI KOTA MEDAN
NOMOR 20 TAHUN 2018

TENTANG

PEMBENTURAN UNIT PELAKSANA TEKNIS SEKOLAH DAS\Y
NEGER! FADA DINAS PENDIDIRAN ROTA MEDAN

DENGAN RAMMAT TUHAN YANG MAHA ESA

Menimbang

Mengingat :

bahws  wrtui melaksanakan  ketentuan P

WALI KOTA MEDAN,

Peraturan Wali Kots Medan Nomor 58 Tahur 20
entang Rinefan Tugas dan Fungsi Dinas Perndilikog
Kots Medan, perly membeniuk Peraturan Wanh! Hus
tentang Pembentukan Unix Pelaksana Tekmis Seliow!
Basar Negeri Pads Dinas Pendidikan Kora Medinn

Pasal 113 swat () Undang-Undang Dasar Negiis
Republil Indonesta Tahun 1945;

Undang Undang Nomor § Drt Tahun 1956 tenary
Pembenttikan Daerah  Otonom Kora-kora B
Dainm  Lingkungan  Dierah Propinst  Sumale
Utara  Lembaran Negarm Republik  Tadones.
Tahun 1956 Nomer 39, Tambahan Lemlenia
Negirn Republik lndonesia Nomor 1092};

Undang-Undang domor 20 Tahun 2000 e,
Sistem  Pendidikah  Nasional (Lembran  Newos
Republik indonesin  Tahun 2003 Nemor -

Tambahan Lembian Negara Republik  [ndaae:

Nomor <301 );

Undang-Undang Nomor 23 Taltun 2009 remsng
Pelavanun  Publik (Lembavan  Negara Rep bl
Indonesia Tahun 2000 Nomer 112, Tamia i
Lembaren Negam Republik Indonesia Nomor 028

Undang Undang Nomor & Tehun 2013 tenian,
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republl
indonesia  Tahun 2014 Nomor 6, Tambahi
Lembarun Negara Republik Indonesia Nomor S494)



6.

-

9

10,

Undang Undieng Boicar 23 Tahuan 207 s
Pemerin-ahan Daerah (Lembaran Negara Repubit
Indonesia Tabun 2013 Nomor 244, Twebahs
Lembaran Negara Republik [ndonesia Nomot F5351
sebagaimana telah diubali beberapa kall wiarny
dengan Undang=Undang Nomor g Tahwn 20°°
tentang Perubahan Kedun Atas Undang-Undany

Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerininhet

Daerak (Lembaran Negara Repubitk [adaneyis
Tahun 2015 Nomor S8 Tambahan Lamlara
Negars Hepublik indonesia Romer BETO):

Undang Undang Namor 20 Tahun 20014 e
AdmiinisTasi  Pemerintahan  (Lembaran - Negale
Republit. Indonesia Tahun 2014 Nemor 201
Tambghan Lembaran Negiz Repubilik Indaonesy
Namor 5601);

paratidzen  Pemerintah  Nomor 22 Tahun 15 5
wantang  Periuasans  Daetah Rowmadyy  Motler
Lembrran Negars Republilc Indonesin Tahui {3
Nomos 28, Tambahug Lembarsn Negara Bepubl|
(ndoresa Nomor 3005(,

Peraturen  Pemerintah Nomor 50 ‘Tahun 1841
watang Pembentukan Keramitan Berastapl Do
Mardinding DI Wilmah  Kabupaten Dinerand
Tinghat || Karp, Kecamaran Permatang Bandar, T
Bayu Maja Dan  Ujung Padang DOF  Wikiyal
kabupaten Daersh  Tingkat W Simalungur
Kecamaian Parbuluan DI Wilayah  Kebupates
Dacrah Tingkat 1l Dan Den Kecamatan Mednt
petisah, Medan Tembung, Medan Helvetia, Wedin
Pologii, Medan Maimun, Medan Selayang, Medin
Amplas Dan Medan Area D Wilayah Ketamad: o
Daerah Tingkat [f Medan Daiam Wilagah Propirs
Daerak Tingkar | Sumalers Utara  (Lemborars
Negarg Hepublik Indonesia Tahun 1997 Nowmer 67

Perataesn  Pemerintah  Nomior 35 Tahum 105
wentang  Pembentukan 18 (Dolapay  Halas
Kecamatan Di  Wilavah  Rabupaten-<abuipaten
Daerab Tingkat 1 Simalungun, Dairl Tapanul
Selutan, Karo, Tapauull Utara, Tapanud Triigen
Nigs, Langkat dan Wilayah otmadya, Dol
Tingkat 1| Medan dalam Wilayah Propinsi Gaeral
Tingkat | Sumatem  Utara (Lembardn - Neans
Republit. Indonesia Tahun 1962 Nomeor 651,
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15,

Fevaturen Pemenial Nono 19 Taliun 2005

tentang Standar Nasional Pendidikan (lembarar
Negara Hepyblik Indoresin Tahun 2002 Numar =)
Tambahin Lembamen Negara Republil {ndan=s..
Nomor +496), sebagaimana telah diubalh denge
Peratiren Pomermsah Nomor 13 Tahun 2035
tentang  Perubahun  Kedun  Atas  Peosturon
Peimerintaly Nomor 19 Tahun 2005 tentang St
Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Reaublik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 43, Tambabins
Lembaran Nogara Repa bl Indonesia Nomar 50 70

Peraturia  Pemerinah  Nomor 47 Tahun  be
tentang Wajib Belajar (Lembamn Negara bl
Indonesia Tahun 2008 Nomor 90, Tambihen
Lembarsn Negara Republik Indonesia Nomor 453

Peraturan  Pemetintal  Nomor 48 Tahur 2008
jentany Pendanasn pendidian {Lembaran Hegs o
Rapublii.  Indonesiz  Tahun 2008 Nomor O
Tambannn Lembarul Negas Republik Intdaaes
Nomar =564)

Perituran Pemerimak  Nomor 17 Tahun 2050
entang  Pengelolshan  din Penyelengatasn
Pendidilian (Lembaran Negara Republik Indomesie
Tuhun 2010 Nomor 23, Tambahan Lemberen
Negirn  Republik  Indonesin Nomar H70%
sebagasmana telah  ubah  dengan Pty e
Pemerinrali  Nomor 66 Tahun 2010 tentang
Perubahan Atas Peraturan Pemenntah Nowmis n
Tahun 2010 temtang  Pengelolaban Ity
Penvelerggaraan  Pendidikan  (Lembaran N
Republih Indonesla Tahun 2010 Nomer 14
Tambalun Lembarmn Negara Republik Indotias
Nomar 5137).

Peraturan Mentert  Pewdiciban dary  Kebudipdue
Notuor 19 Tahun 2067 tentang Standar Pengeliin
Pondidikan Oleh Satuar Pendidikan i {ar
Menengah;

Peracuren Menten  bralam  Negeri Nomo:  1d
Tahun 2017 tentang Pxlormn Pembentukan 2o
Kiasifikasi Cabang Dinas Dan Unft  Pelaksan
Teknls Daeral [Berita Negara Republik Indones
Talwun 2017 Nemor 431):



17, Pertamny  Daeth  Kola  Medan  Nomen 10
Tahun 2016 tentang  Pembentukan  Persnglal
Daerali Kota Medan (Lembaran Dacrah Kota G
Tehun 2016 Nemor 15, Tembahan Lemburer
Daeral Kota Medan Nomor 3);

18, Peraturnn Wali Kota Medan Normor | Tahun 2000
watang Kedudukan, Susunan Orgamisasi, Tugas
Dan Fungsi, Dan Tata Kera Perangkat Dawrih
(Berita Daerrh Kota Medan Tabun 2017 Namar !

ssbpgaimane telah dichbah dengan Parnturmis Wil

Kot Medan Nomwer 40 Tahun 2017 tentars

Perubaban Atas Pormturan Wali  Kota  Medes

Nomor 1 Tahum 2017 tentang Keduclia

Susuna Organisasi, Tugas Dan Fungsi. Durt This

Kerje Pe-anghar Daersh (Berita Dperl Ko Meden

Tehun 2017 Nomor S0

19. Peratumn Wali Kota Medan Nomior 58 Tahun 2017
teitang  Rinclan  Tugas dan  Funge Mhiries
Peadidikan Kow Medan (Berita Daerah Ko Mod
Tahun 2017 Nomar 58}

MEMUTUSKAN:

Menetapkan :  PERATURAN WALl ROTA TENTANG PEMBENTURAN
UNIT PELAKSANA TEKNIS SEKOLAH DASAR
NEGERI FADA DINAS PENDIDIRAN KOTA MEDAN

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal |
Dalam Peraturan Wali Keticini yang dimaksud dengan:
1. Dacrah adalah kota Mcedan.

2, Pemerintahan  Daerh adalalt  penyelenggarann  Lraser
pemerintahan oleh pemerintah daerah dan dewan penvaldles
rakyar dacrah menurut Asss otonomi dan tugas pontbEiiuen
dengan prinsip otonomi seluas-luasinya diglym ststem dan prinsp
Negara Kesatpan Republik mdonesii sebagaimana  dimaksov
dalam Undang-Undang Dasar Negara  Republik Indanes
Tahun 1943,

3, Pemerintah Daerah  adalah  Wall Kot sobagai s
penyvelenggara  Pemerintabian Durerals  vang  mempy e
pelaksanaan urusan semerintahan yang menjadi kewenungss
daerah atanom.

4. Wall Kota adalah Wali Kota Medan.



Dinas adalah Dinas Pendidikan Rota Medan,
Kepala Dinas adalah Kepals Dinas Pendidiken Kow Medan:

Sekretaris adalah Sekrsturs Dinay Pendidikan Kota Medan,

Rl -

Sekolah Dasar Negert yang sclanjutnyi disingkat SO Newor
adalah satan pendidikan formal Hnghat dasar,

9, Kepala Sekolah Dasar Negeri adalah gurd vang diburr ruges
tambahan sebugal kepada selkolal:

10, Unit Pelaksana Teknis yang selanjutnyn disingkat VT adain
UPT Sekotah Dasar Negeri pada Dinas Pendidikan Koz Meddir

AR
PEMBENTUKAN, LEDUDURAN, TUGAS, FUNGS! DAN
SUSUNAN ORGANISASI

Hagian Kesuty
(e ben i eisnn

Pasal 2
(1) Wali Kota membentuk UPT Sekotalt Dasar Negeri di lingkurgan
Dinas,

{2) UPT seba?ﬂmmm vang dimaksud pada aya (1) terdapal dakien
lampiran | yang merupakan baglan vang tdak terplasnkun Jar
peraturan wail kota ini

Bagian Kedua
Redudukan, Tugas dan Fungst

Paragral 1
Keduduiun

Pasu| 3

(1) UPT Sckolah Dasar Neger merupakan UFT yang beruls
linghkungan Divas,

(2) UPT Sekolal Dasar Negert sebagaimana dimisksud pada ama
dipimpin oleh seorang pejabat fungsiorial guru vang ditien e
tambahan sebagai Kepala UPT yang berkedudukan di bawal dar
bertanggungiawnb kepida Kepala Dinus telnlul Selretans



Patagiad 2
Tugas Dan Fungsi

Pasal 4

UPT Sekolah Dasar Negerl mempurivdl tugas mEnyelEnggs TR
proses belajar  mengajer  doan pelayannn pendidikan Ny
pendidikan sekolah dasar berdasarkan peraturan  poruidang
undangan,

Pasal &

Dalam menyelenpgarakai tugas  scbagiimana dimaksud  dalsr
Pasal 4 UPT Sekolali Diasar Negeri mempunyat furgs
a menyelengsarakan kegiatan pendidiian:
b, membing kesiswass,
¢ melaksanakan himbingan dan pemlamn bagl gure dan rousERs
kependidikan lamnya;
d, menyelenggarakan adnunistrasi sekolah
e. merencanakan pengembangan. pendayagunearn. tliir,
pemelfharaan Yaranga prasarans,
melaksanakan bubungan sekolal dengan Lingkungan, oG Fu
dan/masyaraka:
g melaksanakan  rekrutmen sinwa  berdasarkan, st
perundang-undangar; dan
. melaksanakan tugas-tiugas lain yang dibertkan oleh kepala i

-

Bagian hetign
F tsunan Organisasi

Fasal 6

(1) Struktur Organisas( Ui'T Sekolah Dusar Negerl terdiri atas
a. Kepala UPT Sekolah Dasar Negert:
b. Kepala Tawn Usaha:
c. Kepala Perpustakann: )
&, Kelompok Jabatan Fungsional Gur dan fungsiotal lemin: o
dan
¢. Pelaksana.

(2) Bagan  strukiur  organisasi U Sekolah  Dasas Negeno
selaguimane dimaksw] pada w il (1) wercaiiaing ddan s
1 Peraturan Wali Kow dui

Passl 7

(1) Kepala tata usiha sehagaimans dimukauz dalam Pasal b a0 ()
huruf b, dipimpin oleh seorang pefibar fungsionil guru chan B
pejabat fungsione! lainmys yang diberd (ugas tambaharn ol
melaksanakan tugas, fungsf den ranggung jawab meni 0.6
lt:}e;:tauaabm sekols)y, dan bermangungidwab kepada hkepos



(2] Pengangkatan kepala (ata wisahii diladesanakan vieh Kepoia ditas

berdasarkan usulan dan Kepala UPT berdasarken peraiuran
perundang-undsngan.

Pasnl 8

(1) Jabatan kepala perpustakaan sebagaimana  dimaksud  dodis

Pasal 6 ayat (1) huraf ¢, direalisasikan pengisian jabmisnn
berdusarkan  kebutuhan il dan perpustakaannya tarlu b
mementthi standar serta sesual dengan peraturan perundan s

wndangan.

[2) Jabaran sebagaimans dimaksud pada myzt (1), dipimpin skh

seorang pejabat fungsonal gur, pugtakawan dan/at prjbin
fungsiona! lainma vang dibert  tugas wambnhan otk
melaksanakan tuges, fungsi dan languung Jawab  uiesneivo
perpustakann, dan berrangungawib kepada Repala UPY

(3) Tugas, fungsi dan tabgaungiawih sobagaimang pada aya!

ditetapkan oleh kepaln UPT berdasurkan peraturan pertndiniy
undangan,

(4) Pengangkatan kepala perpustakian dilakssnakan dlihy e

Ditias  berdasarkun  uswlan  dard Kepala UPT  berdasearker
peraturan perutidang. undangan.

BAR 111
URAIAN TUGAS

jan Wessaiu
wepala UPT Sekolalh Dasar Negery

Pasal 9

Uraian Tugas Repala UPT Sekatah Dasar Negeri adalah |

.

merencanakan progrm dan  Keglatan pembelajeran Selalah
Dasar Negeri dengan mempedoman: rencana umum Kota, 1ence s
strategis,  kurikulum  dan  reneana keria Dinas  aoree
terlaksananya SINETEIES perencanilan,
menyusun  bahan  Lebijakan  wknis operasional, st o
sional prosedur. standir  komperensi Jabatas, an o
jabatan, analisis beban kerja. eviiuns jabartan, dan s G
lainnya lingkup Sekolah Dasar Negeri untuk ditetapkan lebol
lanjut oleh Kepala Dinas sehingga rerselonggaranya aktivilas dan
tugns secara optimal;
membagl tugas, pembimbingan, penlliian, penghargran. 4
penegakin/ penirosesan kedisiplinan Pegiwal ASN (resoared i
prnishment) dalam rangka untuk Kelapvaran tugas Sekolal D
Negeri berdasarkan atas peraturan perutdang-undangan.
menjabarkan visi ke dalam misi target Mt
merumuskan tujlan din target mutu vang akan dicapat;



i

.

Q.

Q-

menganalisis  Grlangdai, pelusiy,  hebuaba, da Rl
sckoiah;

melaksanakan analisis dan keputusan suiggaran sekolah 8ot
keputusan penting lainnys dengan malibatkan gury, komio
sekolah berdisarkan peratuman perunding-undangan:
melaksanakan kormsun has secars proakil dan persdasit Gul
menciptakan dukungan intenstf dar] orung tua peserta chickih o
masyarakar,

menjaga dan meninghatkan motivast kerje pendidik dan (0o
kependidikan  dengan  menggunakasn  sistem e et )
penghargsan atis pres:ast dan sangsi Glas pelanggaran peraji i
dan kode erik:

meneiptakan lingkungan pembelajuran vang afeknil’ Dagi pesero
didik;

melaksanakan tugas dan ngeung Juwab afas perentani
pertisipatif mengenai pelakeansan hurrfloatumg

melaksanakan dan  merumuskan  program SUpErvisl,
memanfaatkan hasil supervisi untuk meningkatkan Linere
sekolah;

melaksanakan penvusunan dan memuiuskin @ia ozt promes
belpinr  menguiar  dengan melibntlan  pihak  rerkan  onid
meningkatkan  mutu  pendidikan hordasarkan el rar
perundang-undungan,

memfasilitasi pongemiangan, penyebariGasin, dun peliRahtial.
visi pembelajaran ving dikomunikasikan  dengan bt ey
didukung oleh komuni-as sekolah:

membanta, membing, dsn mempertahankan linghungan sl !
dan program pembelajaran yang kondusif bagi proses Liolin
peserta didik dan pertumbuhan prafesional para gurd dan el
kependidikan dengan memberl teladan dan menjaga natn Dk
lembaga dan profesi;

melaksanakan mangjemen organiss dul pengaperasian atinibe
days sekolah untuk menciptakan linelkungn betajar yang -
sehat, efisien dan cfekiif;

menjalin kerja  sama  dengan urang fua peserie clitth e
masyarakat, dan komite sekoiah menahggapi kepentigan den
kebutuhan komunitas yang beragam. den memobilisas suaiho
dava masyarakat;

melaporkan hasil pelal:sanaan tuges kepada kepala dinas; dar
melaksanakan tugas-tuges lain vang diberikan olely kepata dinas

Baglan herdua
leepala Tara Usaba

Pusad 10

Uraian Tugas Kepala Tata Usaha adalah |

A,

menyiapkan bahan  penysunan  progruan dan  kegmin
pembelajaran  Sekolah Dasar  Negerl dengan mempedoying
yencana umuns Kobts, eacann Steitedls, kuriktlum, dar mnnan.
kérja Dinas untuk terkiksananya sinergions peiencanaal’,



m,

menyiapkan  baban  kebijakann ek upelasional,  afanda
operasional prosedul standar kompetensi jabatan, analisis
jabatan, analisis beban kerja, evalunsi jabatan, dan stendar
lainnya lingkup Sekolah Dasar Negen untuk ditetapkan leb:h
lanjut oleh Kepala Dinas sehingge terselenggaranya akrivitas darn
tugas secara optimal;

membagi tuges, pembimbingan, pemlaan, penghargann,  dar
penegakan/pemrosesan kedisiplinan Pegawal ASN (reward i
punishment) lingkup Tata Usaha dalam rangka wimtuk Kelanowrds
tugas Sekolah Dasar  Negen berdasarkan &tas peral: sl
perundang undungan,

melakukan pengoordinasian dan penvehaan urusan pembl kun
verifikasi, penghitungan anggaran, dan pertanggungiava be
anggaran Sekoleh Dasar Negeri,

melakukan urusan kepegawaian dan pengembangan peass.
lingkungan Sekolah Dr sar Neger,

melakukan pengoordirastan dan penyeliaan urusan pembitor o
belanja pegawai. belania barang, belanja maodal. dan pembie
lainnya;

melakukan pengelolaasn data dan informas pegawan

melakukan fasilitasi peningkatan kampetensi pendidik dian ter e
kependidikan:

melakukan  kerjs  sama  di bidang pengembangan o
pemberdayaan pendidic dan teniga kependidikan;

melakukan urusan pengelolaan persuriatan, perpustakaar. et
kearsipan;

melakukan urusan publikasi dan dokumienlasl,

melakukan  pemyusunan  reneana  kebutuhan, pen i
penerimaan, Inventaiisasi, penyimpanan, penghapusan  dao
pendistribusian barang milik daerah;

melakukan pengoordirastan dan penyeliaan Wrusan Kkeamoas
ketertiban, kebersihar, dan keindahan di hingkungan Sekola)
Dasar Negeri.

melakukan pengaturar pengguUnaan sarani dan prasarana.
melaksanakan hubungan kera sama dengan orang tuia pess
didik dan masyaragat;

melaporkan hasil pelaksanaan ugas hepada Kepala Selola
Dasar Negeri: dan

melaksanakan tugas edinasan lainnya vang ditugaskan olel
Kepala UPT,

Bagian Keuga
Relompok Jabatan Fungsional Guru [yan (ungsional lainn,

Pasal ||

Uralan Tugas Relompok sabatan Fungsional Guru Dan fungsoni
lainnya adalah -

a,

melakukan tugas jabatan fungsional guru dan fungsional luinns .
sebagaimana butir-butir  kegitan vang ditentukan  didiae

peraturan jabatan furgsional guri. dan fungsional bannva Jdog
angka kreditiya.
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b, melaporkan hasd peliesaiain ugas hepadi Repidlas UFT, da
c. melaksanakan tugas lain vang diberikun oleh Kepala UFD

Baginn Koempist
Pelaksana

Pasal 12

(1) DI lingkungan UPT dapal dgitempathan  jabatan el
berdasarkan kebutihan dar hasil analisis Jabatan dan anidiss
bebdan kerja dar sesusi dengin Ketentuan peraturan perundorng
undangan;

(2} Jubatan pelakseni mempuniyal tugus melaksanakyn tugas w=hnk
operasional yang menjadi tugas dan tanggungiawabnya seliko
jabatan pelaksana sesal dengan uraan tugas dari hasil analists
jabatan dan analisih  beban  kega pardasarkan  pergiig
perundang-undangan;

(3) Pada UPT dapat dianskar Bendahars Pembantu atau Boncatise
Lainnyie  yang merupalkan jabatan Pelaksana  berdiass ke
Peraturan Perundang-undangan.

BAB IV
TATA KERJA

Pasal 13

(1) Dalam rangka meniighatkan Kualites  polavansn  pencidikag
formal maka Kepala Dinas mengevalias dan/atau meneiag ki
standar  pelayanan, standay  operasional prosedar, Kotk
pengaduan, seri secird berkala melaksanakan survel Kepus s
Masyarakat (SKM] poda Sekolah Dasar Negeri  berdasibo

peraturan perundang-undangan.

[2) Dalam melaksanakan tugas Kepalia UPT wajib meneruprin
prinsip  koordinasi, integrast  dan ginkronisasi  Unituk
torsolonggaranyn  preses belajar  mengaiar  dan  pelayanin
pendidikan berdasarkan peraturan prrundang-undangsn,

[3) Kepala UPT wajib mengiuwas: brwphanys dan bila Lo
penyimpangan agar mengambil laighknh-langkal yang diperlies
sesuni dengan peraturin perundang-undangan,

(4 Kepala UPT bertanggung jawah memimpin dan mengoordifis i
bawahannya dan memberkarn bimbingan sera petun)ih g
pelaksanaan tugas bawahannya.



11

{5) Kepala UPT warflb wergikuli din praesiie (U1 ROCREUTRD preruidang

undangan dan bertanggung jawab kepada Kepala Dinias dan
meriviapkan laporan berkala tepat padi waktunya.

(6) Sevap laporan yang ditetima oleh Kepaln UPT dari bawahzin's
wajib diolah dan dipergunaksn sebagai bahian Unidk pemyusiinGe
laporarn lebih lanjur dan bahan antik memberikan  pertfus
kepada bawahann .

{7) Kepala UPT dalam penyampaian nporan kepada Kepila Y
tembusan laporan willb disampaikan kopada setuan orgaises
1ain yang secary fuhgsional mempunyss Lubungan kexji,

(8) Dalam rangka kelarcaran pelaksanann tugns  kepala L
memberikan bitnhings o kepada bawahean dan wajib mengadiia
rapat berkala

Bak\ '
RETENTUAN PENUTUF

Pasyd 14

Peratutan Wall Kota ini mulal berlaky seak wingpal diundangkan

Agar setiap orang  Jepat mengetahiuinya,  meraarintakii
pengundangan  Peaturas Wali Kota i dengan  peagmpiiiin
dalam Berita Dacral Kota Mesdat.

[Htetapkan di Medan
padla tniggal 14 Febryan 20018

WALI KOTA MEDAN,
teol

DAULMI ELIIN S

Diundangkan di Medan
pada anggal 14 Februar: 2018

SEKRETARIS DAERAN KOTA MEDAN.

teek

SYAIFUL BAHRI

BERITA DAERAH ROTA MEDAN TAHUN 2013 NOMOR 20

rtfREsges Ul dengdn asinyn
IAN HUKUM SEKRETARIAT
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