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TENTANC *

PEMBENTURMNEENY FELARRAMA TINNIS SEXOLAH DARAR
NEGER] PADA DINAS PERDIDIRAN KOTA MEDAN

Menimbang

Mengngat -

DENCAN RAHMAT TUHAN YANG MALIA ESA

WALI KOTA MEDAN,

behwi untuk melnkeanakan  keientuan Pagal 45
Feraturarn Wali Kota Medion Momor 58 Tahunp 2007
tentang Rincian Tugas dan Fungst Dinas Perdidikan
Kama Medan, perdu membentuk Peraturan Wali Kota
tentang Pembentuken Unit Pelaksani Telais Sekolyl
Dasar Negen Pada Dines Pendigdiloon koo Medarn

1. Pasal 18 ayat |8 Undang-Undang Dasar Negara
Republilk Indonesia Tahun 1943,

2. Undang Undang Nomor 8 Drt Tahon 1956 tertang
Pembertukan Daerabh OUnonom  Keis-Kole Beagr
Dalam Lmgkungan Daerah Propim  Sumaters
Utara (Lembaran Negara Republik  Tedonesis
Tahun 189566 Nomor 59, Tambabsn Lembaran
Negar Repoblik Indomesin Nomor 10|

3. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidiksn MNasionzl (Lembaran Negara
Republily  Indonesis Tabum 2003 MNomor 78,
Tambishan Lembarar Negara Republile Todoneslia
Nomor 4301),

4, Updeng-Usdang Npmor 25 Tahon 2008 temtang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republil
indonesia Tahun 2004 Nomor 112, Tambaban
Lembaran Negara Republik ndonesia Nomer SO36].

3. Unﬁmg—unmg Nemor § Tahuzn 214 lentang
Sipil Negarn [Lembaran N Reprubllk
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6. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tenmang
Pemerinwhan Daeraly (Lembaran Negura Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambaban
Lembaran Negara Republik Indonesis Nomior 5387),
sebagaimana felah diuboh beberaps lali terakivir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
tentang Perubahan RKedus Atas Undang-Undang
Nomor 23 Tahun 2014 Tentung Pemermiaban
Dasrah |[Lembaran WNegarm Republly Indonesia
Tahun 2015 Nomor 58, Tambalan Lembaran
Nepara Republiks Indonesia Nomor 5679);

7. Undang Undaong Nomor 30 Tahus 2014 testangy
Adminigitasi Pemerintahan  [Lembaran  Negama
Repuhlik Indonesia Tahum 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negera Republik Indonesia
Namor 36011

8. Peraturan Pemermtah Nomor 22 Tabun 1973
entang Perluasen  Dacrabh  Kotamodya Medan
(Lembearan Negure Republik Indonesia Tahun 1973
Normor 28, Tambnhan Lembaran Negara BEepubllk
Intlonesia Nomor 3005);

9. Peraturan Pemermtali Nomor 50 Tahon 199]
temtang Pembentukan Kecamatan Berastagi Tran
Mardinding Di  Wilayah Kabugater: Daerah
Tingkat || Kare, Kecpmatan Fematang Bandgy, Tuna
Baye Raje Ban Wung Padamg i Wdayah
Kabupaten Daeran Tingkat [ Simalungun,
Kecamparan Parbulpen I Wilayak Kabupaien
Daerah Tingkat ! Dairi Dan Kecamatan Medan
Petisah, Medan Tembung, Medan Helvetia, Medan
Polonia, Medan Mainun, Medan Selayang, Medan
Amplas Dan Medon Area Di Wilayah Kotamndva
Daerahs Tirghkar || Medan Dalam Wilayah Propinsi
Daerah Tingkar | Sumatera Ut (Lambaran
Negara Republik Indonesia Tahur 1991 Momor 671

10. Peraturan Pemerimtah  Nomor 33 Tahun 1992
tentang  Pembentukan |8 (Delapan  Belas)
Kecemalan Di  Wilsysh Kabopaten-Kabupaten
Dasrah Tingkat 1l Symelungun, Daim. Tapandl
Selatar, Karo, Taparull Utera, Tapanuli Tengal,
Nias, lLangkatr dan Wilayah EKotamadya Drerenaly
Tingkat [I Medan dalam Wilavels Propinsi Daerah
Tingkat | Sumatera Utsrs [lembaran Negus
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11, Perturan  Pemecimaly Nomory 19 Tahwp 2005
lentung Standar Masional Pendidikan (Lembaran
Negara Republik ndonesia Tabiun 2005 Nomar 41,
Tambahen Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomar 4496), sehagaimana telah dubah denpan
Perzturan MPemenntah Momaor 13 Tahun 2015
tentang Perubahanm Kedus Atas Parmtran
Pemerintah Nomare 19 Tatiun 2005 tentang Standar
Nasional Pendidiksn (Lembaran Negzra Repuhlilk
Indonesiet Tahun 20158 Nomor 945, Tambahen
Lembaran Negara Republik Indonesic Nomer 56 70):

12. Pernturan  Pemerintoh Nomar 47 Tabun 2008
tentang Wujib Belajar (Lembaran Nepara Repubik
Indonesia Tahun 2008 Nemor 90, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesin Womaor 480.4];

13 Peraruran  Pemerintah  Momor <48 Tahun 2008
tentang Pendanaan paodidikan [Lembaran Negara
Republlk  Indomesie  Tahun 2008 Nomor 91,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indenesis
Nomor 4864);

14, Peraturan Pemeriritah Nomor 17 Tehan 2010
tentang  Penpelolahan dan  Penvelenggaraan
Pendidikar |Lembaran Negara Republik ndoness
Tahun 2010 Nomer 23, Tambaban Lembacan
Negara  Republik  Indonesia  Momor  5105|
sebagaimana  felah  diubah  dempan  Peraturan
Pemerintah  Nomor 66 Tahun 2000 telang
Perubabiar Atas Peraturan Pemerintah Nomor 17
Tahum 2010  tentamg  Pengelolehan  dan
Penyelengearaan Pendidikan [Lembaran Negaow
Repubiik Indoneésie Tahun 200 Nomor L.
Tambahan Lembaran Negare Republl Indonesio
Nomor $157);

15, Perafuran Menteri Pendidikan den  Rebudavaan
Nomor 19 Tahun 2007 tentang Standsar Pengeluliian
Pendidikar Oleh Satuan Pendidikan Dasar dan

mmm'.

Aeraruran Menres  Dalamt  Meegso Nemor 12
Tahun 2017 tentang Pedermnan Permbientukan Dan
Klagifikast Cabang Dinas Dan Umit Pelaksana
Telnis Dasrah (Herta Negam Republilk Indonesia
Tahun 2017 Momor 4511,
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17. Perluran Dasrah Kote  Medan WNomor 15
Tahun 2016 tentang Pembentukan Perangkal
Darralh Kota Medan [Lembsran Daerah Kota Medan
Tahun 2016 Nomor 15, Tambahan Lemboran
Dacraly Kota Medan Nomor 5);

18, Parsituran Wali Kota Medan Nomor | Tahun 2017
tentang Kedudukan, Susunan Chrganisass Togas
Dan Fungsi, Dan Tata Kerja Pemnglkar Daerah
(Berita Daerah Kora Medan Tahun 2017 Nomor 1)
sebagalmana telah dinbah dengan Perabursn Wals
Kota Maden Nomaor 40 Tahun 2017  tentang
Perubahan Afas Peraturan Wali Kora Medan
Nomor | Tahun 2017 temtang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi, Dan Tata
Kerja Perangkar Dagrah (Barita Daerah Kotz Medan
Tahun 2017 Namwor 40,

19. Peraturan Wali Kota Medan Nomer S8 Tahun 2017
tentarg Rincian Tugas dan  Fungsi  Dinas
Pendidikan Kola Medan (Berta Daerah kota Medan
Tahun 2017 Nomor 38);

MEMUTUSKAN:

Menetapkan ; PERATURAN WALl KOTA TENTANO PEMBENTUKAN
UNIT PELAKSANA TEKNIS SEKOLAH DASAR
NEGERI PADA DINAS FENDIDIECAN KOTA MEDAN,

- BARI
KETENTUAN UMUM

Pasal 1
Dalam Peraturan Wali Kota ini yang dimaksud dengan:
1. Daersh adalah Koia Medan,

2. Pemerintahan Dasmb  adalah  penyelenggivaan Urusan
pemerintahan oleh pemerimah dakrah dan dewan perwakilan
rekvat daeralh menurut asas otonomi dan fUges pemibantuan
dengan prinsip otonomi seluas-luasnya dalam sistem dan prinsip
Negara Kesatusn Republik Indonesia sebagnimana dimaksud
dalem Undang-Undang Dasar Negars Republik  Indonesia
Tahun 1945, '

3. Pemerintalh  Daerah  adalah  Wali  Kota sebagal  unsur
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Dinas adulah Dinas Pendidikan Kota Mesdar_
b. Kepzla Mnas adalah Kepala Dinas Pendidikan Kota Medan,

w

7. Bekoetaris adalah Sekretans Dinas Pendidikan Kota Medan.

8. Sekolah Duasar MNeger yang sclanjutnya disingkat SD Negen
adlaluh satuan pendidikan formel tngkat dasar,

9, Kepala Sckolah Dasar Negern adalah gury yeng diberi (ugas

10.Unir Pelaksana Teknis vang selanjumya disingkat UPT adalah
WE'T Sekolah Uagar Negeri pada Dmas Perdidikan Koie Medan

BAB Il
PEMBENTUKAN, KEDUDUKAN, TUGAS, FUNGSI AN
SUSUNAN ORGANISAS]

Naglan Kesaru
Pembenlukan

Pasal 2

(I} Wali Kata membentuk UPT Sekolah Dasar MNegeri di lingkungan
Dinas.

(2) UET sebagaimana yang dimaksud pada ayar (i) terdapat dalam
lampiran | yang merupakan bagian vang tidal rerpisahkan dan

Bagian Kedua
Kedudukan, Tugas dan Fungs

Paragral 1
Kedudizkan

Pasal 3

(1] UPT Sekolah Dasar Megeri merupakan UPT yang berada di
lingkungan Dinas.

(2) UPT Seloluly Dasar Negeri sebagamana dimakeud pada ayal (1]
dipimpin oleh secrang pejebar fungsional guru vang diben luges
tambahan sebagal Kepala UPT yang berkeducdukan di bawal dan

bertunggungiawah kepaida Kepala Dinas molalui Sekretars.
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Parograf 2
Tugas Dan Fungsi

Pa=al <

UPT" Sckolah Dasar Negeri mempunyai fugas mooyclengss
proses belajar mengajar dan  pelayanan pendidikan hngkup
pendidikan  sekolah  desar berdpsarkan  peraturen  perundong
undangan.

Pasul 5

Dalam menyelenggarekan tugas scbagaimann dimoksod dalam
Pasal 4 UPT Sckolal Dasar Negeri mmempunyai fungst

2. menyelenggaralean kegiatan pencidikan;

b membina kesiswaan,

¢, melaksanalan bimbingan dsn penilaian bag guru dan lemug
kependidikan lminnya;

menyelenggarakan admimistras: sekolah;

merencanakan pﬁng:mlmngm. pemdayagunaarn, dan
pemeliharaan sarana

melakeanakan hubungzm selu:lal] dengan lingkungan, aorang rus

o

=

mejakmmakﬂn relerutmien slswg berdasarkan peratluran
perundang-undangan; dan
b, meleksanakan tigas-nigas lain yang ditberikan oleh kepula dinag.

Bagizn Keliga
Susunan Organisasi

Pasal &

(1), 8truktur Organisast UFI Sckalah Dasar Megerd terdiri atas:
t Kepala UPT Sekolah Dasar Nepar;
b. Kepala Tata Usakia;
¢. Kepala Perpustaksan; ' .
d. Kelompok Jakatan Fumgsions) Gurnd dan fungsipnal leinnym
dan
g. Palaksans,

(2) Bagan etruktur organisasi  UPT  Sekolub  Dasar ﬂ"ir.::grn
whageimana diraksud pada ayat (1) tereantam dalam lampiran
I! Peratumn Walli Kota ini.

Pasal 7

Pasul & ayat (1)



Pasgal 8

(1] Jabatan kepals perpustakzan sebageimana dimaksid dslam
Pasdl 0 ayat (1) hurul e, direalisasikan pengisian jabatannyva
berdasarkan keburuhan ofil  dan  perpustakaannya  relah
memenuhi standar serts sesuai dengan peraturan perundsng-
undarngan,

(2] Jabaten scbugaimana dimaksud pada ayat (1), dipimpin oleh
seorang pejabat fungsional guru, pustelnwan dan/atau pejabalb
fungsional lainnya yang diberi tupes tambahan untuk
melaksanakan tugas, funpgsi dan tanggung jewab mengelols
perpustalaan, dan bertangungjawab kepada Nepala UPT

(3) Tngas, fungsi dan tanggungiawab sebagaimana pada ayat (2
ditetaplkan oleh kepala UPT berdasarkan peraturan perundang
Endangan.

(4) Pengenglkatan kepals perpustscean dilaksanakan oleh Kepals
Dinas berdasarkan usulan dari Kepala UPT 'berdasarkan
peraiuran perungdang-undangan,

BAB 111
URAIAN TUGAS

Baman Kesatu
Kepala UPT Sckolah Dasar Negeri

Pasal O

Upaian Tuges Kepala UPT Sekolah Dasar Negeri adalah

a. merencanakan program dan kegialen pembelajaran Sekolsh
Dasar Negeri dengan mempedomani rencana vmum kota, rencana
strategis, kurkolum, dan  rencdna  kema Dinas  unfuld
terinksananyn sinergitas perencanaan,

b. menvusun bahan kebijakan teknis  operdsional, standar
operasional prosedur, standar kompetensl jubatman, analisis
jalkitan, analisie Beban kema, cvaluasi jaboran, dan swangsr
lainnya lHoghkup Sekolah Dasar Negerd unrulke dirctapkan lebib
lanjur oleh Kepala Dinas sehingga lerselenggaranys aktivitas dar
tupgss secare optimal,

c. membagl wgas, pembimbingan, penilaian, penghangaan, dan
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o

menganalisis tantangan, pelusng  kekuaran, dan kelemahan
sekalaly

melaksanakan amalizie dan Keputusan snggaran selwloh sera
keoumugan penting lainnya dengan melibatican gura, komite
sekolah berdasarkan peraluran perundang-undangarg;
melaksanakan komunikasi secara proaktl dan persuasil untuk
menciptakan dukungan imtens darl orang tua peserta didil dan
masyarakat;

menjage dan menngkatkan motvasl kerja pendidiz dan tenaga
kependidikan  dengan  menggunakan  sistem  perhiberion
pengharoaan atas prestasi dan sangsi amas pelangegaran peramiron
dan lode ecis;

Eer_mlpmkan lingleungan pembelajaran yang efekul bag peserta
didik;

melzksanakan tugas dan tanggung jawsb aras perencinsan
partisipatif mengenai pelaksanaan kurikalum,

meleksanakan dan merumuskan  program  supervisf,  serts
memanfmrtkan  hasil supervisd untuk  mentngkptlkan  kinena
sekalah:

reelaksanakan penayusunan dan memuruskan tata tertb proses
belajar mengajar dengan mellbatkan  pihak  lerkait  ontik
meningkatkan mutu  pendidiken  bendasarkan  peraturan
perundang-uridangan; |

memfasilitas pengsmbangan, penvebarlupsan, dan pelakeanasn
visi pembelajaran yang dikemunikasikan depgan  baile  dan
didulcung aleh kamunimas selobah,

membanty, membina, don mempertahankan hngklngan sckolah
dan program pembelajaran yang konduw! bagl prosss belajar
peserta didik dsn pertumbubian mrofesional para gura dan tenags
kependidikan dengan membert 'sladan dan menjaga nama haik
lembaga dan profesi;

melaksanskan manajemen organisasi dan pen

poperasian sumher

daya selolah untul meneiptakan lingkungan helajar yang amar,

sahat, cfisien dan efekuf;

memjalin kerja sama  dengan oraug lua pesama didik dan
masyarakat, dan lkomite sebolah menanggap! kepenbngan fdan
kebutuhan komunitas yang hemgam, dan memobilisas sumber

daya masyarakat o
melaporkan hasil pelaksanaan Luges kepada kepala dinas dan
melaksanakan tugas- Digas lam yung diberikan oich kepala dinas.
Bagian Kedua
Keprla Tata Usaha
Pazal 10
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b

T

menyiapksn  Lahan  kebijakan tekuis operasional, standar
operasional prosedur, standar kompetensi jabatan, analisis
Jjabatan, analisis beban kerja, evalussi |abatan, dan standar
lginnya lingleup Bckolah Dasar Negem untuk ditetapksan [ebil
lanjut ¢leh Kepala Dinas sehingga terselenpgaranva aknvitas dan
tugas sucara optimal;

membagl tugas, pembimbingan, perlsian penghargaan, dan
penegakan/pemrosesan kedisiplinen Pegawal ABN [reweard and
punishmenf] linglup Tara Usaha dalam rangks unruk kelanearan
tugas GSekeolah Dasar Negerl berdaserkan  atas permluran
perundang undangan,

melakukan pengoordinasian dan penyeliaan urusan pembukuann
verifikasi, penghitungan anggaran, dan pertangeungawaban
anggaran Sekolah Dasar Negeri:

melakukan urusan kapegawaian dan pengembangan pegawai di
Hnghun gan Sekulﬂﬁt Dasar Neger;

melaloulan pengoordingsian dan penyeliaan urusan pembavaran
belanja pegawai, belanfa barang, belanja modal. dan pembaveran
melakukean pengelolean data don informasi pegawsl

melakukan fesilitasl peninglatan kompetensi pendidik dan tenaga
kependidikarn;

melukukan lerja sama di bidang  pengembangan  dan
pemberdayaan pendidil dan tenegit kependidikan;

melakukan urusan péngelolaan persuratan, perpustakaan, dan
kearsipan;

mckakuln urusia publilcasi dan dekumentasi;

mélukuken penyusunan rencana  kebutuhen, pengadaan,
pencrimagan, investarisasi, penypmpanan, penghapusan dan
pendistribusian barang milile daerah;

melakukay pengoordinasian dan penwlman urisan keamaman,
lm:erﬁba.n, lucehersahaﬂ, dan keindehan di lingkungan Schkolab
malalkuksmn ﬁeﬂgatu.m PENGELTIAAN SArana Gun Prosarai,
melaksanskan hubungan kega sama dengan orang tua peseria
did:k dan masyarakat; | o
meliporkan hasil pelaksanesn tupas kepsda Kepala Sekolah
Dasar Megery; dan

melnkeanakan (uges kedinasan lainnya yang ditugaskan olel

cha]a UPT.
Dagar: Ketiga
Kelompok Jabatan Fungsional Gur Dan funesional lainnyva
Pasal 11

Kalompok Jabatan Fungsional Guru Uan fingsional
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b. meleporkan hasi pelidsanaan tugas kepada Kepala UPT; dan
¢. melaksenakan tugas lain yang diberikan olsh Kepala UET.

Bajgan Kesmpat
Prlaksana
Pasal 12
(1) Di lingkungan UPT dapal ditempatkan jabatan  Pelaksana

berdasarkan kebutuhan dari hasil analisis jubaian dan analisisi
hehan kerja dan sesuai dengan ketentuan peraturan perunciang
undangan;

(2) Jabatan pelaksane memplnyal tugas melakusnakan fugas ks
operasional yang menjadi tugas dan tanggungiawabmnya selaku
jabatan pelaksana sesuri dengan uraian tugis dari hasil analisia
jaheian dan anelisis beban kerja berdusarion peraturan
perundang-undangan;

(@) I"us:la UPT dapat dinnglsat Bendahara Vembantu aten Bendehars
Lamnye yang merupakan jabatan Pelaksana berdasarkan

Peraturan Penundang-tindangan, '
BAR [V
TATA KERJA
Fasal 13

(1) Dalam rangka meningkathon “kuelitas pelayvanas pendidikan
formial maks Kepale Dinas mengevaluasi dan/ateu menetzpkan
standar pelayanan, standar operasional prosedur, Kotk
pengaduan, serta secara berkala melaksanakan survel Kepuasan
Megyarals! (SKM) pada Sekolah Dasar Negeri  berdasarkan
peratiran perindangundangan.

(2] Dalam melaksanakan tuges Kepala UPT wajlh menerapkan
prinsip  koondinasi, integrasi dann  sinkromisasi - untulk
rerselenpgaranya  proses  belajar  miengajar  dan peluynnan
pendidikan berdasarkan peraturan perundang-undangan.

(3] Kepala UPT wajib mengawasl bawabannya dan  hila terjacdi
penyimpangan agar mengambil langkah-langkah yang dipsriukan
sepual dengan peraturan perundang-undangan.

4 Kepala UPT bertanggung jawab memimpin dan men goardinasilen
s . 22l - ]
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(9] Repala UPT wajib mengikii dan memarahi peraturan perindang-
uridangan dan bertanggung jawab kepada Kepala Dinas dan

menyiapkan laporan berkala topal pada waktunys.

(5] Setiap laporan yang diteruna oleh Kepela UPT das bawabannya
witjib diolah dan dipergunakan sebagal bahan untuk penyusunan
laporan lebih Janjut dan bahen untuk memberikan perunjuk
kepada bawahannya.

(7] Kepala UPT dalam penyampaiss laporan kepads Kepala Dings,
tembusin laporan wajlb disemprikan kepada satvan ofganiuay
lain yang secara fungsional mempunyal hubiungan kerja

(8] Dalamn rangka kelancaran pelaksanaan tugas Kepals UPT
memberikan himbingan kepara bawshan dan wajib mengsdakis
rapat berkala.

.I - - I V
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 14
Peraturan Wali Kofa ini mulai berlaku sejel tangea!l diundangkan.
Apar setiap omng  depal mangemh_dnya memerintghioan
pengundangan Perafuran Wali Kola il dengan penempaiannva
dalam Berita Daerah Kote Medan.

Ditetapkan di Medan
padn tangeal 14 Februsr 2018

WALl KOTA MEDAN,
tid
DEULMI ELDIN &
Diundangkan di Medan
pada tanggal 14 Februen 2018
SEXRETARIS DAERAH KOTA MEDAN,
td

SYAIFUL BAHRI
BERITA DAERAE KOTA MEDAN TAHUN 2018 NOMOR 20
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