DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN PURWAKARTA
UPTD SD NEGERI 2 HEGARMANAH
KECAMATAN BABAKANCIKAO

Kp. Hegarmanah Ds. Hegarmanah Kec.Babakancikao Kabupaten Purwakarta

SURAT TUGAS
Nomor : 421.2/ 001 /SDN.2/HGR/1/2020

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama

Nip.
Pangkat/ Gol
Jabatan

Unit Kerja

Nama

Tempat/ Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

Agama

Pendidikan Terakhir
Jabatan

Unit Kerja

Untuk

Keterangan

Hj. YUYUN TUTI KUSTIAWATI, S.Pd
19620602 198204 2 001

: Pembina /IVA

Kepala Sekolah
UPTD SD Negeri 2 Hegarmanah
Kecamatan Babakancikao.

MENUGASKAN

: YANI MARYANI, A. Ma. Pust

Purwakarta, 31 Januari 1979
Perempuan

Islam

Diploma Ii Perpustakaan / 2014

: Operator Data Pokok Pendidikan (DAPODIK)

UPTD SD Negeri 2 Hegarmanah
Kecamatan Babakancikao.

Melaksanakan sebagai Operator Data Pokok Pendidikan (Dapodik) pada

UPTD SD Negeri 2 Hegarmanah Kecamatan Babakancikao Kabupaten Purwakarta

Terhitung Mulal Tanggal 02 Januari 2020 s.d 31 Desember 2020, Dengan rincian

kerja Sebagai berikut :

1. Mengumpulkan Data Pokok Pendidikan (Dapodik) meliputi data sekolah, data PTK
dan data peserta didik sesuai dengan format yang disediakan;

2. Melakukan penjaringan data pada UPTD SD Negeri 2 Hegarmanah dan melakukan
entri data ke dalam aplikasi dapodik, setelah mendpat masukan data yang yang
benar;

3. Melakukan Verifikasi dan validasi kelengkapankewajaran dan kebenaran data
serta menjaga kerahasiaan kode registrasi dan Data Dapodik;

4. Menyediakan peayanan data dan Informasi kepada pihak yang membutuhkan
dengan cepat dan ramah;

5. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada kepala sekolah.

Surat Tugas ini dibuat untuk kepentingan sekolah.

Demikian Surat Tugas ini untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya dan penuh tanggungjawab.

Ditetapkan di : Babakancikao
Pada Tanggal : 02 Januari 2020
Kepala Sekolgh

Hi. YUYUN TUTI KUSTIAWATL, S.Pd
NIP. 19620602 198204 2 001



