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BUPATI MUNA

PROVINSI SULAWES! TENGGARA

PERATURAN BUPATI MUNA
NOMOR ©O4 TAHUN 2018

TENTANG

PEMBENTUKAN, KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI,
TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA

UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS

PADA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN MUNA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

L ]
:

Mengingar B

BUPATI MUNA,

Menimbang © a. bahwa menindaklanjut ketentuan Pasal 30 Peraturan

Bupati Muna Nomor 27 Bahun 2016 tentang tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta. Tata Kerja Dinas Pendidikan dan Kebudagasn
Kabupaten Mura, maka dianggap perlu membentuk
Unit Pelaksana Teknis Dinas untuk melaksanakan
sebagian tugas teknis operasional dan/atau lkegiatan
teknis penunjang tertenty.

bahwa  berdasarkan pertimbangan  sebagaimana
dimaksud pada huruf a, periu menetapkan Peraturan
Bupati tentang Pembentukan, Kedudukan, Susunsn
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Dinas pada Dinas Pendidikan dan
Rebudayaan Kabupaten Muna. %
Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1959 tt‘:ntang;;.
Pembentukan Daerah-Daerah Tingkat II di Sulawesi
(Lembaran Negara Republik Indenesia Tahun 1959
Nomor 74, Tambahan Lembaran Negara Republik
Mdonecsia Nomor 1929):

Undeng-Undang Nomor 23 Tahun 2014 teniang
Pemerintahan Caerah (Lembarsan Megara Rﬂ-ﬂumih
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambah
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor S587),



Menetapkan

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang_-Undang Nomar 9 Tahun 2015 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679):
Peraturan Pemerintah Nomar 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran  Negara Republik
Indonesia Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5887);
Peraturan Meater Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indoresia Nomor 47 Tahun 2016 tentang
Pedoman  Organisas: Perangkat Dacrah Bidang
Pendidikan dan Kebudayaan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2016 Nomor 1498}

- Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahun

2017 tentang Fedoman Pembentukan dan Klasifikasi
Cabang Dinas dan. Unit Pelaksana Teknis Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomaor
451):

Peraturan Dasrah Kabupaten Muna Nomor 06 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah  Kesbupaten Muna (Lembaran  Daerah
Kabupaten Muna Tahun 2016 Nomor 6, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Muna Nomor f);

- Peraturan Bupati Muna Nomor 27 Tahun 2016 tentang

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Kerja Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Muna (Berita Daerah Kabupaten Muna
Tahun 2016 Nomar 27),

MEMUTLUSKAN:

PERATURAN BUPATI TENTANG PEMBENTUKAN,
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN
FUNGSI SERTA TATA KERJA UNIT PELAKSANA TEKNIS
DINAS PADA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

KABUPATEN MUNA,

ol -



BAB ]
KETENTUAN UMUM

Paszaj ]
Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:
1. Bupati adalah Bupati Muna,
Dinas adalah Dinas Pendidikan dan Kebudavaan Kabupaten Muna.

3. Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten
Muna.

4. Sekretaris adalah Sekretaris Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten
Muna,

o

Unit Pelaksana Teknis Dinas yang selanjutnya disingkat UPTD adalah Unit
Pelaksana Teknis Dinas pada Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Muna,

6. Jabatan Funpsional adalah Jabatan Fungsional Keshlian dan Keterampilan
pada Dinas Pendidikan dan Kebudavaan Rabupaten Muna.

E-lﬂ|ﬂ 11
PEMBENTUKAN

Pasal 2

Dengan Peraturan Bupati ini dibentigk UPTD pada Dinas Pendidikan dan
Kebudavaan Kabupaten Muna, terdiri dari:
a. UPTD Satuan Pendidikan Formal, raeliputi-
L. UPTD Satuan Pendidikan Formil Sekolah Dasar (8D ), terdiri dari:

1} SD Negeri 1 Katobu:

2] 8D Negeri 2 Katobu:

31 8D Negeri 3 Katobu;

4} BD Negeri ¢ Katobu:

3] SD Negeri s EKatobu;

6) SD Negeri 6 Katobu;

7l SD Negen 7 Karobu;

8) 8D Negeri 8 Katobu;

9) 8D Negeri 9 Katobu:

13) 8D Negeri 10 Katobu:

11) 8D Negeri 11 Katobu;

12] 5D Negeri 12 Katobu:

13) 8D Negen 13 Katobu; -

4] 5D Negeri 1 Ba.ﬁal'aiwum;



15)
16)
17
18}
19)
20
21)
22)
23)
24
25)
26)
27)
28]
24)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36
37
38)
39)
40)
41)
42)
43}
44)
45)
46)
47)
S8}
34
)
51)

sD
sh

Sh
SD

Negeri 2 Batalaiworu:
Negeri 3 Batalaiwora:
Negeri 4 Batalaiwona
Megeri 5 Batalaiworu:
Negeri 6 Batalaiworu:
Negeri | Duruka;
Negeri 2 Duruka:
Negeri 3 Duruka;
Negeri 4 Duruka:
Negeri 5 Duruka;

_Negeri 6 Duruka;

Negeri 7 Duruka;
Negeri 8 Duruka;
Negeri @ Duruka:
Negeri 1 Loghisa;
Negeri 2 Loghia;
Negeri 3 Loghia;
Negeri 4 Loghia:
Negeri 5 Loghia;
Negeri 6 Loghia;
Negeri 7 Loghia;
Negeri B Loghia;
Negeri 9 Loghia:
Negeri 10 Loghia;
Negeri 11 Loghia;
Negen 12 Loghia;
Negeri 13 Loghia;
Negeri 14 Loghis;
Negeri 15 Loghia;
Negeri 16 Loghia;
Megeri 17 Loghia;
Negeri 1 Watopute;
Negeri 2 Watopule;
Negeri 3 Watopute;
Negeri 4 Watopute;
Negeri 5 Watopute;
Negeri 6 Watopute,



52)
53)
54)
55]
56)
27)
58]
59)
60)
61)

62}
63

64)
65

66}

&7)
68
69]
70
71)
72)

73)

74

75)

76)

77

78)

79)

80)

81)

82)
83
84)
85)
B6)
87}
A8)

sD

Negeri 7 Watopute;
Negeri 8 Watopute;
Negeri @ Watopute:
Negeri 10 Watopute;
Negeri 11 Watopute;
Negeri 1| Kontanaga;
Negeri 2 Kontunaga;
Negen 3 Kontunaga;
Negeri 4 Kontunaga;
Negeri 5 Kontunaga;
Negerni 6 Kontunaga;
Negeri 7 Kontunaga;
Negeri | Kontuokowuna;
Negeri 2 Kontukowuina;
Negeri 3 Kontukowuna;
Negen 4 Kontukowun:i,
Negeri 5 Kontukowuns;
MNegeri 6 Kontukowuna:
Negeri 7 Kontukowuna,
Negeri | Kabawo;
Negeri 2 Kabawao,
Negeri 3 Kabawo!
Negeri 4 Kabhawo;
Negeri 5 Kabawso:;
Negeri 6 Kabawo;
Negeri 7 Kabawo;
Negeri 8 Kabawo;
Negeri @ Kabawo,
Negeri 10 Kabawo;
Negeri 11 Kabawo;
Negeri 12 Kabawo;
Negeni 13 Kabawo,
Negeri 14 Kabawo;
Negeri 15 Kabawo;
Megen 16 Kebawo;
Negeri 1| Kabangka;
Negeri 2 Kabangka;




89) SD
90] SD
91) SD
92 8b
93] 8D
94) 8D
95} 8D
g5 SD

Negeri 3 Kabangka:
Negeri 4 Kabangka:
Negent § Kabangka;
Negeri 6 Kabangka;
Negeri 7 Kabangka;;
Negeri 8 Kabangka;
Negeri 9 Kabangka:
Negen 10 Kabangka;

97) SD ‘Negeri | Parigi;

98] 8D
94) 8D
100) SD
101) 8D
102) 5D
103) SD
104)SD
105) SD
106) 8D
107) 8D
LO8)SD
109) SD
110} 8D
111}SD
112)8D
113)SD
114) 8D
115) 8D
116) 8D
117 8D
118) SD
119) 8D
120) SD
121)8D
122} 8D
123) 8D
124)8D
125) 8D

Negeri 2 Parigi;
Negeri 3 Parig;
Negeri 4 Parigi;
Negeri 5 Parigj;
Negeri 6 Parigi;
Negen 7 Parigi;
Negeri 8 Pangi:
Negeri 9 Parigi;
Negeri 10 Parigi;
Negeri 11 Parigi;
Negeri 12 Paripi;
Negeri 13 Parig;
Negeri 14 Parigi:
Negeri 15 Parigi;
Negeri 16 Parigi:
Negeri 17 Parigi;
Negeri 1 Bone;
Negen 2 Bone;
Negeri 3 Bone;
Negeri 4 Bone;
Negeri 5 Bone;
Megen & Bone;
Negeri 7 Bone;
Negeri 1 Marobo;
Negeri 2 Marobo;
Negeri 3 Marobo;
Negeri 4 Marobo;
Negeri 5 Marobo,




126) SD
1271 8D
128)Sp
129) 8D
130} SD
131) SD
132) 8D
133) 8D
134) 8D
135) 8D
136) SD
137) 8D
138) SD
139) 8D
140) SD
141) 8D
142} SD
143)SD
144) SD
145} 8D
146} SD
147) 8D
148) SD
149) 85D
150) 8D
151} 8D
152} 8D
153) 8D
154) SD
155 8D
156) SD
157) SD
158) 8D
159) SD
160) 8D
161) 8D
162) SD

Negeri 6 Marobo:
Negeri 7 Marobo;
Negeri 8 Marobao:
Negeri 9 Marobo:
Negeri 1 Tongkuno;
Negeri 2 Tongkuno
Negeri 3 Tongkuno:
Negeri 4 Tongkuno:
Negen 5 Tongkuno;
Negeri 6 Tongkuno:
Negeri 7 Tongkuno;
Negeri B Tonghkuno;
Negeri 9 Tongkuno:
Negeri 10 Tongkuno:
Negeni 11 Tongkuno;
Negeri 12 Tongkuno;
Negeri 13 Tongkuno:
Negen 14 Tongkuno:
Negeri 15 Tongkuno:
Negeri 16 Tongkuno:
Negeri 17 Tongkuno:
Negeri 18 Tongkuno;
Negeri 1 Tongkuno Selatan;
Negeri 2 Tongkuno Selatan;
Negeri 3 Tongkuno Selatan:
Negeri 4 Tongkuno Selatan;
Negen 5 Tongkuno Selatan;
Negen 6 Tongkuno Selatan;
Negeri | Lasalepa;
Negeri 2 Lasalepa;
Negen 3 Lasalepa;
Neger 4 Lasalepa;
Negeri 5 Lasalepa;
Negeri & Lasalepa;
Negeri 7 Lasalepa;
Negeri 8 Lasalepa;
Negeri O Lasalepa;



i63) 3D
164) 8D
165) SD
166) 3D
167) 8D
168) 3D
169) 8D
170)Sh
171y 8D
172) 8D
173)8D
174) 8D
175) 8D
176) SD
177) 8D
178) 8D
179) 8D
180) 8D
181) 8D
182) 8D
183) 8D
184) 8D
185) 8D
186) 8D
187)8D
188) 8D
189) 8D
190) 8D
191)8D
192] 8D
193} 8D
194) SD
185) 8D
196) SD
197) 8D
198) SD
199) SD

Negeri 1 Napabalano:
Negeri 2 Napahalano:
Negeri 3 Napabalano:
Negeri 4 Napabalano:
Negeri 5 Napabalano:
Negeri 6 Napabalano:
Negeri 7 Napabalano:
Negeri 8 Napabalano:
Negeri 1 Towea:
Negeri 2 Towea;
Negerni 3 Towea;
Negeri 4 Towen:
Negeri 5 Towea;
Negeri 1 Batulcara:
Negeri 2 Batukara;
Negeri 3 Batukara:
Negeri 4 Batukara;
Negeri 5 Batukara;
Negeri 1 Maligano:
Negeri 2 Maligano;
Negeri 3 Maligano;
Negeri 4 Maligano;
Negeri 5 Maligano;
Negeri 6 Maligano;
Negeri 1 Pasikolaga;
Negeri 2 Pasikolaga;
Negen 3 Pasikolaga;
Negeri 4 Pasikolaga;
Negen 5 Pasikolaga;
Negeri 6 Pasikolaga;
Negeri 1 Pasir Putih
Negeri 2 Pasir Putih;
Negeri 3 Pasir Putih:
Negeri 4 Pasir Putih;
Negeri 5 Pasir Putih;
Negeri 6 Pasir Putih;
Negeri 7 Pasir Pufih;



200) 80 Negeri B Pasir Putih;
201) SD Negeri 9 Pasir Putih:
202) 8D Negeri | Wakorumba Belatan,

203) BD Negeri 2 Wakorumba Selatan;

204) 5D Negeri 3 Wakorumbg Selatan;

205) 8D Negeri 4 Wakorumba Selatan;

206) 8D Negeri 5 Wakorumba Selatan:

207) 8D Negeri 6 Wakorumba Jelatan;

208) 8D Negeri 7 Wakorumba Belatan.

UPTD Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah Pertama (SMP),
terdiri dari:

1) SMP Negeri 1 Raha:

2) SMP Negeri 2 Raha;

3) SMP Negeri 3 Raha:

4] SMP Negeri 4 Raha:

3] SMF Negeri 5 Raha;

6}  SMP Negeri 6 Raha:

7) - SMP Negeri | Duruka:

8] SMPF Negeri 1 Loghia;
9] SMP Negeri 2 Loghia;

10} SMP Negeri 3 Loghia:

11} SMP Negeri 4 Loghia;

12) SMP Negeri 1 Watopute:

13] SMP Negeri 2 Watopute;

14] SMP Negeri 3 Watopute;

15) SMP Negeri 1 Kontunaga;

16} SMP Negeri | Kontukowuna:
17) SMP Negeri 1 Kabawo;

18) EMP Negeri 2 Kahawo:

19) SMP Negeri S8atap 1 Kabawo;
20) SMP Negeri Satap 2 Kabawo:
21) SMP Negeri 1 Kabangka;

22) SMP Negeri 2 Kabangka;

23] SMP Negeri Satap | Kabangka;
24) SMP Negeri 1 Parigi;

25) SMP Negeri 2 Parigi:

26) SMP Negeri 3 Parigi, |



27) SMP Negeri 4 Parigi;

28] SMP Negeri Satap | Parigi

249) SMP Negeri 1 Bone;

30) SMP Negeri Satap 1 Bone;

J1) SMmp Negeri 1 Marobo;

32| SMP Negeri Satap 1 Maroko:
33) BMP Negeri Satap 2 Maroko;

34) SMP Negeri Satap 3 Maroto:

35) SMP Negeri 1 Tongkuno:

36) SMP Negeri 2 Tongkuno:

a7 SMPpP Negeri 3 Tongkuna;

38] BMP Negeri Satap 1 Tongkuno:
39) SMP Negeri Satap 2 Tongkuno:
40} SMP Negeri Satap 3 Tongkuno:
41] SMP Negeri Satap 4 Tongkuno;
42] SMP Negeri 1 Tongkuno Selatan;
43} SMP Negeri 2 Tongkuno Selatap;
44) SMP Negeri 1 Lasalepa;

45) SMP Negeri Satap 1 Lasalepa;
#5) SMP Negeri Satap 2 Lasalepa;
47) SMP Negeri 1 Napabalano;

48) SMP Negeri 2 Napabalano:

4%] SMP Negeri 1 Towea;

20) SMP Negeri Satap 1 Towea;

31) SMP Negeri Satap 2 Towea:

22} SMP Negeri Satap 3 Towes:

33] SMP Negeri 1 Batukara:

o4) SMP Negeri | Maligano;

55) SMP Negeri Satap | Maligano:
56) SMP Negeri 1 Pasikolaga:

97) SMP Negeri 1 Pasir Putih;

28) SMP Negeri Satap | Pasir Putih:
559) SMP Negeri Satap 2 Pasir Putih;
60) SMP Negeri Satap 3 Pasir Futih:
61) SMP Negeri Satap 4 Pasir Futih;
02] SMP Negeri | Wakorumba Selatun:
63) SMP Negeri 2 Wakorumba Selatan.



b, UPTD Satmuan Pendidikan Non Forrpal, terdiri dari:
. SKB Katobu;

2. SKB Tongkuno:

3. SKB Kabangka:

4. SKB Loghia:

3. SKB Napabalano:

6. SKB Wakorumba Sclatan.

Pasal 3

i1} UPTD Satuan Pendidikan Non Formal SKB Katobu sebagaimana dimaksud
pada Pasal 2 huruf b angka 1, mel puti wilayah kerja terdiri dari:
A, Kecamatan Katobuy:
b. Kecamatan Batalaiworu:
¢ Kecamatan Watopute,

(2} UPTD Satuan Pendidikan Non Formal SKB Tongkuno sebagaimana
dimaksud pada Pasal 2 huruf b angka 2, meliputi wilayah kerja terdiri dari:
d. Kecamatan Tongkuno;

Kecamatan Tongkuno Selatan; '

Kecamatan Bone:

®m o~ on

(3) UPTD  Batuan Peadidikan Non Formal SKB Kebangka sebagaimana
dimaksud pada Pasal 2 huruf b angka 3, meliputi wilayah kerja terdiri dari:
a. Kecamatan Kabawo;
b. Kecamatan Kontukowuna,

19} UPTD Satuan Pendidikan Non Formal SKB Loghia scbagaimana dimaksud
pada Pasal 2 huruf b angka 4, meliputi wilayah kerja terdini dari:
a. Kecamatan Loghia:
b. Kecamatan Kontunaga:
c. Kecamatan Duruka,

(5] UPTD Satuan Pendidikan Non formal SKB Napabalano sehagaimana
dimaksud pada Pasal 2 huruf b angka 5, meliputi wilayah kerja terdiri dari:
a. Kecamatan Napabalano:
b. Kecamatan Towea;
€. Kecamatan Lasalepa.

B) UPTD Satuan Pendidikan Nor Formal SKB Wakorumba Selatan
stbagaimana dimaksud pada Pasal 2 huruf b angka 6, meliputi wilayah
kerja terdin dari: :



EL)

(2]

(1)

(2

Kecamatan Wakorumba Selatan;
hecamatan Maligano:
Kecamatan Pasir Putih;
Kecamatan Pasikolagn,

ﬂ.f’!l_-l:r'm

BAB I
KEDUDUKAN DAN EUSUNAN ORGANISAS]

Bagian Kesary
" fRedudukan

Pasal 4

UPTD merupakan pelaksana kegiatan  teknis operasional dan/atay
kegiatan teknis penunjang tertentu pada Dinas Pendidikan dan
Kebudavaan Kabupaten Muna,

UPTD dipimpin oleh Kepals UPID yang berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawah kepada Kepale Dinas.

Bagian Kedua
Susunan Organisas
Pazal 5
Susunan organisasi UPTD, terdiri dari:
a. Kepals;

b. SBubbagian Tata Usaha;
¢. Kelompok jabatan fungsional.,

Bagan Struktur Organisasi UPTD schagaimana tercantum pada Lampiran
dan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dengan Peraturan Bupati
ini.
BAB v
PENJABARAN TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Bagian Kesatuy
UPTD SATUAN PENDIDIKAN FORMAL

Pazal 6
UPTD Satuan Pendidikan Formal mempunyai tugas melaksanakan
scbagian tugas Dinas di bidang penvelengegaraan pendidikan formal.
Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud avat (1), UPTD
Satuan Pendidikan Formal mempunyai fungsi:



(1

{2)

penyusunan rencana dan teknis operasional pelaksanaan satuan
pendidikan formal:

pelaksanaan operasional pengembangan kegiatan satuan pendidikan
formal;

pelaksanaan ketatausahaan UPTD; dan

pelaksanaan pengawasan, pengendalian, evaluasi dan pelaporan
pelaksanaan kegiatan UPTD.

1 PH.BEI?

Kepala UPTD mempunyai fugas memimpin, mengoordinasikan dan
mengendalikan seluruh kegiatan UPTD dalam melaksanakan sebagian
tugas Dinas di bidang penyelenggaraan pendidikan formal serta tugas
pembantuan vang diberikan oleh Kepala Dinas.

Untuk melaksanakan tugas scbapaimana dimaksud pada ayat (1), Kepala
UPTD mempunyai fungsi:

penyusunan rencana kebutuhan begawail, anggaran serta sarana
prasarana fisik, non fisik guna menunjang pengembangan pendidikan:
pelaksanaen pembinaan, mmnimnnﬁ evaluasi dan penilaian terhadap
pelaksanaan kegiatan pada satuan pendidikan;

pengendalian dan pengoordinasian pelaksanaan tugas-tugas jabatan
fungsional pendidikan:

pengembangan dan pemberdayaan tenaga kependidikan:

pelaksanaan teknis operasional pendidikan  dan  pengembangan
kesenian di sekoiah:

pelaksanaan  pembinaan pendidikan  kepramukaan, UKS  serta
perpustakasan sekolah: i

penyebarluasan petunjuk pelaksanaan sistem penerimaan peserta
didik baru;

pelaksanaan administrasi Ujian Akhir Sekolah (UAS) dan Tes Hasil
Pembelajaran (THP);

pelaksanaan inventarisasi keburuhan sarana dan prasarans,;
peclaksansan inventarisasi beérang yang meliputi gedung, mebelair,
peralatan tekmis/alat peraga, mobilitas dan perbukuan milik satuan
pendidikan;

penyelenggaraan pengadaan, penyimpanan, pendistribusian,
pengadministrasian serta perawatan dan perbaikan barang-barang
perlengkapan  kantor yang meliputi mebelair, gedung, peralatan
teknis/alat peraga, mohilitas can perbukuan milik UPTD;



1A
1)

2]

(3]

I penilaian hasil kerja bawahan untuk bahen pengembangan karier;

m. pelaporan hasil pelaksanaan tugas/kegiatan kepada Kepala Dinas:

n. pelaksanaan tugas kedinasan lain vang diberikan oleh pimpinan
sesuai dengan tugas pokok dan fungsinya.

Pasal B
Subbagian Tata Usgha mempunya: tugas membantu Kepala UPTD dalam
menyvelenggarakan dan mengembangkan pendidikan, pengelolaan urusan
administrasi umum, kepegawaian, keuangan, perencanaan, evaluasi dan
pelaporan.
Untuk melaksanakan tugas sebagaimans dimaksud pada ayat (1),
Subbagian Tata Usaha mempunyai fungsi:
a. penyiapan bahan penvusunan rencana  dan program kerja tahunan
UPTD satuan pendidikan;
penviapan dan pelaksanaan wusan tata usaha;
penyiapan dan pelaksansan urusan kepegawaian;
penylapan dan pelaksanaan urusan rumah tangga UPTD:
pelaksanaan urusan tatalaksana keoangan:

o

pembenian pelavanan kepada masyarakat;

penyelesaian pengaduan masyarakat;

pelaksanaan koordinasi dengan unit kerja terkait dalam rangka
kelancaran pelaksanaan tugas;

pelaksanaan inventarisasi dan pengolahan data gedung dan bangunan
termasuk perpustakaan:

Fmomos o6

J- pelaksansan penyusunan rercana alat-alat kebutuhan administrasi
dan buku-buku untuk pendidikan:

k. pengelolaan administrasi perencanaan penerimaan murid baru dan
penyelenggaraan lembaga pendidikan;

l. pengoordinasian penyaluran pemberian subsidi/bantuan sekolah;

m. pelaksanaan monitoring, evaluasi dan pelaporan hasil kegiatan bidang
pendidikan;

n, pelaksanaan tugas kedinasan lain vang diberikan oleh pimpinan
sesuai tugas dan fungsinya.

Subbagian Tata Usaha dipimipin oleh Kepals Subbagian vang

berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala UPTD.



Bagrian Kedua
UPTD SATUAN PENDIDIKAN NON FORMAL SKB

(1) UPTD Satuan Pendidikan Non Formal SKB  mempunyai tugas

{2

menyelenggarakan program Perdidikan Non Formal yaitu layanan

pendidikan yang diselenggarakan untuk memberdayakan masyarakat

melalui  pendidikan kecakapan hidup, pendidikan anak usia dini,

pendidikan kepemudaan, pendidikan pemberdayaan perempuan,

pendidikan keaksaraan, pendidikan keterampilan dan pelatihan kerja,

pendidilean kesetarasn, sertq pendidikan lain vang ditujukan untuk

mengembangkan kemampuan peserta didik.

Untuk melaksanakan tugas scbagaimana dimaksud pada ayat (1), Satuan

Pendidikan Nonformal SKE melaksanakan fungsi:

@ penyusunan program kerja Satian Pendidikan Non Formal SKB;

b. pelaksanaan program kerja Satuan Pendidikan Non Formal SKRB;

¢. pembinaan pendidik dan teriaga kependidikan satuan pendidikan
nonformal; !

d. pendampingan bagi satuan pendidikan lain yang menyelenggarakan
Program Pendidikan Non Formgl dan pendidikan masyarakat;

©. penyelenggaraan program percontohan Pendidikan Non Formal dan
pendidikan masyarakat;

[.  pengkajian Program Pendidikan Non Formal dan pendidikan
masyarakat;

B pengembangan kurikulum dsn bahan belajar muatan lokal bagi
Program Pendidikan Non Formal dan pendidikan masyarakat;

h. penyelenggaraan penilajan Program Pendidikan Non Formal dan
pendidikan masyarakat:

L. pelaksanaan pengabdian masyarakat;

j- pemberian motivasi kepada masyarakat dalam rangka terciptanya
masyarakat gemar belajar:

k. pemberian layanan informasi kegiatan Program Pendidikan Non Formal
dan pendidikan masyarakat;

. pengintegrasian dan sinkronisasi kegiatan Program Pendidikan Nen
Formal dan pendidikan masyarakat;

m, pengelolaan ketatausahaan dan kerumahtanggaan SKB: dan

n. pelaksaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.
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(2)
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Panal 10

Kepala UPTD Satuan Pendidikan Non Formal SKB mempunyai tugas

memimpin, menpoordinasikan  dan mengendalikan seluruh kepiatan

Pendidikan Non Formal SKB dalam melakssnakan kegiatan teknis

aperasional di bidang pendidikan luar sekolah.

Dalam melaksanakan tuges sebagiimana dimaksud dalam ayar (i),

Kepala UPTD menyelenggarakan funesi

., perumusan dan pelaksanasn kebibjskan teknis di lingkungan Saman
];"r.nd.idikﬂ.n Non Formal 8KB;

b. pelaksanaan pembinaan iusan kesekretanatan o lingkungan
satan Pendidikan Non Formal SKB;

¢, pembinasn  dan  pengoondinasian menyelenggarakan  urusan
pengembangan kemampuan dan minat belajnr masyarakat

d. pendistribusian ugas-tugas kepada bawahan: dan

€. pelalsanaan tugas kedinasen lain yang diberikan oleh pimpinan
scsual tugas dan fungsinys,

Panal 11

Urusan Tata Usaha mempunyai tugss membantu kKepala UPTD Satuan
Pendidikan Non Formal SKB dalam pengelolaan urusan administrasi
umum, kepegawaian, keuangan, kurikulum dan kesiswaan.

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada avat (1],
Subbagian Tata Usaha mempunyai funpes:

0. penyiapan bahan penyusunan rencana kerja, program dan kegiatan
Pendidikan Non Formal SKB;

penyviapan dan pelaksanaan urusan tata usaha;

penyiapan dan pelaksanasn wusan kepegawaian:

penyiapan dan pelaksanaan wusan rumah tangga;

- - -

pelaksanaan urusan tatalaksana kevangan:

t. pengelolaan dan nventansassi barang milik daerah:

pelaksanaan urusan pelaparan; dan

v. pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan olch pimpinan
sestal ugas dan fungsinya.

Subbagian Tata Usaha dipimpin oleh Kepala Subbsagian Tata Usaha vang

berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala UPTD

Satuan Pendidiken Non Formal SXB.

=

E



Paszgal 12

Kelompok Jabaran fungsional yang ada pada Satuan Pendidikan Non
Formal SKB disebut Pamong Belajar.

Pamong Belajat sebagaimana dimaksud pada ayat (1), mempunyai tugas,
sebagai berikout:

a. Keglatan belajar mengajar, terdiri dari-

mengidentifikas; penvelensparaan program Pendidikan Anak Usia
Dini, Nonformal dan Informal (PAUD NI);

menganalisis  hasil  identifikasi penvelengearaan program
pendidikan nonformal dan informal;

melaksanakan PEmantapan persiapan Keglatan pembelajaran /
pelatihan/ pembimbingan

MENYUSLN rencana p:mh:lajﬂranfpeiauhanfpembimhingan yang
akan digunakan pada satuan pendidikan nonformal dan informal;
melaksanakan kegiatan pfmhe!ajaranfpelatihanfptmbtmhingan;

6. menilai hasil pembelﬂjﬂmnfpciatihan,’p:mhhnbi.ngan. terdiri dari:

a) menyusun instrumen penilaian hasil pembelajaran / pelatihan /
pembimbingan sesuai maia pelajaran / materi yang diampunya/
disampaikan, pada pembelajaran pelatihan / pembimbingan;

b} menilai dan mengevaluasi  hasil pembelajaran /pelatihan /
pembimbingan sesuai mats pelajaran / materi yang diampunya /
disampaikan, pada pembelajaran / pelatihan / pembimbingan;

¢} menganalisis hasil penilaian pembelajaran/pelatihan/
pembimbingan

d) melaksanakan diskiusi terfokus hasil penilaian pembelajaran
pelatihan / pembimbingan:

e} melaksanakan perbaikan  dan pengayaan pembelajaran/
p:latihan,."pemhimbingan berdasarkan hasil diskus; terfolais.

mengkaj program PAUD NI.

Mengembangkan model pendidikan nonformal dan informal. terdiri

dari:

1-
2.

PERNyUsuUnan rancangan pengembangan:
melaksanakan pengembangan model program danfatau model
pembelajaran /pelatihan/ psmbimbingan pendidikan nonformal
dan informal,



(1)

i2)

(1}

i2)

()

(3

BAR V1]
KEPEGAWAIAN DaAN JABATAN

Fagral |13

Pengangkatan, pemberhentian pejabat dan Pegawal UPTD dilaksanakan
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Pengangkatan Pejabat dan Pegawai sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
harus  memenuhi standar  kompetensi  sesuai bidang urusan
pomenntahan yang ditangarni.

Pagal 14

Kepala UPTD Satuan Pendidikan Formal dipimpin olek BEOTANE tenaga
fungsional Gury ¥ang diberikan tagas tambahan,

Kepala UPTD Satuan Pendidiken Nen Formal dipimpin aleh seorang
tenaga fungsional Pamong Belajar yang diberikan tugas tambahan
Kepala Subbagian Tatausaha merupakan jabatan non struktural.

BAB Vi
TATA KERJA

Pasal 15

Kepala UPTD dalam melaksanaken tugas menerapkan prinsip koordinasi,
integrasi, dan sinkronisasi baik antar unit yang dipimpinnya maupun
antar satuan organisasi terkait,

Kepala UPTD melaksanakan sistem pengendalian internal di lingkungan
masing-masing.

Kepala UPTD bertanggung jawab mermimpin  dan mengoordinasikan
bawahan dan memberikan pengerahan serta petunjuk bagi pelaksanaan
tugas bawahan,

Kepala UPTD dalam melaksanakan Tugas melakukan pembinaan dan
pengawasan terhadap satuan organisasi di bawahnya,

BAZ Vil
PEMBIAYAAN

Pasal 16

Pembiayaan untuk mendukung kegiatan UPTD dibebankan pada APBD
Kabupaten Muna dan sumber lain vang sah dan tidak mengikat sesuai dengan

peraturan perundang-undangan. -

=



LAMPIRAN PERATURAN BUPAT] MUNA
NOMOR 04 TAHUN 2018

PERATURAN BUPATI - * TENTANG
PEMBENTUKAN UNIT PELAKSANA TEKNIS
DIMAS PADA DINAS PENDIDIKAN DAN
KEBUDAYAAN KABUPATEN MUNA,

BAGAN SUSUNAN ORGANISAS]
UNIT PELAKSA VA TEKNIS DINAS
PADA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN MUNA

KEPA A

SUBBAGIAN
TATA USAHA

KELOMPOK .JABATAN
FUNGSIONAL
¥ g I




BB X
KETENTUAN PENUTUR ,

Patal 17

Pada saar Peraryran Bupati mi mulai berlalki

g,  Peraturan Bupati Muna Nomor 29 Tahun 2012 tentang Perubalan Kedus
atas  Peraturan  Bupard Muna Nomor o6 Tahun 201] tentang
Pembentukan Unit Pelaksana T=knis Dinus (UPTD) Kabupaten Mune:
sepanjang menyangkut Unit Pelaksana Teknis Dinas Pendidikan:

b, Peraturan Bupati Muna Nomor 13 Tasun 2017 tentang Pembentukan
Organisasi dan Tata Kerja Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar
Kegiatan Belajar [SKB) Kabupaten Muns;

dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 14
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pacls tanpeal divndanglkan,

AZAT setiap orang mengetahuinya, memerin:ahkan pengundangan Peraturan
Bupati ini dengan PeEnempatannyva dals m Berita Daerah Kabupaten Muna,

Ditetapkan di Raha
padu tanggal

ir= Y agpm
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