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f-'.-. Pendadisan Prawms 5 Casru Relgiyr
ﬁ? 9 Kepala UPT adainh Xepals UP7 Aerditiaan KEPusus Dar frnditinan
" ' Lajanan h*ug.s
I Tugas adalan hitedr fam wosriyn ban sugas abatan
11 Pungs adalah priraan reng M oakar prosabaran Jan v.gas
12 Ursan tugns lalah nenaran atay bertanpgls ALAS BETILA (SEas palalng
yang meTupakan Jpdsa .miui vang dilakukan pemegang jal aran
BAB O
+ FEMEENTUKAXK DAN EEDUDUKAN
Pasal 2
I i1) Dengan Peraturan Gubermur i, dibemtuk UPT Pendidikar Khusus Dan
Pendidikan Layvanan Khusus Negen

(21 UPT sebagaimane demaksud pads pvat (1), masing-masng tersebut pada
lampuran 1 vang merupakan bagan odak terpisahkan can Peraturan
Gubemur tm

I13) UPFT sebagaimana dimaksud pada ayvat 2], masng-masing dipsmpin oleh

KrpuhUFLdijlhtnhhmﬂmﬁwmrumdﬂnﬂunmp

(4) Kepala UPT sebagaimana dimaksud pada avat (3). berads. di bawah dan
Wilayah yang mewilayahi masing-masing UPT.

BAB I Chi i i
SUSUNAN ORGANISASI
Pasal3
(1) Susunan organisasi UPT terdin dari: s
b Subbagian Teta Usaha; dan -
c. Jabatan Pungsional ﬁ_ |
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BAD IV
TUGAS, FUNGSI, DAN URAIAN TUGAS

Baglan Kesatu
Tugus, Fungsl, Dan Urajan Tugss Kepula UPT

Pasal 4

A Nepala UPT mempunyay  tugas membantu  Kepala Dinss  dalam

mengoondimaskan  dan  melaksanakan kebyakan rtekmis  pneelolaan
Pendudihan KNhusus Dan Pendsdihan Lavanan Khusus

() hepala UPT daiam melaksanakan tugas sebagamana  dimak: ud pada
avat {1), mempunyai fungs::

3 perumusan kebijakan tekmis pelaksanaan pengelolaan ['endidikan
Khusus Dan Pendidikan Layanan Khusus:

b pelaksansan kebyjakan teknis pengelolaan Pendidikan KFusus Dan
Pendidikan Layanan Khusus:

€. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan pelaksansan jengelolaan
Pendidikan Khusus Dan Pendidikan Layanan Khusus;

d. pelaksansan administrasi UPT; dan

e. Mhnpihinrm;dihﬂihnuhhkmhbinuhwhitmm
dan fungsinya.

(3) Uruian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), meliputi:
tugas,
b. mendistribuaikan dan memberi petunjuk pelaksanaan tuga s;

€. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam

e. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang gasnya;

(. merumuskan dan melaksanaloan kebijakan programe, keuangan,
umum, periengkapan, kepegawaian, dalam lingkungan UPT:
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m mengoordinasiknn  dan  melakaanalan tugas tugan sebe gar  peja bt
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no mengoordinasikan  dan menaln administrasl ke talausahaan,
kerumahtanggan, kesiswaan, ketenngnan, keuangan, kurikulum, sera
maruna dan prasarana pendukung penyelenjggnraan pendid ikan,

0. mengoordinasikan ; mengatur pelaksanaan kegiatan ekstr dunkuler,

p. mengoondinasikan pelaksanaan kegininn kerjasama dengan instans
terlunit dan manynrmbkat;

0. mengnordinasikan dan mengatur pelaknanasn keglatan dun bimbingen
di luar jam sekolah;

r. mengpordinasikan dan melaksanakan pemantauan, pen gendalian, dan
evaluasi kebljnkan teknis  pengelobun Pendidikan | Khusus Dan
Pendidikan Layanan Khusus;

s melnksanakan koordinasi dan hn-lllnl dm Imh'u prmhuh'
dan lemhaga nnnpmu-lnuh lhhm runga Mm tugas dan
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v. melaksanakan tugas kedinasan |ain vang diperintahkan atas n sesual

dengan idang tupgasnya

Baglan Kedus
Tugas dan Uralan Tugas Kepala Subbagian Tata Usaha

Pagal §

(1) Subbagian Tata Usaha dipimpin oleh Kepala Sek=i yang memputiyai lugns
membantu Kepala UPT dalam mengoordinasikan dan melaksanakan
pelayanan tekus dan administrasi penyusunan program, pelaporan,
umum, kepegawaian, dan keuangan dalam lingkungan UPT,

(2

Uraian rugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), meliputi:

menyusun rencana kegiatan Subbagian Tata Usaha sebaga pedoman
dalam pelaksanaan tugas,

mendistribusikan dan memberi petunjuk pelaksansan tugas:
memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam

lingkungan Subbagian Tata Usaha untuk mengetahui percembangan
pelaksanaan tugas;

menyusun rancangan, mengoreks:, memaral = dan/alau
menandatangani naskah dinas; :

mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

melakukan koordinasi pelaksanaan kegiatan dalam linglcungan UPT
sehingga terwujud koordinasi, sinkronisasi dan intng_r-.d pelaksanaan

melakukan koordinasi serta :nn_:fhphn bahan penyusuran program
UFT;
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- Mmengoordmasikan dan melakukan prlakmannan wrunan
kerumahtanggaan,

_ mengoordinasikan dan melakukan kegatan kehumasan,

_ melakukan koordinasi dan konsultasi dengan lembaga peme intah dan
b: o lembaga nonpemermtah dalam rangka mfnr!uyyng pelakan wman togas

dan fungs,
q menilai kinerja pegawai Aparatur Siprl Negarm sesuai  krtentunn
peraturan perundang-undangan,

r. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Subliagan Tata
Usaha dan memberikan saran pertimbangan kepada ata an schags
bahan perumusan kebjakan: dan : '

s. melakukan tugas kedinasan lain yang diperintahkan atisan sesua)
dengan bidang rugasnya

BABV
JABATAN rn‘mﬂﬂlﬂ.
Pasal 6

(1) Jabatan Fungsional sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayut {1} huruf e
adalah jabatan fungsional yang telah ditetapkan berdasarken ketentuan
peraturan perundang-undangan. :

{2) Pengangkatan Jabatan Fungsional pada UPT dilaksanakan berdasarkan
hasil analisis kebutuhan dan formasi, serta ﬁlﬂ_:kﬂm' 1 peraturan
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hiernrki, koordinast, kegn sama, integrasi.  sinkronisasi, simplifikas,
akuntabilitas, transparansl, saerta efektivitas dan efislenai,

Pasal 8

(1) Kepala UPT, Kepala Subbagian Tata Usaha dan selurub perionil dalam
lingkungan UPT wafib mematuhi petunjuk dan arahan pimp nan, seria
menvampalkan lnporan secara berkala dan/atau sesuai kebutvuhan secara

tepat wakiu kepadn atasan masing-maning.

(2) Setiap laporan yang diterima sebagaimana dimaksud pada aya (1), diolah
dnn dipunakan oleh pimpinan sebugai bahan perumusan dan jelaksanaan
kebijakan teknis UPT.

(3) Kepala UPT dan Kepala Subbagian Tata Usaha dalam m-:laksanakan
lugasnya, melakukan pengawasan, pemantauan, pengendalian, dan
evaluasi, serta melaksanekan rapat koordinasi secara berknla dan/atau
sesual kebutuhan.

(4) Kepala UPT mengembanpkan koordinosi dnn kedam du-pn instansi
pemerintah/swasta terkait, dalam rangka meningkatikan kinerja dan
memperlancar pelakaanaan tugas dan fungsi UPT.

BAB VO T
PENGANGEATAN DAN PEMEERHENTIAN DALAM JABATAN

Pasal9
Pengangkatan dan pemberhentian dalam jabatan struktural dan jabatan
fungsional di lingkungan UPT, dilaksanakan oleh pejabat yaig berwenang
berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan.

BAB VIII !
KETENTUAN LAIN — LAIN
. Pasal 10 '
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